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ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE APERIBE

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E CULTURA
CONSELHO DE ALIMENTACAO ESCOLAR - CAE

REGIMENTO DO CAE DO MUNICIPIO DE APERIBE

CAPITULO I
DAS ATRIBUICOES DO CAE

Art. 1° - O Conselho de Alimentagdo Escolar(CAE), orgdo colegiado
de carater fiscalizador, permanente, deliberativo ¢ de assessoramento,
instituido no &mbito do Municipio de Aperibé, por meio da Lei
Municipal n® 900, de 23 de fevereiro de 2024, e com base na Lei
Federal n. 11.947/2009, devendo observar o contido na Lei Federal
n°13.897/2020, Resolugdo/FNDE n°02/2020, Resolu¢do/FNDE n°
06/2020, Resolugao/FNDE n°20/2020, tem como finalidade assessorar
0 Governo Municipal na Execu¢do do PNAE - Programa Nacional de
Alimentagdo  Escolar junto aos alunos matriculados nos
estabelecimentos de Educagdo Infantil, Ensino Fundamental,
Educagdo de Jovens e Adultos(EJA) e de Educagdo Especial,
mantidos pelo Municipio e pelas Instituigdes conveniadas, motivando
a participa¢do de 6rgdos publicos e da comunidade na consecucdo de
seus objetivos, competindo-lhe especificamente.

Art. 2° - Sdo competéncias do CAE:

I - acompanhar, fiscalizar e monitorar o efetivo cumprimento das
diretrizes estabelecidas na forma do art. 2° da Lei Federal
n°11.947/2009, sendo que as diretrizes devem constar no programa
municipal de alimentagdo escolar do Municipio, conforme segue:

a) o emprego da alimentagdo saudavel e adequada, compreendendo o
uso de alimentos variados, seguros, que respeitem a cultura, as
tradicdes e os habitos alimentares saudaveis, contribuindo para o
crescimento ¢ o desenvolvimento dos alunos e para a melhoria do
rendimento escolar, em conformidade com a sua faixa etaria e seu
estado de satde, inclusive dos que necessitam de atengdo especifica;

b) a inclusdo da educagdo alimentar ¢ nutricional no processo de
ensino e aprendizagem, que perpassa pelo curriculo escolar,
abordando o tema alimentagdo e nutricdo e o desenvolvimento de
praticas saudaveis de vida, na perspectiva da seguranca alimentar e
nutricional;

¢) a universalidade do atendimento aos alunos matriculados no
Sistema Municipal de Ensino de educagio basica;

d) a participagdo da comunidade no controle social, no
acompanhamento das agdes realizadas pelos Estados, pelo Distrito
Federal e pelos Municipios para garantir a oferta da alimentacdo
escolar saudavel e adequada;

e) o apoio ao desenvolvimento sustentavel, com incentivos para a
aquisicdo de géneros alimenticios diversificados, produzidos em
ambito local e preferencialmente pela agricultura familiar e pelos
empreendedores, familiares rurais, priorizando as comunidades
tradicionais indigenas e de remanescentes de quilombos;

f) o direito a alimentagdo escolar, visando a garantir seguranga
alimentar e nutricional dos alunos, com acesso de forma igualitaria,
respeitando as diferencas biologicas entre idades e condigdes de saude
dos alunos que necessitem de atengdo especifica e aqueles que se
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encontram em vulnerabilidade social.

II - monitorar e fiscalizar a aplicagdo dos recursos e a execugdo do
PNAE, garantindo o cumprimento do disposto nos art. 3° e 5° da
Resolucao/FNDE n° 06/2020; por meio de andlise sistémica de dados
¢ informagdes, bem como por meio de visitas in loco;

III - analisar a prestacdo de contas da EEx, conforme os art. 58 a 60
da Resolugdo/FNDE n° 06/2020, ¢ emitir Parecer Conclusivo acerca
da execucdo do Programa no Sistema de Gestdo de Conselhos —
Sigecon Online;

IV - comunicar ao FNDE, aos Tribunais de Contas, a Controladoria-
Geral da Unido, ao Ministério Publico e aos demais 6rgdos de controle
qualquer irregularidade identificada na execugdo do PNAE, inclusive
em relagdo ao apoio para funcionamento do CAE, sob pena de
responsabilidade solidaria de seus membros;

V - fornecer informacgdes e apresentar relatérios acerca do
acompanhamento da execu¢do do PNAE, sempre que solicitado;

VI - realizar reunido especifica para aprecia¢do da prestacdo de contas
e elaboragdo do Parecer Conclusivo do CAE, com a participagao de,
no minimo, 2/3 (dois tercos) dos conselheiros;

VII - claborar o Regimento Interno, observando o disposto na
Resolugao/FNDE n° 06/2020, conforme disposto no art. 44, inciso VI;

VIII — elaborar o Plano de Agdo do ano em curso ¢/ou subsequente a
fim de acompanhar a execugdo do PNAE nas escolas de seu sistema
de ensino, bem como nas escolas conveniadas ¢ demais estruturas
pertencentes ao Programa, contendo previsdo de despesas necessarias
para o exercicio de suas atribui¢des, e encaminha-lo a EEx antes do
inicio do ano letivo;

IX - acompanhar e fiscalizar a aplicacdo dos recursos destinados a
alimentagdo escolar;

X - zelar pela qualidade dos alimentos, em especial quanto as
condi¢cdes higiénicas, bem como a aceitabilidade dos cardapios
oferecidos;

XI - receber o relatério anual de gestdo do PNAE e emitir parecer
conclusivo a respeito, aprovando ou reprovando a execugdo do
Programa;

XII - acompanhar e monitorar a aquisi¢do dos produtos adquiridos
para o PNAE zelando pela qualidade dos produtos, em todos os niveis,
até o recebimento da refei¢do pelos escolares, garantindo que:

a) a aquisi¢do de géneros alimenticios, no &mbito do PNAE, obedeca
ao cardapio planejado pelo(a) Nutricionista, observando as diretrizes
da Resolugdo n°® 06/2020, e devera ser realizada, sempre que possivel,
no mesmo ente federativo em que se localizam as escolas, priorizando
os alimentos organicos e/ou agroecologicos;

b) do total dos recursos financeiros repassados pelo FNDE no ambito
do PNAE, no minimo 30% (trinta por cento) deve ser utilizado na
aquisicao de géneros alimenticios diretamente da Agricultura Familiar
e do Empreendedor Familiar Rural ou suas organizagdes.

XIII - orientar e fiscalizar o armazenamento dos géneros alimenticios,
nas escolas integrantes do Sistema Municipal de Ensino que sio
atendidas pelo PNAE, por meio da EEx, considerando a forma de
gestdo definida pelo Municipio de Aperibé, bem como os usuarios do
programa:

a) gestdo centralizada: a EEx adquire os géneros alimenticios, que sdo
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fornecidos as unidades escolares para o preparo e distribuicdo da
alimentagdo escolar. A entrega dos géneros alimenticios pelos
fornecedores sdo entregues diretamente as unidades escolares;

b) que os recursos destinados a alimentagdo escolar dos alunos
matriculados em entidades filantropicas, incluindo as de Educacdo
Especial, sdo transferidos para o Municipio, devendo este fornecer os
géneros alimenticios os quais sdo atendidos pelo PNAE mediante a
declaragdo no Censo Escolar.

XIV - comunicar a Entidade Executora (EEx) a ocorréncia de
irregularidades em relagdo aos géneros alimenticios, tais como:
vencimento do prazo de validade, deterioragdo, desvios e furtos,
dentre outros, para que sejam tomadas as devidas providéncias;

XV - divulgar em locais publicos os recursos financeiros do PNAE
transferidos a Entidade Executora;

XVI - acompanhar a execugdo fisico-financeira do Programa, zelando
pela sua melhor aplicabilidade;

XVII - acompanhar a elaboracdo dos cardapios da alimentagdo
escolar, bem como apreciar previamente o cardapio, garantindo que o
efetivo cumprimento do PNAE, sendo que os cardapios devem ser
apresentados, pela EEx periodicamente ao CAE para subsidiar o
monitoramento da execugdo do Programa, observando que:

a) os cardapios da alimentacdo escolar devem ser elaborados pelo RT
da SMEC, tendo como base a utilizagdo de alimentos in natura ou
minimamente processados, de modo a respeitar as necessidades
nutricionais, os habitos alimentares, a cultura alimentar da localidade
e pautar-se na sustentabilidade, sazonalidade e diversificagdo agricola
da regido e na promogao da alimentagdo adequada e saudavel.

b) os cardapios devem ser elaborados para suprir as necessidades
nutricionais diarias dos alunos matriculados nas escolas de Educagdo
Infantil, Ensino Fundamental, Educagdo de Jovens e Adultos(EJA), da
Educagdo Especial, mantidos pelo Municipio;

¢) os cardapios de cada etapa e modalidade de ensino devem conter
informagdes sobre o horario e tipo de refeigdo, o nome da preparagio,
os ingredientes que a compdem, bem como informagdes nutricionais
de energia e macronutrientes, além da identificacdo e assinatura do
nutricionista.

d) os cardapios com as informagdes nutricionais de que tratam este
inciso ¢ alineas, devem estar disponiveis em locais visiveis na
Secretaria Municipal de Educagdo, nas unidades escolares e nos sitios
eletronicos oficiais da EEx, incluindo o link exclusivo do CAE, no
qual a publicaggo sera feita sempre apos a apresentagdo em reunido do
CAE.

XVIII - sugerir medidas aos orgdos do Poder Executivo e Legislativo
do Municipio, nas fases e elaboragdo do Plano Plurianual, da lei de
Diretrizes Or¢amentarias ¢ do Orgamento Municipal, visando:

a) as metas a serem alcangadas;
b) a aplicag@o dos recursos previstos na legislagdo nacional;

¢) o enquadramento das dotagdes or¢amentarias especificas para
alimentagdo escolar.

XIX - articular-se com os 0rgdos ou servigos governamentais no
ambito municipal da administragdo publica, a fim de obter
colaboragdo ou assisténcia técnica para a fiscalizagcdo e melhoria da
alimentagdo escolar distribuida nas escolas municipais;
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XX - articular-se com as escolas na criagdo de hortas comunitarias,
para fins de enriquecimento da alimentagio escolar;

XXI - promover junto aos Orgdos competentes, realizacdo de
campanhas educativas de esclarecimento sobre alimentagao;

XXII - promover junto aos 6rgdos competentes, realizagdo de estudos
a respeito dos habitos alimentares locais, levando-se em conta quando
da elaboragdo de cardapios para merenda escolar;

XXIII - promover junto aos oOrgdos competentes, realizacdo de
campanhas sobre higiene e saneamento basico no que diz respeito aos
seus efeitos sobre alimentagdo;

XXIV - fomentar junto aos 6rgaos competentes, realizagdo de cursos
de Manipulagdo de Alimentos, no¢des de nutrigdo, conservacdo de
utensilios e afins, junto as escolas;

XXV - promover junto aos o6rgdos competentes, levantamento de
dados estatisticos nas escolas e na comunidade com finalidade de
levantar custos e avaliar o programa de alimentacdo escolar do
Municipio;

XXVI - acompanhar e fiscalizar a execu¢do do PNAE, nas entidades
filantropicas, inclusive as de Educacdo Especial, repasse para oferta
de alimentac@o escolar, localizadas na area de jurisdi¢do do Municipio
de Aperibé;

XXVII - monitorar se a EEx deu publicidade da respectiva liberagdo e
recebimento dos recursos do PNAE, no prazo de dois dias fteis,
contado da data do crédito na conta corrente especifica do Programa,
observado o disposto na Lei n°® 9.452, de 20 de marco de 1997 e na
Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, ¢ considerando que, sdo
recursos transferidos de forma automatica, sem necessidade de
convénio, ajuste, acordo, contrato ou instrumento congénere, nos
termos do disposto na Lei n® 11.947/2009, para aquisi¢ao exclusiva de
géneros alimenticio;

XXVIII — acompanhar a distribuicdo imediata aos pais e/ou
responsdveis dos estudantes nelas matriculados, dos géneros
alimenticios adquiridos com recursos financeiros recebidos, a conta do
PNAE, durante o periodo de suspensdo das aulas nas escolas publicas
de educacdo basica em razdo de situacdo de emergéncia ou
calamidade publica, conforme autorizado pela Lei n® 13.987/20.

Art. 3° - O CAE pode desenvolver regime de cooperagdo com o0s
Conselhos Escolares ¢ o Departamento de Nutrigdo do Municipio e
devera observar as diretrizes por estes estabelecidas, com vistas ao
desenvolvimento de suas atribuigdes.

Paragrafo Unico: A execugdo das proposigdes estabelecidas pelo
Conselho de Alimentagdo Escolar(CAE) ficara a cargo do 6rgdo de
Educagéo do Municipio.

CAPITULO II
DA COMPOSICAO DO CONSELHO DE ALIMENTACAO
ESCOLAR(CAE)

Art. 4° - O CAE, 6rgéo colegiado de carater fiscalizador, permanente,
deliberativo e de assessoramento, sera composto da seguinte forma:

I - um representante indicado pelo Poder Executivo do Municipio de
Aperibé;

II - dois representantes dentre as entidades de trabalhadores da
educagdo e de discentes, indicados pelos respectivos oOrgdos de
representagdo, escolhidos por meio de assembleia especifica para tal
fim, registrada em Ata;
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IIT - dois representantes de pais e/ou responsaveis de alunos
matriculados no Sistema Municipal de Ensino a qual pertenca a EEXx,
indicados pelos Conselhos Escolares, Associagcdes de Pais e Mestres
ou entidades similares, escolhidos por meio de assembleia especifica
para tal fim, registrada em Ata;

IV - dois representantes indicados por entidades civis organizadas,
escolhidos em assembleia especifica para tal fim, registrada em Ata.

§1° - Preferencialmente, um dos representantes a que se refere o inciso
II deste artigo deve pertencer a categoria de docentes.

§2° - A composi¢do do CAE, a critério da EEx, pode ser ampliada em
duas ou trés vezes o numero de membros, obedecida a
proporcionalidade definida nos incisos I a IV deste artigo.

§3° - Cada membro titular do CAE deve ter um suplente do mesmo
segmento representado, com exce¢do dos membros titulares do inciso
II deste artigo, os quais podem ter como suplentes qualquer uma das
entidades referidas no inciso.

§4° - Em caso de ndo existéncia de oOrgdos de classe, conforme
estabelecido no inciso II deste artigo, os docentes, discentes ou
trabalhadores na area de educag@o devem realizar reunido, convocada
especificamente para esse fim e devidamente registrada em Ata.

§5° - Ficam vedadas as indicagdes do Ordenador de Despesas, do
Coordenador da Alimentagdo Escolar ¢ do Nutricionista RT da EEx
para comporem o CAE.

§6° - A nomeacdo dos membros do CAE deve ser feita por Portaria ou
Decreto, de acordo com a Lei Organica do Municipio, observada as
disposigdes previstas neste artigo, obrigando-se a EEx a acatar todas
as indicac¢des dos segmentos representados.

§7° - Os dados referentes ao CAE devem ser informados pela EEx por
meio do cadastro em sistema do FNDE e, no prazo maximo de 20
(vinte) dias uteis, a contar da data do ato de nomeagdo, deve ser
encaminhados ao FNDE as copias legiveis dos seguintes documentos:

I - oficio de indicacdo do representante do Poder Executivo;

II - Atas devidamente assinadas pelos presentes em cada Assembleia,
relativas aos incisos II, III e IV deste artigo.

I1I - Portaria ou Decreto de nomeagdo dos membros do CAE;
IV - Ata de elei¢ao do Presidente e Vice-Presidente do Conselho.

§8° - A presidencia e a vice-presidencia do CAE somente podem ser
exercidas pelos representantes indicados nos incisos 11, III e IV deste
artigo.

§9° - O CAE deve ter um Presidente ¢ um Vice-Presidente, eleitos
dentre os membros titulares, por no minimo, 2/3 (dois tercos) dos
conselheiros, em sessdo plenaria especialmente voltada para este fim,
com o mandato coincidente com o do Conselho, podendo ser reeleitos
uma unica vez consecutiva.

§10 - O Presidente e/ou o Vice-Presidente pode(m) ser destituido(s),
em conformidade com o disposto neste Regimento Interno, sendo
imediatamente eleito(s) outro(s) membro(s) para completar o periodo
restante do respectivo mandato do Conselho.

§11 - Nas situagdes previstas no paragrafo anterior, o segmento
representado deve indicar novo membro para preenchimento do cargo,
a ser escolhido por meio de assembleia especifica para tal fim,
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registrada em ata, e mantida a exigéncia de nomeagao por Portaria ou
Decreto do Poder Executivo municipal.

Art. 5° - Este Regimento Interno instituido pelo CAE devera observar
o disposto nos art. 43 a 45 da Resolu¢ao/FNDE n° 06/2020.

Paragrafo Unico: A aprovacio ou as modificagdes deste Regimento
Interno do CAE somente poderdo ocorrer pelo voto de, no minimo,
2/3 (dois tercos) dos conselheiros.

CAPITULO 111
DO MANDATO DO CONSELHO DE ALIMENTACAO
ESCOLAR(CAE)

Art. 6° - Os membros tém mandato de 4 (quatro) anos, podendo ser
reeleitos de acordo com a indicagdo dos seus respectivos segmentos,
exceto recondugdo para Presidente e Vice-Presidente.

§ 1° - O exercicio do mandato de conselheiro do CAE ¢ considerado
servico publico relevante e ndo sera remunerado.

§ 2° - A nomeagdo dos membros do CAE devera ser feita por ato
legal, de acordo com a Constitui¢do dos Estados e as Leis Organicas
do Distrito Federal e dos Municipios, observadas as disposi¢des
previstas neste artigo, obrigando-se a Entidade Executora acatar todas
as indicagdes dos segmentos representados.

§ 3° - Ao final do mandato de 4 (quatro) anos, o processo de
renovacao do CAE, devera ser iniciado 60 (sessenta) dias antes do
vencimento, com a constituicdo de Comisséo Eleitoral composta por
um conselheiro titular de cada segmento representado no CAE,
disposto no art. 4°, inciso L, II, III e IV deste Regimento.

CAPITULO IV
DAS SUBSTITUICOES DOS MEMBROS DO CONSELHO

Art. 7° - Apds a nomeagdo dos membros do CAE, as substituigdes de
conselheiros indicados com base nos incisos II, III e IV do art. 4°
deste Regimento, devem dar- se somente nos seguintes casos:

I - mediante rentincia expressa do conselheiro;
II - por deliberagdo do segmento representado;

III - quando cessar o vinculo do conselheiro com a entidade que o
indicou para fazer parte do CAE;

IV - por deliberagdo de 2/3 (dois ter¢os) dos membros do CAE, em
razdo do descumprimento das disposi¢des previstas neste Regimento
Interno, desde que aprovada em reunido convocada para discutir esta
pauta especifica;

V - pelo ndo comparecimento injustificado as sessdes do CAE, em trés
reunides ordinarias e extraordinarias consecutivas ou em ¢inco
alternadas; ou, ainda que justificada a auséncia, ocorra falta
consecutiva por mais de cinco reunides sejam ordindrias ou
extraordinarias, conforme ano calendario, compreendido entre 01/01 a
31/12;

VI - quando no curso do mandato, o conselheiro vier a ocupar func¢des
de Ordenador (a) de Despesas, de Coordenador (a) da Alimentacdo
Escolar ou de Nutricionista RT da EEx .

§1° - Nas situagdes previstas, o segmento representado deve indicar
novo membro para preenchimento do cargo, a ser escolhido por meio
de assembleia especifica para tal fim, registrada em Ata, ¢ mantida a
exigéncia de nomeagdo por Portaria ou Decreto do Poder Executivo
municipal.
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§2° - No caso de substituicdo de conselheiro do CAE, devem ser
encaminhados para o FNDE, no prazo de 20 (vinte) dias uteis, as
copias legiveis dos seguintes documentos:

I - copia do correspondente termo de rentncia, ou da Ata da sessdo
plenaria do CAE, ou da reunido do segmento em que se deliberou pela
substituicdo do membro;

II - Ata da assembleia, devidamente assinada pelos presentes, com a
indicagdo do novo membro;

III - formulario de cadastro do novo membro;
IV - Portaria ou Decreto de nomeagdo do novo membro.

§3° - O membro representante do Poder Executivo deve ser
substituido nas seguintes situagdes:

I - por decis@o do Poder Executivo;

II - por deliberagdo de 2/3 (dois ter¢cos) dos membros do CAE, em
razdo do descumprimento das disposi¢cdes previstas neste Regimento
Interno, desde que aprovada em reunido convocada para discutir pauta
especifica.

III - quando no curso do mandato, o conselheiro vier a ocupar fungdes
de Ordenador (a) de Despesas, de Coordenador (a) da Alimentacdo
Escolar ou de Nutricionista RT das EEx;

IV - quando cessar o vinculo do conselheiro com o 6rgdo que o
indicou para fazer parte do CAE.

§4° - No caso de substituicdo do representante do Poder Executivo,
conforme previsto no paragrafo 3°, deve ser encaminhado ao FNDE o
oficio de indicagdo do Poder Executivo e a Portaria ou Decreto de
nomeagdo do novo membro, pelo prazo de 20 (vinte) dias uteis, a
contar da data da decisdo do Poder Executivo (inciso I do paragrafo
3° do art. 7°) ou da data da reunido que deliberou a destitui¢cdo do
representante (inciso II, do pardgrafo 3°, do art. 7° ), com copias
legiveis dos seguintes documentos:

I - copia do correspondente termo de rentincia, ou da Ata da sessdo
plenaria do CAE, ou da reunidio do segmento em que se deliberou pela
substituicdo do membro;

II - Ata da assembleia, devidamente assinada pelos presentes, com a
indicagdo do novo membro;

III - formulario de cadastro do novo membro;
IV - Portaria ou Decreto de nomeagdo do novo membro.

§5° - No caso de substituicdo de conselheiro do CAE, o periodo do seu
mandato deve ser equivalente ao tempo restante daquele que foi
substituido.

§6° - No caso de substituicdo de conselheiro titular do CAE,
automaticamente assumira o seu respectivo suplente.

§7° - No caso de substituicdo de conselheiro suplente do CAE,
automaticamente assumira essa supléncia membro indicado pelo
segmento por meio de nova assembleia.

§8° - No caso dos cargos de titular e suplente estarem vagos
concomitantemente, assumira a titularidade ¢ a

supléncia, o primeiro ¢ o segundo membro mais votados pelo
segmento em nova assembleia.
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CAPITULO V
DA DIRECAO EXECUTIVA DO CAE

Art. 8 - O CAE tera uma Dire¢do Executiva, composta pelo
Presidente e um Vice-Presidente, conforme determinagdes
especificadas neste Regimento Interno:

I - O Presidente e o Vice-Presidente serdo eleitos entre os membros
titulares, ap6s o cumprimento do Capitulo II, por no minimo 2/3 (dois
tergos) dos conselheiros titulares, em sessdo plendria convocada
especialmente para tal fim, com o mandato coincidente com o do
conselho, podendo ser reeleitos uma unica vez;

II - O Presidente e o Vice-Presidente poderdo ser destituidos, em
conformidade ao disposto neste Regimento Interno, sendo
imediatamente eleitos novos membros para completar o periodo
restante do respectivo mandato;

III - A escolha do Presidente e do Vice-Presidente ndo devera recair
entre os membros representativos do Poder Executivo.

CAPITULO VI
DOS SERVICOS ADMINISTRATIVOS DO CONSELHO E DA
INFRAESTRUTURA

Art. 9° - E responsabilidade obrigatéria do Municipio, por meio da
Secretaria Municipal de Educagdo e outros 6rgdos competentes da
Prefeitura Municipal de Aperibé garantir ao CAE, como o6rgio
deliberativo, de fiscalizagdo e de assessoramento, a infraestrutura
necessaria a plena execucdo das atividades de sua competéncia, tais
como:

I - local apropriado com condi¢des adequadas para as reunides do
Conselho;

II - disponibilidade de equipamento de informatica;

III - transporte para deslocamento dos membros aos locais relativos
ao exercicio de sua competéncia, tal como para as visitas as escolas,
reunides ordinarias e extraordinarias do CAE;

IV - disponibilidade de recursos humanos e financeiros, previstos no
Plano de Ac¢do do CAE, necessarios as atividades inerentes as suas
competéncias ¢ atribui¢des, a fim de desenvolver as atividades de
forma efetiva.

V - fornecer ao CAE, sempre que solicitado, todos os documentos e
informagdes referentes a execucdo do PNAE em todas as suas etapas,
tais como: editais de licitagdo, extratos bancarios, cardapios, notas
fiscais de compras, registros de capacitagdo ¢ de monitoramento do
Manual de Boas Praticas (MBP) e dos Procedimentos Operacionais
Padronizados (POPs), bem como os relatdrios de inspe¢do sanitaria de
servicos de alimentagdo escolar, ¢ demais documentos necessarios ao
desempenho das atividades de sua competéncia, os quais devem ser
arquivados e permanecer a disposi¢do do CAE e do FNDE por um
prazo de cinco anos.

VI - realizar, em parceria com o FNDE, ou ndo, a formacdo dos
conselheiros sobre a execucdo do PNAE e temas que possuam
interfaces com este Programa;

VII - divulgar as atividades do CAE por meio de comunicagéo oficial
da EEx .

VIII - comunicar as escolas sobre o CAE, no inicio de cada ano letivo
e a cada troca de mandato, informando as atribui¢des do Conselho e a
sua composi¢do, com a indicagdo dos representantes.
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IX - liberar servidores publicos para exercer as suas atividades no
Conselho, de acordo com o Plano de Agdo elaborado pelo CAE,
quando do exercicio das atividades do CAE, previstos no art. 19 da
Lein® 11.947/2009 ¢ art. 44 da Resolu¢do/FNDE n. 06/2020.

X - apresentar ao CAE o Plano Anual de Trabalho que deve conter o
detalhamento das atividades, projetos e programas a serem
desenvolvidos, acompanhado de justificativa, estratégias operacionais,
locais e oOrgdos executores, cronograma de execugdo, metas,
cronograma de execu¢do financeira, or¢amento e instrumentos
avaliativos, para ser apreciado na ultima reunido ordinaria do CAE.

XI - remeter ao CAE, Relatério Anual de Gestdo do PNAE,
documento elaborado pela Entidade Executora, contendo as
informagdes quanto a execucdo anual do Programa, nos termos da
legislac@o vigente, para ser apreciado na primeira reunido ordindria do
CAE, conforme agenda definida anualmente.

CAPITULO VII
DAS ATRIBUICOES DO PRESIDENTE E DO VICE-
PRESIDENTE DO CAE

Art. 10 - Cabe ao Presidente do Conselho:

I - representar o CAE e presidir as sessdes plendrias, coordenar os
debates, tomar os votos e votar;

II - emitir voto de qualidade, no caso de empate;
III - convocar as reunides ordinarias ¢ extraordinarias;

IV - determinar ao Servidor indicado para executar atividades de
apoio administrativo que faga a leitura da Ata da reunido anterior,
ordinaria ou extraordinaria;

V - participar da aprovagdo da Ata, bem como assina-la, na qualidade
de Presidente;

VI - requisitar das institui¢gdes que participam da gestdo dos recursos
destinados aos programas de alimentacdo escolar, as informacdes
necessarias ao acompanhamento das a¢cdes no Municipio;

VII - solicitar estudos ou pareceres sobre assuntos de interesse do
CAE;

VIII - expedir todos os atos necessarios ao desempenho de suas
atribuicdes, na execucao das deliberagoes do CAE;

IX - conceder vista de materiais aos membros do CAE, quando
solicitadas;

X - supervisionar as atividades exercidas pelo Servidor indicado para
executar as atividades de apoio administrativo ao Conselho, definidos
no art. 14 deste Regimento Interno;

XI - submeter a Plenaria se aceita a justificativa apresentada por
conselheiro, em caso de atraso ou falta;

XII - enviar o Parecer Conclusivo do CAE no Sigecon Online. No seu
impedimento legal, o Vice-Presidente o fara;

XIII - emitir e/ou assinar declaragdo de comparecimento de servidor
publico as reunides ou atividades exercidas como membro do CAE;

XIV - cumprir e fazer cumprir este Regimento Interno, e o Plano de
Acgdo do CAE.
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Art. 11 - Cabe ao Vice-Presidente do CAE:

I - substituir o Presidente nas auséncias, auxiliando subsidiariamente
nas atividades que lhe forem atribuidas sempre que necessario de
forma parcial ou integral, conforme o caso;

II - enviar o Parecer Conclusivo do CAE no SIGECON Online em
caso de impedimento legal do Presidente do CAE.

Art. 12 - O Presidente é o responsavel pelo envio do Parecer
Conclusivo do CAE no Sigecon Online. No seu impedimento legal, o
Vice-Presidente o fara.

CAPITULO VIII
DO APOIO ADMINISTRATIVO DO CAE

Art. 13 - O apoio administrativo ao Conselho, deve ser exercida por
um servidor publico, que serd a (o) secretaria (o) do Conselho,
indicado pela Secretaria Municipal de Educagfo, sendo este
responsavel pela sistematizacdo das informacdes, facilitando ao CAE
o estabelecimento de normas, diretrizes e programas de trabalho e pela
operacionalizagdo das atividades inerentes ao Programa Nacional de
Alimentagdo Escolar.

§1° - Mediante auséncia ou impedimento do servidor publico, o
Presidente do CAE podera indicar um substituto em carater
temporario, dentre os membros titulares ou suplentes do CAE, desde
que tenha a aprovag@o por maioria simples de votos dos conselheiros,
devendo ser registrado em Ata.

§2° - Fica vedada a indicagdo de servidor que ocupar as fungdes de
Ordenador (a) de Despesas, de Coordenador (a) da Alimentacdo
Escolar ou de Nutricionista RT, no 4&mbito da EEx.

§3° - Mediante deliberag@o por maioria simples de votos, em reunido
ordinaria ou extraordindria, os membros do CAE poderdo solicitar a
EEx, a substituicdo do servidor que deixar de cumprir o disposto neste
artigo, bem como no art. 14 deste Regimento.

Art. 14 - Compete ao servidor/secretaria (o) indicado conforme art.
13:

I - preparar as pautas, redigir as Atas e secretariar as reunides do
Conselho;

II - minutar as resolugdes concernentes aos assuntos deliberados em
Sessao;

III - reservar local e agendar as reunides do CAE quando forem
presenciais, e quando forem on-line fazer a agenda e enviar o link para
os conselheiros, e encaminhar os documentos necessarios;

IV - expedir ato de convocagdo para reunido ordinaria ou
extraordindria, por determina¢do do Presidente do Conselho, ou do
Vice-Presidente conforme disposi¢do prevista neste Regimento
Interno;

V - executar as atividades pertinentes ao CAE;

VI - assessorar o Presidente do CAE nas reunides ordinarias e/ou
extraordinarias e em atividades de rotina do Conselho, nos assuntos
pertinentes a sua competéncia;

VII - encaminhar aos membros, copias das Atas das reunides
ordindrias e extraordinarias do CAE, bem como ler a Ata na reunido

seguinte para aprovagdo pelos conselheiros;

VIII - apresentar em reunido ordinaria, recurso escrito a ser submetido
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a Plenaria, em caso de recusa do Presidente em aceitar a justificativa
apresentada por atraso ou falta de membro;

XIX - protocolizar documentos dirigidos ao CAE, e encaminha-los
imediatamente ao Presidente do CAE, para ciéncia e
encaminhamentos cabiveis;

X - executar outras atividades que lhe sejam atribuidas pelo
Presidente, conforme deliberagio do colegiado;

XI - manter atualizado o link do CAE no site da PMA;

XII - providenciar a publicacdo de Resolugdes, Portarias, Regimento
Interno ¢ demais documentos de deliberagdo do CAE no Jornal Oficial
do Municipio;

XIII - comunicar ao Presidente do CAE o calendario publicado pelo
FNDE para prestacéo de contas;

XIV - cumprir e fazer cumprir, este Regimento Interno, o Plano de
Acao do CAE e demais leis e resolugdes concernentes ao PNAE.

CAPITULO IX
DOS MEMBROS

Art. 15 - Cabe aos membros do Conselho:

I - participar das reunides presenciais e on-line, debatendo e votando
as matérias em exame;

II - examinar, aprovar e assinar as Atas das reunides ordindrias e
extraordinarias;

III - fornecer a secretaria do Conselho todas as informagdes ¢ dados a
que tenham acesso, sempre que os julgarem importantes para as
deliberagdes do Conselho ou quando solicitado pelos demais
membros;

IV - encaminhar a secretaria do Conselho quaisquer matérias em
forma de proposta, que tenham interesse de submeter ao CAE;

V - requisitar a secretaria do Conselho, a Presidéncia ¢ aos demais
membros, informagdes que julgarem necessarias para o bom
desempenho de suas atribuigdes;

VI - indicar assessoramento técnico-profissional de suas respectivas
areas ao Conselho e a grupos constituidos, para tratar de assuntos
especificos delegados as instituigdes que representam;

VII - fazer visitas de inspe¢@o nas cozinhas das escolas e apresentar
relatdrios a Plenaria do CAE, para encaminhamentos e deliberagdes;

VIII - desempenhar as fung¢des para as quais for designado;

IX - comunicar ao Presidente do CAE, por escrito, informagdes sobre
impedimentos de qualquer membro do CAE, que sejam relevantes
para efetivar a destituicdo, para que as medidas de substitui¢ao sejam
tomadas, conforme regras do FNDE;

X - comunicar ao Presidente do CAE, por escrito, a perda de vinculo
com a entidade que representa no CAE, para que as medidas de
substituicdo sejam tomadas, conforme regras do FNDE;

XI - participar da elaboragdo do Calendario Anual de reunides
ordinarias, no inicio de cada ano;

XII - participar e contribuir com a elaboragdo do Plano de Agdo para
0 ano vindouro;
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XIII - cumprir e fazer cumprir, este Regimento Interno, o Plano de
Ac¢ao do CAE e demais leis e resolugdes concernentes ao PNAE.

CAPITULO X
DA DESTITUICAO DO PRESIDENTE E DO VICE-
PRESIDENTE

Art. 16 - A destituigdo do Presidente, e/ou do Vice-Presidente sera por
deliberagdo de 2/3 (dois ter¢os) dos membros do CAE, em razdo do
descumprimento das disposi¢des previstas no Regimento Interno do
Conselho, desde que aprovada em reunido convocada para discutir
esta pauta especifica. Mediante a apresentagdo de fato relevante
instaurar-se-4  procedimento administrativo interno do CAE,
objetivando apurar os fatos.

§1° - Considera-se fato relevante:

I - deixar de cumprir, ou omitir-se com relago as atribui¢des previstas
neste Regimento Interno, na Resolucdo FNDE N° 06, de 08 de maio
de 2020 ou que venha a supri-la, ou da Lei Federal n. 11.947/2009;

II - ocupar cargo comissionado no ambito do governo municipal, sem
ter se retirado do cargo de Presidente do CAE previamente.

§2° - No caso de destitui¢ao do Presidente, o Vice-Presidente assumira
a presidéncia imediatamente e deverd promover novas eleigdes no
prazo de até 30 (trinta) dias para escolha de Presidente e Vice-
Presidente nos termos do Capitulo V, artigo 8°, inciso I. Na hipotese
de ser destituido apenas o Vice-Presidente, nova eleigdo para esse
cargo devera ocorrer.

§3° - Havendo destituicdo do Presidente e do Vice-Presidente
concomitantemente, o Conselho devera indicar Presidente-Interino
com mandato maximo de 30 (trinta) dias, no prazo de 48 (quarenta e
oito) horas, o qual, ap6s devidamente nomeado, convocara e dirigira
elei¢cdes para Presidente e Vice-Presidente, a se concluir no prazo aqui
tratado, sendo vedada prorrogacgdo de prazo.

CAPITULO XI

DAS REUNIOES

Art. 17 - O CAE fara reunides ordinarias ¢ extraordinarias, de forma
presencial ou remota, conforme determinagdo do Presidente e/ou
deliberacdo do colegiado, seguindo-se as regras dispostas neste artigo
e incisos.

§1° - Ordinariamente, a cada 2(dois) meses, por convocacdo de seu
Presidente, com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias, por carta ,
e-mail, grupo de Whatsapp ou telefone, haja vista haver calendario
prévio com o agendamento das reunides que ocorrerdo no ano, com
data e hora caso:

I - a reunido ordinaria ndo seja convocada pelo Presidente, cabe ao
Vice-Presidente fazé-lo, desde que transcorridos 15 (quinze) dias do
prazo previsto;

II - as reunides ordinarias e extraordinarias serdo deliberativas, em
primeira convocacdo quando instaladas e iniciadas com a presenca da

metade mais um de seus membros;

IIT - as reunides ordinarias e extraordinarias serdo iniciadas com
tolerancia de 10 (dez) minutos em primeira convocagio;

IV - as reunides ordinarias e extraordinarias serdo deliberativas em
segunda convocacdo, 15 (quinze) minutos ap6s a primeira convocagao

com qualquer numero de seus membros;

V - as reunides deverdo ter inicio com a leitura e aprovagdo da Ata da
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reunido anterior, com a leitura ¢ aprovagdo da Pauta ¢ com a
constatagdo de quorum e auséncias justificadas e injustificadas.

§2° - Extraordinariamente a qualquer tempo:

I - por convocagdo de seu Presidente, por carta, e-mail, telefone ou
grupo de Whatsapp, que se realizard no prazo minimo de 24 (vinte e
quatro) horas, a partir do ato da convocagao;

II - por convocagdo do Vice-Presidente, sendo obrigatorio a
apresentacdo de comunicado a secretaria do Conselho, acompanhado
de justificativa, a qual caberd a adogdo de providéncias necessarias a
convocagdo de reunido extraordinaria.

§3° - As reunides convocadas por meio de participagdo remota
deverdo ser iniciadas, encerradas e terdo as deliberagdes, discussoes e
votagdes apuradas através da manifestacdo oral, do chat da reunido
virtual e/ou por meio de mensagens enderecadas ao correio eletronico
do CAE ou da secretaria do Conselho, no mesmo horario da plenaria.

§4° - As reunides poderdo ser através de video, gravadas com o
consentimento de todos os participantes.

§5° - Entende-se por deliberagdo remota, a discussdo e votacdo de
proposicdes realizadas por meio de reunides virtuais mediante o
emprego de tecnologia da informagdo que dispense a presenga fisica
dos conselheiros no local da reunido.

Art. 18 - As deliberagdes do CAE serdo tomadas por maioria simples
de votos, com quoérum minimo de metade mais um de seus membros,
em segunda convocacgdo, ressalvados as deliberagdes que exijam
quérum qualificado de 2/3 (dois tergos) dos seus membros, cabendo
ao Presidente o voto de qualidade, em caso de empate.

§1° - As decisdes normativas terdo a forma de Resolugdo, numeradas
de forma sequencial e deverdo ser publicadas no Jornal Oficial do
Municipio, e/ou no site da PMA no link do CAE;

§2° - Sera obrigatoria a confeccdo de Atas das reunides, devendo as
mesmas serem arquivadas para efeito de consulta, e publicadas no site
da PMA no link do CAE, somente apds aprovacdo e assinatura do
Presidente e demais membros do CAE.

Art. 19 - Quanto aos votos ¢ deliberagdes realizadas no CAE, terdo
direito a voto, exclusivamente, os seus membros titulares, cabendo aos
suplentes tdo somente direito a voz.

Art. 20 - As reunides do CAE estardo abertas a participagdo de
assessores, integrantes de grupos tematicos, pessoal de apoio,
representantes de Orgdos publicos e entidades privadas, e a qualquer
cidaddo, devendo identificar-se previamente a secretaria do Conselho,
com documento oficial, e terdo direito a voz mediante inscricdo de
fala, mas ndo a voto.

CAPITULO XII
DAS PRESTACOES DE CONTAS

Art. 21 - O CAE devera solicitar da Entidade Executora (EEx)
relatorios trimestralmente de recursos financeiros utilizados para
pagamento de alimentagdo escolar que excedem os recursos recebido
do PNAE. Colocando a disposi¢do os documentos contabeis para
apreciagdo dos conselheiros, independente de requerimentos, a fim de
subsidiar analise para Prestagdo de Contas.

Art. 22 - O CAE devera analisar a prestagdo de contas da EEXx,
conforme os art. 58 a 60 da Resolugdo n. 06/2020, ¢ emitir Parecer
Conclusivo acerca da execug@o do Programa no Sistema de Gestdo de
Conselhos - Sigecon Online.
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Art. 23 - O CAE devera realizar reunido especifica para apreciagdo da
prestacdo de contas e elaborag@o do Parecer Conclusivo do CAE, com
a participagdo de, no minimo, 2/3 (dois ter¢os) dos conselheiros,
mediante calendario do FNDE informado & EEx.

CAPITULO XIII
DA DENUNCIA

Art. 24 - Qualquer pessoa, fisica ou juridica, podera apresentar
dentncia ao CAE, quanto as irregularidades identificadas na aplicagao
dos recursos do PNAE, contendo, necessariamente:

I - a exposi¢do sumaria do ato ou fato censurdvel, que possibilite sua
perfeita determinagao;

II - a identificagio do orgdo da Administragdo Publica e do
responsavel por sua pratica, bem como a data do ocorrido.

§1° - Quando a dentincia for apresentada por pessoa fisica, deverdo ser
fornecidos, além dos elementos referidos nos incisos I e II deste
artigo, o nome legivel e o endereco para encaminhamento das
providéncias adotadas.

§2° - Quando o denunciante for pessoa juridica (partido politico,
associagdo civil, entidade sindical, entre outros), devera ser
encaminhada cépia de documento que ateste sua constitui¢do juridica
e fornecido, além dos elementos referidos nos incisos I ¢ II deste
artigo, o endereco da sede da representada.

§3° - Quando a dentncia for apresentada pelo Conselho de
Alimentagdo  Escolar (CAE), devera ser, obrigatoriamente,
acompanhada de relatoério conclusivo de acompanhamento da
execucdo do PNAE, relativo ao periodo da constatagdo, o qual devera
ser assinado pelos membros titulares.

§4° - Quando a dentincia for apresentada por um dos membros do
CAE, devera constar a sua identificagio e endere¢co para
encaminhamento das providéncias adotadas.

§5° - Todas as informacdes coletadas estardo protegidas e tratadas
conforme previsto na Lei Geral de Protecdo de Dados (13.709/2018 ).

Art. 25 - As dentincias destinadas ao FNDE deverdo ser dirigidas a
Auditoria Interna do FNDE , no seguinte endereco: Setor Bancario Sul
— Quadra “02” — Bloco “F” - Edificio Aurea — Sala 401 - Brasilia —
DF, CEP: 70070-929, ou pelo FALA BRASIL, telefone n°.
0800616161 ou, ainda, pelo correio eletronico: audit@fnde.gov.br.

CAPITULO X1V
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 26 - As deliberagdes do CAE com relagdo as alteragdes deste
Regimento Interno deverdo contar com a aprovagdo de 2/3 (dois
ter¢os) dos membros do CAE em primeira convocagdo, e em segunda
convocacdo com maioria simples do quérum apurado.

Paragrafo Unico: Ao inicio de cada nova gestio, este Regimento
Interno devera ser analisado e adequado as leis vigentes e pertinentes
ao PNAE, bem como as resolugdes do FNDE, em reunido ordinaria ou
extraordinaria, mediante pauta especifica.

Art. 27 - Aos casos omissos ¢ as duvidas levantadas quanto a
aplicacdo deste Regimento Interno aplicar-se-do subsidiariamente a
Resolugdo N°. 06, de 08 de maio de 2020 do FNDE ou a que venha a
substitui-la. Bem como as demais leis concernentes ao PNAE.

Art. 28 - Os recursos necessarios para custear as atividades do CAE

11/09/2024, 12:05



Prefeitura Municipal de Aperibé

150f 15

https://www.diariomunicipal.com.br/aemerj/materia/3F4A2B5F/6d197...

como pesquisas, qualificagdo de recursos humanos e assessoramento
técnico serdo oriundos da Entidade Executora.

Art. 29 - O presente Regimento Interno entrard em vigor apds sua
aprovacdo pelo colegiado, e sera publicado no Jornal Oficial do
Municipio de Aperibé, bem como no site da PMA na pagina do CAE.

Este Regimento Interno foi aprovado, na Reunido Ordinaria do CAE
realizada em 29/08/20.

Membros do Conselho de Alimentagdo Escolar, que participaram da
Andlise e Aprovagdo do Regimento Interno:

Maria da Graga Bairral Neves
Angela de Souza Lessa

Giana Gongalves Neves
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Barbara Sigaia Alves

Alinia da Silva Fonseca Braga
Janaia Almeida Régo
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