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ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE APERIBE

GABINETE DO PREFEITO
INSTRUCAO NORMATIVA N°. 001/2019

Assunto : Disciplina a aquisicio de combustiveis para a frota
municipal.

Vandelar Dias da Silva, Prefeito Municipal Aperibé, no uso de
suas atribuicdes legais, disciplina a aquisicio de abastecimento
das viaturas municipais, além de outras providencias.

Art. 1° A presente instrucdo normativa visa regular a aquisi¢do e
abastecimento, quando da aquisi¢do de combustiveis para as viaturas
municipais.

Art. 2° As requisigdes de abastecimento serdo padronizadas e
constardo o veiculo e placa a ser abastecido, o motorista condutor, o
volume de combustivel a ser inserido na viatura e a quilometragem do
veiculo no momento do abastecimento.

Art. 3° O Secretario Municipal de Transportes ou quem por ele
indicado, assinara a requisi¢do de abastecimento conjuntamente com o
motorista condutor ou aquele que realizara a viagem a bem do servigo
publico.

Art. 4° Para cada requisigdo de abastecimento o Posto de Combustivel
contratado emitird um cupom fiscal ou documento correspondente,
indicando a viatura abastecida, sua placa ¢ a quilometragem da
mesma, que sera anexado a requisicdo para fins de comprovagdo do
montante a ser liquidado e pago ao posto de servigos contratados.

Art. 5° As notas fiscais para pagamento de empenhos prévios serdo
comparadas com as requisi¢des expedidas, visando com isto, o atesto
da mesma pelo Secretario Municipal de Transportes juntamente com
02 (dois) servidores pertencentes ao quadro da Secretaria supracitada.

Art. 6° Para os casos omissos serdo editadas apostilas.
Aperibé, 07 de fevereiro de 2019.
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