Proc: 082/2025

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE APERIBE A
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO Folha:

Visto:

ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA
1-OBJETO

Contratacao de empresa, para fornecer um sistemas informatizado de Gestao Pablica
Integrada, englobando cessdo do direito de uso, instalagao, implantacgdo, treinamento,
customizacdo, migracdo de dados pré-existentes, conversdo e adequacdo, suporte
técnico e manutengdo corretiva, adaptativa, e evolutiva, atualizacdo tecnolégica e
Assisténcia Técnica dos sistemas informatizados de Gestao Publica Integrada, visando
a melhoria da eficiéncia, efic4cia e efetividade no desempenho de todas as atividades,
servigos prestados e o alcance dos resultados planejados, durante o periodo contratual,
e que atendam aos requisitos do SIAFIC - Sistema Unico e Integrado de Execucdo
Orcamentaria, Administracao Financeira e Controle, para o Municipio de Aperibé-R],
Fundo Municipal de Educa¢do, Fundo Municipal de Satde Fundo Municipal de
Assisténcia Social, Fundo Municipal de Meio Ambiente, Fundo Municipal da Crianga
e Adolescente, Camara Municipal e Caixa de Assisténcia e Previdéncia dos Servidores
de Aperibé-R], pelo sistema web, em conformidade com as especificacdes técnicas, cuja

descricao detalhada dos itens encontra-se no presente Termo de Referéncia.

1.2 Requisitante: Secretdria Municipal de Administragao.

1.3 Fundamentacao legal: Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, do Decreto n® 11.462, de 31 de
marco de 2023, , Decreto Municipal N°. 1108 de 07 de maio de 2024, Lei Complementar n° 123, de
14 de dezembro de 2006, Lei Municipal n°® 805 de 27 de outubro de 2021;

1.4 Periodo: 24 (vinte e quatro) meses;

1.5 Tipo: Menor preco global nos termos do artigo 6°, inciso XLI, da Lei n® 14.133 /2021
1.6 Sob Sistema de Registro de Precos, tendo em vista que alguns médulos ndo serdo
implantados de imediato e sim de forma gradativa, que viabilizem a
migracdo/implantacio de acordo com as necessidades reestruturacdo da

Administracdo Municipal .

TABELA 1 - PREFEITURA MUNICIPAL DE APERIBE



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2023-2026/2023/decreto/d11462.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2023-2026/2023/decreto/d11462.htm
https://www.aperibe.rj.gov.br/portal/arquivo/3798
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.aperibe.rj.gov.br/portal/arquivo/1021
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Item Descricao Unidade Quant. Valor Unit.
1 MIGRACAO E IMPLANTACAO DO SISTEMA DE
~ unidade 1 4.000,00
GESTAO DE ALMOXARIFADO PMA
2 TREINAMENTO CAPACITACAO DOS USUARIOS NO
5 hora 50 60,00
SISTEMA DE GESTAO DE ALMOXARIFADO PMA
3 MANUTENCAO SUPORTE MENSAL DO SISTEMA DE
i més 24 1.500,00
GESTAO DE ALMOXARIFADO PMA
4 MIGRACAO E IMPLANTACAO DO SISTEMA DE
B R unidade 1 4.000,00
GESTAO DE PATRIMONIO PMA
5 TREINAMENTO CAPACITACAO DOS USUARIOS NO
B . hora 50 60,00
SISTEMA DE GESTAO PATRIMONIO PMA
6 MANUTENCAO SUPORTE MENSAL DO SISTEMA DE
5 R més 24 1.500,00
GESTAO DE PATRIMONIO PMA
7 MIGRACAO E IMPLANTACAO DO SISTEMA DE
GESTAO DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS unidade 1 4.000,00
PMA
8 TREINAMENTO CAPACITACAO DOS USUARIOS NO
SISTEMA DE GESTAO DE COMPRAS, LICITACOES E hora 50 60,00
CONTRATOS PMA
9 MANUTENCAO SUPORTE MENSAL DO SISTEMA DE
GESTAO DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS més 24 1.800,00
PMA
10 MIGRACAO E IMPLANTACAO DO SISTEMA DE
GESTAO DE PROCESSOS ELETRONICOS E DIGITAIS unidade 1 68.000,00
PMA
11 TREINAMENTO CAPACITACAO DOS USUARIOS NO
SISTEMA DE GESTAO DE PROCESSOS ELETRONICOS hora 50 60,00
E DIGITAIS PMA
12 MANUTENCAO SUPORTE MENSAL DO SISTEMA DE
GESTAO DE PROCESSOS ELETRONICOS E DIGITAIS més 24 5.500,00
PMA
13 MIGRACAO E IMPLANTACAO DO SISTEMA DE
5 3 unidade 1 6.000,00
GESTAO DE CONTABILIDADE PUBLICA PMA
14 TREINAMENTO CAPACITACAO DOS USUARIOS NO
SISTEMA DE GESTAO DE CONTABILIDADE PUBLICA hora 100 30,00
PMA
15 MANUTENCAO SUPORTE MENSAL DO SISTEMA DE
~ . més 24 2.800,00
GESTAO DE CONTABILIDADE PUBLICA PMA
16 MIGRACAO E IMPLANTACAO DO SISTEMA DE unidade 1 6.000.00
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GESTAO DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE
PAGAMENTO PMA

17

TREINAMENTO CAPACITACAO DOS USUARIOS NO
SISTEMA DE GESTAO DE RECURSOS HUMANOS E
FOLHA DE PAGAMENTO PMA

hora

100

30,00

18

MANUTENCAO SUPORTE MENSAL DO SISTEMA DE
GESTAO DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE
PAGAMENTO PMA

24

2.500,00

19

MIGRACAO E IMPLANTACAO DO SISTEMA DE
GESTAO DE PORTAL DO SERVIDOR PMA

unidade

2.000,00

20

TREINAMENTO CAPACITACAO DOS USUARIOS. NO
SISTEMA DE GESTAO DE PORTAL DO SERVIDOR PMA

hora

50

60,00

21

MANUTENCAO SUPORTE MENSAL DO SISTEMA. DE
GESTAO DE PORTAL DO SERVIDOR PMA

24

1.620,65

22

MIGRACAO E IMPLANTACAO DO SISTEMA. DE
GESTAO TRIBUTARIA PMA

unidade

6.000,00

23

TREINAMENTO CAPACITACAO DOS USUARIOS. NO
SISTEMA DE GESTAO TRIBUTARIA PMA

hora

100

30,00

24

MANUTENCAO SUPORTE MENSAL DO SISTEMA. DE
GESTAO TRIBUTARIA PMA

24

2.800,00

25

MIGRACAO E IMPLANTACAO DO SISTEMA. DE
GESTAO DE DOMICILIO TRIBUTARIO ELETRONICO
DO CONTRIBUINTE PMA

unidade

3.000,00

26

TREINAMENTO CAPACITACAO DOS USUARIOS. NO
SISTEMA DE GESTAO DE DOMICILIO TRIBUTARIO
ELETRONICO DO CONTRIBUINTE PMA

hora

50

60,00

27

MANUTENCAO SUPORTE MENSAL DO SISTEMA. DE
GESTAO DE DOMICILIO TRIBUTARIO ELETRONICO
DO CONTRIBUINTE PMA

24

2.000,00

28

MIGRACAO E IMPLANTACAO DO SISTEMA. DE
GESTAO DE NOTA FISCAL ELETRONICA DE
SERVICOS PMA

unidade

6.000,00

29

TREINAMENTO CAPACITACAO DOS USUARIOS. NO
SISTEMA DE GESTAO DE NOTA FISCAL ELETRONICA
DE SERVICOS PMA

hora

50

60,00

30

MANUTENCAO SUPORTE MENSAL DO SISTEMA. DE
GESTAO DE NOTA FISCAL ELETRONICA DE
SERVICOS PMA

24

2.000,00

31

MIGRACAO E IMPLANTACAO DO SISTEMA. DE
GESTAO DE 1SS BANCARIO PMA

unidade

6.000,00
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32 TREINAMENTO CAPACITACAO DOS USUARIOS. NO
_ . hora 50 60,00
SISTEMA DE GESTAO DE ISS BANCARIO PMA
33 MANUTENCAO SUPORTE MENSAL DO SISTEMA. DE
~ ) més 24 2.000,00
GESTAO DE ISS BANCARIO
34 MIGRACAO E IMPLANTACAO DO SISTEMA. DE
~ . unidade 1 2.000,00
GESTAO DE PORTAL DA TRANSPARENCIA PMA
35 TREINAMENTO CAPACITACAO DOS USUARIOS. NO
SISTEMA DE GESTAO DE PORTAL DA hora 50 60,00
TRANSPARENCIA PMA
36 MANUTENCAO SUPORTE MENSAL DO SISTEMA . DE
~ . més 24 2.000,00
GESTAO DE PORTAL DA TRANSPARENCIA PMA
37 HOSPEDAGEM DO DATA CENTER PREFEITURA, FMS,
FME, FMAS, FM MEIO AMBIENTE, FM CRIANCA E
A més 24 4.000,00
ADOLESCENTE, CAMARA MUNICIPAL E CAPMA
PMA
TABELA 2 - FUNDO MUNCIPAL DE EDUCACAO
Item Descricao Unidade Quant. Valor Unit.
38 MIGRACAO E IMPLANTACAO DO SISTEMA DE
5 unidade 1 1.500,00
GESTAO DE ALMOXARIFADO FME
39 .TREINAMENTO CAPACITACAO DOS USUARIOS NO
5 hora 50 60,00
SISTEMA DE GESTAO DE ALMOXARIFADO FME
40 .MANUTENCAO SUPORTE MENSAL DO SISTEMA DE
5 més 24 650,00
GESTAO DE ALMOXARIFADO FME
41 MIGRACAO E IMPLANTACAO DO SISTEMA DE
B R unidade 1 1.500,00
GESTAO DE PATRIMONIO FME
42 TREINAMENTO CAPACITACAO DOS USUARIOS NO
~ R hora 50 60,00
SISTEMA DE GESTAO PATRIMONIO FME
43 MANUTENCAO SUPORTE MENSAL DO SISTEMA DE
B A més 24 650,00
GESTAO DE PATRIMONIO FME
44 MIGRACAO E IMPLANTACAO DO SISTEMA DE
GESTAO DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS unidade 1 1.500,00
FME
45 TREINAMENTO CAPACITACAO DOS USUARIOS NO
SISTEMA DE GESTAO DE COMPRAS, LICITACOES E hora 50 60,00
CONTRATOS FME
46 .MANUTENCAO SUPORTE MENSAL DO SISTEMA DE
B B més 24 700,00
GESTAO DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS
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FME
47 MIGRACAO E IMPLANTACAO DO SISTEMA DE
GESTAO DE PROCESSOS ELETRONICOS E DIGITAIS unidade 1 4.500,00
FME
48 .TREINAMENTO CAPACITACAO DOS USUARIOS NO
SISTEMA DE GESTAO DE PROCESSOS ELETRONICOS hora 50 60,00
E DIGITAIS FME
49 .MANUTENCAO SUPORTE MENSAL DO SISTEMA DE
GESTAO DE PROCESSOS ELETRONICOS E DIGITAIS més 24 1.000,00
FME
50 MIGRACAO E IMPLANTACAO DO SISTEMA DE
5 . unidade 1 1.500,00
GESTAO DE CONTABILIDADE PUBLICA FME
51 .TREINAMENTO CAPACITACAO DOS USUARIOS NO
SISTEMA DE GESTAO DE CONTABILIDADE PUBLICA hora 100 30,00
FME
52 MANUTENCAO SUPORTE MENSAL DO SISTEMA DE
B . més 24 1.300,00
GESTAO DE CONTABILIDADE PUBLICA FME
53 MIGRACAO E IMPLANTACAO DO SISTEMA. DE
B N unidade 1 1.000,00
GESTAO DE PORTAL DA TRANSPARENCIA FME
54 .TREINAMENTO CAPACITACAO DOS USUARIOS. NO
SISTEMA DE GESTAO DE PORTAL DA hora 50 60,00
TRANSPARENCIA FME
55 .MANUTENCAO SUPORTE MENSAL DO SISTEMA . DE
B N més 24 1.000,00
GESTAO DE PORTAL DA TRANSPARENCIA FME
TABELA 3 - FUNDO MUNCIPAL DE SAUDE
Item Descricao Unidade Quant. Valor Unit.
56 MIGRACAO E IMPLANTACAO DO SISTEMA. DE
B unidade 1 1.500,00
GESTAO DE ALMOXARIFADO FMS
57 .TREINAMENTO CAPACITACAO DOS USUARIOS. NO
B hora 50 60,00
SISTEMA DE GESTAO DE ALMOXARIFADO FMS
58 MANUTENCAO SUPORTE MENSAL DO SISTEMA. DE
~ més 24 650,00
GESTAO DE ALMOXARIFADO FMS
59 MIGRACAO E IMPLANTACAO DO SISTEMA. DE
5 R unidade 1 1.500,00
GESTAO DE PATRIMONIO FMS
60 TREINAMENTO CAPACITACAO DOS USUARIOS. NO
5 . hora 50 60,00
SISTEMA DE GESTAO PATRIMONIO FMS
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61 MANUTENCAO SUPORTE MENSAL DO SISTEMA. DE
B A més 24 650,00
GESTAO DE PATRIMONIO FMS
62 MIGRACAO E IMPLANTACAO DO SISTEMA. DE
GESTAO DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS unidade 1 1.500,00
FMS
63 .TREINAMENTO CAPACITACAO DOS USUARIOS. NO
SISTEMA DE GESTAO DE COMPRAS, LICITACOES E hora 50 60,00
CONTRATOS FMS
64 MANUTENCAO SUPORTE MENSAL DO SISTEMA. DE
GESTAO DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS més 24 700,00
FMS
65 MIGRACAO E IMPLANTACAO DO SISTEMA. DE
GESTAO DE PROCESSOS ELETRONICOS E DIGITAIS unidade 1 4.500,00
FMS
66 TREINAMENTO CAPACITACAO DOS USUARIOS. NO
SISTEMA DE GESTAO DE PROCESSOS ELETRONICOS hora 50 60,00
E DIGITAIS FMS
67 MANUTENCAO SUPORTE MENSAL DO SISTEMA. DE
GESTAO DE PROCESSOS ELETRONICOS E DIGITAIS més 24 1.000,00
FMS
68 MIGRACAO E IMPLANTACAO DO SISTEMA. DE
5 . unidade 1 1.500,00
GESTAO DE CONTABILIDADE PUBLICA FMS
69 TREINAMENTO CAPACITACAO DOS USUARIOS. NO
SISTEMA DE GESTAO DE CONTABILIDADE PUBLICA hora 100 30,00
FMS
70 MANUTENCAO SUPORTE MENSAL DO SISTEMA. DE
i ) més 24 1.300,00
GESTAO DE CONTABILIDADE PUBLICA FMS
71 MIGRACAO E IMPLANTACAO DO SISTEMA DE
B . unidade 1 1.000,00
GESTAO DE PORTAL DA TRANSPARENCIA FMS
72 TREINAMENTO CAPACITACAO DOS USUARIOS NO
SISTEMA DE GESTAO DE PORTAL DA hora 50 60,00
TRANSPARENCIA FMS
73 MANUTENCAO SUPORTE MENSAL DO SISTEMA . DE
~ A més 24 1.000,00
GESTAO DE PORTAL DA TRANSPARENCIA FMS
TABELA 4 - FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
Item Descricao Unidade Quant. Valor Unit.
74 MIGRACAO E IMPLANTACAO DO SISTEMA. DE unidade 1 1.500,00
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GESTAO DE ALMOXARIFADO FMAS
75 TREINAMENTO CAPACITACAO DOS USUARIOS NO
5 hora 50 60,00
SISTEMA DE GESTAO DE ALMOXARIFADO FMAS
76 MANUTENCAO SUPORTE MENSAL DO SISTEMA. DE
i meés 24 650,00
GESTAO DE ALMOXARIFADO FMAS
77 MIGRACAO E IMPLANTACAO DO SISTEMA DE
~ . unidade 1 1.500,00
GESTAO DE PATRIMONIO FMAS
78 TREINAMENTO CAPACITACAO DOS USUARIOS. NO
N . hora 50 60,00
SISTEMA DE GESTAO PATRIMONIO FMAS
79 MANUTENCAO SUPORTE MENSAL DO SISTEMA DE
5 R més 24 650,00
GESTAO DE PATRIMONIO FMAS
80 MIGRACAO E IMPLANTACAO DO SISTEMA DE
GESTAO DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS unidade 1 1.500,00
FMAS
81 TREINAMENTO CAPACITACAO DOS USUARIOS NO
SISTEMA DE GESTAO DE COMPRAS, LICITACOES E hora 50 60,00
CONTRATOS FMAS
82 MANUTENCAO SUPORTE MENSAL DO SISTEMA DE
GESTAO DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS meés 24 700,00
FMAS
83 MIGRACAO E IMPLANTACAO DO SISTEMA DE
GESTAO DE PROCESSOS ELETRONICOS E DIGITAIS unidade 1 4.500,00
FMAS
84 TREINAMENTO CAPACITACAO DOS USUARIOS NO
SISTEMA DE GESTAO DE PROCESSOS ELETRONICOS hora 50 60,00
E DIGITAIS FMAS
85 MANUTENCAO SUPORTE MENSAL DO SISTEMA DE
GESTAO DE PROCESSOS ELETRONICOS E DIGITAIS meés 24 1.000,00
FMAS
86 MIGRACAO E IMPLANTACAO DO SISTEMA DE
B . unidade 1 1.500,00
GESTAO DE CONTABILIDADE PUBLICA FMAS
87 TREINAMENTO CAPACITACAO DOS USUARIOS NO
SISTEMA DE GESTAO DE CONTABILIDADE PUBLICA hora 100 30,00
FMAS
88 MANUTENCAO SUPORTE MENSAL DO SISTEMA DE
_ . meés 24 1.300,00
GESTAO DE CONTABILIDADE PUBLICA FMAS
89 MIGRACAO E IMPLANTACAO DO SISTEMA DE
B N unidade 1 1.000,00
GESTAO DE PORTAL DA TRANSPARENCIA FMAS
90 TREINAMENTO CAPACITACAO DOS USUARIOS NO hora 50 60.00
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SISTEMA DE GESTAO DE PORTAL DA
TRANSPARENCIA FMAS
91 MANUTENCAO SUPORTE MENSAL DO SISTEMA DE
i A més 24 1.000,00
GESTAO DE PORTAL DA TRANSPARENCIA FMAS
TABELA 5 - FUNDO MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE
Item Descri¢ao Unidade Quant. Valor Unit.
92 MIGRACAO E IMPLANTACAO DO SISTEMA DE
5 unidade 1 1.500,00
GESTAO DE ALMOXARIFADO FMMA
93 TREINAMENTO CAPACITACAO DOS USUARIOS NO
B hora 50 60,00
SISTEMA DE GESTAO DE ALMOXARIFADO FMMA
94 MANUTENCAO SUPORTE MENSAL DO SISTEMA DE
i més 24 650,00
GESTAO DE ALMOXARIFADO FMMA
95 MIGRACAO E IMPLANTACAO DO SISTEMA DE
B R unidade 1 1.500,00
GESTAO DE PATRIMONIO FMMA
9 TREINAMENTO CAPACITACAO DOS USUARIOS NO
N . hora 50 60,00
SISTEMA DE GESTAO PATRIMONIO PMA
97 MANUTENCAO SUPORTE MENSAL DO SISTEMA DE
i . més 24 650,00
GESTAO DE PATRIMONIO FMMA
98 MIGRACAO E IMPLANTACAO DO SISTEMA DE
GESTAO DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS unidade 1 1.500,00
FMMA
99 TREINAMENTO CAPACITACAO DOS USUARIOS NO
SISTEMA DE GESTAO DE COMPRAS, LICITACOES E hora 50 60,00
CONTRATOS FMMA
100 MANUTENCAO SUPORTE MENSAL DO SISTEMA DE
GESTAO DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS més 24 700,00
FMMA
101 MIGRACAO E IMPLANTACAO DO SISTEMA DE
GESTAO DE PROCESSOS ELETRONICOS E DIGITAIS unidade 1 4.500,00
FMMA
102 TREINAMENTO CAPACITACAO DOS USUARIOS. NO
SISTEMA DE GESTAO DE PROCESSOS ELETRONICOS hora 50 60,00
E DIGITAIS FMMA
103 MANUTENCAO SUPORTE MENSAL DO SISTEMA DE
GESTAO DE PROCESSOS ELETRONICOS E DIGITAIS més 24 1.000,00
FMMA
104 MIGRACAO E IMPLANTACAO DO SISTEMA DE unidade 1 1.500.00
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GESTAO DE CONTABILIDADE PUBLICA FMMA
105 TREINAMENTO CAPACITACAO DOS USUARIOS NO
SISTEMA DE GESTAO DE CONTABILIDADE PUBLICA hora 100 30,00
FMMA
106 MANUTENCAO SUPORTE MENSAL DO SISTEMA DE
- 3 més 24 1.300,00
GESTAO DE CONTABILIDADE PUBLICA FMMA
107 MIGRACAO E IMPLANTACAO DO SISTEMA DE
N . unidade 1 1.000,00
GESTAO DE PORTAL DA TRANSPARENCIA FMMA
108 TREINAMENTO CAPACITACAO DOS USUARIOS NO
SISTEMA DE GESTAO DE PORTAL DA hora 50 60,00
TRANSPARENCIA FMMA
109 MANUTENCAO SUPORTE MENSAL DO SISTEMA DE
_ N més 24 1.000,00
GESTAO DE PORTAL DA TRANSPARENCIA FMMA
TABELA 6 - FUNDO MUNICIPAL DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE
Item Descricao Unidade Quant. Valor Unit.
110 MIGRACAO E IMPLANTACAO DO SISTEMA DE
- unidade 1 1.500,00
GESTAO DE ALMOXARIFADO FMCA
111 TREINAMENTO CAPACITACAO DOS USUARIOS NO
5 hora 50 60,00
SISTEMA DE GESTAO DE ALMOXARIFADO FMCA
112 MANUTENCAO SUPORTE MENSAL DO SISTEMA DE
- més 24 650,00
GESTAO DE ALMOXARIFADO FMCA
113 MIGRACAO E IMPLANTACAO DO SISTEMA DE
5 R unidade 1 1.500,00
GESTAO DE PATRIMONIO FMCA
114 TREINAMENTO CAPACITACAO DOS USUARIOS NO
5 . hora 50 60,00
SISTEMA DE GESTAO PATRIMONIO FMCA
115 MANUTENCAO SUPORTE MENSAL DO SISTEMA DE
5 . més 24 650,00
GESTAO DE PATRIMONIO FMCA
116 MIGRACAO E IMPLANTACAO DO SISTEMA DE
GESTAO DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS unidade 1 1.500,00
FMCA
117 TREINAMENTO CAPACITACAO DOS USUARIOS NO
SISTEMA DE GESTAO DE COMPRAS, LICITACOES E hora 50 60,00
CONTRATOS FMCA
118 MANUTENCAO SUPORTE MENSAL DO SISTEMA DE
GESTAO DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS més 24 700,00
FMCA
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119 MIGRACAO E IMPLANTACAO DO SISTEMA DE
GESTAO DE PROCESSOS ELETRONICOS E DIGITAIS unidade 1 4.500,00
FMCA
120 TREINAMENTO CAPACITACAO DOS USUARIOS NO
SISTEMA DE GESTAO DE PROCESSOS ELETRONICOS hora 50 60,00
E DIGITAIS FMCA
121 MANUTENCAO SUPORTE MENSAL DO SISTEMA DE
GESTAO DE PROCESSOS ELETRONICOS E DIGITAIS més 24 1.000,00
FMCA
122 MIGRACAO E IMPLANTACAO DO SISTEMA DE
B . hora 1 1.500,00
GESTAO DE CONTABILIDADE PUBLICA FMCA
123 TREINAMENTO CAPACITACAO DOS USUARIOS NO
SISTEMA DE GESTAO DE CONTABILIDADE PUBLICA hora 100 30,00
FMCA
124 MANUTENCAO SUPORTE MENSAL DO SISTEMA DE
- 3 més 24 1.300,00
GESTAO DE CONTABILIDADE PUBLICA FMCA
125 MIGRACAO E IMPLANTACAO DO SISTEMA DE
B R unidade 1 1.000,00
GESTAO DE PORTAL DA TRANSPARENCIA FMCA
126 .TREINAMENTO CAPACITACAO DOS USUARIOS NO
SISTEMA DE GESTAO DE PORTAL DA hora 50 60,00
TRANSPARENCIA FMCA
127 MANUTENCAO SUPORTE MENSAL DO SISTEMA . DE
_ N més 24 1.000,00
GESTAO DE PORTAL DA TRANSPARENCIA FMCA
TABELA 7 - CAMARA MUNICIPAL
Item Descri¢ao Unidade Quant. Valor Unit.
128 MIGRACAO E IMPLANTACAO DO SISTEMA DE
5 . unidade 1 1.500,00
GESTAO DE ALMOXARIFADO CAMARA MUNICIPAL
129 TREINAMENTO CAPACITACAO DOS USUARIOS NO
SISTEMA DE GESTAO DE ALMOXARIFADO CAMARA hora 50 60,00
MUNICIPAL
130 MANUTENCAO SUPORTE MENSAL DO SISTEMA DE
5 N més 24 800,00
GESTAO DE ALMOXARIFADO CAMARA MUNICIPAL
131 MIGRACAO E IMPLANTACAO DO SISTEMA DE
5 R R unidade 1 1.500,00
GESTAO DE PATRIMONIO CAMARA MUNICIPAL
132 .TREINAMENTO CAPACITACAO DOS USUARIOS NO
SISTEMA DE GESTAO PATRIMONIO CAMARA hora 50 60,00
MUNICIPAL
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133

MANUTENCAO SUPORTE MENSAL DO SISTEMA DE
GESTAO DE PATRIMONIO CAMARA MUNICIPAL

24

800,00

134

MIGRACAO E IMPLANTACAO DO SISTEMA DE
GESTAO DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS
CAMARA MUNICIPAL

unidade

1.500,00

135

.TREINAMENTO CAPACITACAO DOS USUARIOS NO
SISTEMA DE GESTAO DE COMPRAS, LICITACOES E
CONTRATOS CAMARA MUNICIPAL

hora

50

60,00

136

.MANUTENCAO SUPORTE MENSAL DO SISTEMA DE
GESTAO DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS
CAMARA MUNICIPAL

24

800,00

137

MIGRACAO E IMPLANTACAO DO SISTEMA DE
GESTAO DE PROCESSOS ELETRONICOS E DIGITAIS
CAMARA MUNICIPAL

unidade

10.500,00

138

TREINAMENTO CAPACITACAO DOS USUARIOS NO
SISTEMA DE GESTAO DE PROCESSOS ELETRONICOS
E DIGITAIS CAMARA MUNICIPAL

hora

50

60,00

139

.MANUTENCAO SUPORTE MENSAL DO SISTEMA DE
GESTAO DE PROCESSOS ELETRONICOS E DIGITAIS
CAMARA MUNICIPAL

24

3.100,00

140

MIGRACAO E IMPLANTACAO DO SISTEMA DE
GESTAO DE CONTABILIDADE PUBLICA CAMARA
MUNICIPAL

unidade

2.000,00

141

TREINAMENTO CAPACITACAO DOS USUARIOS NO
SISTEMA DE GESTAO DE CONTABILIDADE PUBLICA
CAMARA MUNICIPAL

hora

100

30,00

142

MANUTENCAO SUPORTE MENSAL DO SISTEMA DE
GESTAO DE CONTABILIDADE PUBLICA CAMARA
MUNICIPAL

24

2.500,00

143

MIGRACAO E IMPLANTACAO DO SISTEMA DE
GESTAO DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE
PAGAMENTO CAMARA MUNICIPAL

unidade

2.000,00

144

TREINAMENTO CAPACITACAO DOS USUARIOS NO
SISTEMA DE GESTAO DE RECURSOS HUMANOS E
FOLHA DE PAGAMENTO CAMARA MUNICIPAL

hora

100

30,00

145

MANUTENCAO SUPORTE MENSAL DO SISTEMA DE
GESTAO DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE
PAGAMENTO CAMARA MUNICIPAL

24

1.800,00

146

MIGRACAO E IMPLANTACAO DO SISTEMA DE
GESTAO DE PORTAL DO SERVIDOR CAMARA

unidade

1.000,00
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MUNICIPAL

147

TREINAMENTO CAPACITACAO DOS USUARIOS NO
SISTEMA DE GESTAO DE PORTAL DO SERVIDOR
CAMARA MUNICIPAL

hora

50

60,00

148

MANUTENCAO SUPORTE MENSAL DO SISTEMA. DE
GESTAO DE PORTAL DO SERVIDOR CAMARA
MUNICIPAL

24

800,00

149

MIGRACAO E IMPLANTACAO DO SISTEMA DE
GESTAO DE PORTAL DA TRANSPARENCIA CAMARA
MUNICIPAL

unidade

1.000,00

150

TREINAMENTO CAPACITACAO DOS USUARIOS NO
SISTEMA DE GESTAO DE PORTAL DA
TRANSPARENCIA CAMARA MUNICIPAL

hora

50

60,00

151

MANUTENCAO SUPORTE MENSAL DO SISTEMA DE
GESTAO DE PORTA DA TRANSPARENCIA CAMARA
MUNICIPAL

24

900,00

TABELA 8 - CAIXA DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES DE APERIBE - CAPMA

Item

Descricao

Unidade

Quant.

Valor Unit.

153

MIGRACAO E IMPLANTACAO DO SISTEMA DE
GESTAO DE ALMOXARIFADO CAPMA

unidade

1.000,00

154

TREINAMENTO CAPACITACAO DOS USUARIOS NO
SISTEMA DE GESTAO DE ALMOXARIFADO CAPMA

unidade

50

60,00

155

MANUTENCAO SUPORTE MENSAL DO SISTEMA DE
GESTAO DE ALMOXARIFADO CAPMA.

24

700,00

156

MIGRACAO E IMPLANTACAO DO SISTEMA DE
GESTAO DE PATRIMONIO CAPMA

Unidade

1.000,00

157

TREINAMENTO CAPACITACAO DOS USUARIOS NO
SISTEMA DE GESTAO DO PATRIMONIO CAPMA

hora

50

60,00

158

MANUTENCAO SUPORTE MENSAL DO SISTEMA DE
GESTAO DE PATRIMONIO CAPMA

24

700,00

159

MIGRACAO E IMPLANTACAO DO SISTEMA DE
GESTAO DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS
CAPMA

unidade

1.000,00

160

.TREINAMENTO CAPACITACAO DOS USUARIOS NO
SISTEMA DE GESTAO DE COMPRAS, LICITACOES E
CONTRATOS CAPMA

hora

50

60,00
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161

MANUTENCAO SUPORTE MENSAL DO SISTEMA DE
GESTAO DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS
CAPMA

24

700,00

162

MIGRACAO E IMPLANTACAO DO SISTEMA DE
GESTAO DE PROCESSOS ELETRONICOS E DIGITAIS
CAPMA.

unidade

10.500,00

163

TREINAMENTO CAPACITACAO DOS USUARIOS NO
SISTEMA. DE GESTAO DE PROCESSOS ELETRONICOS
DIGITAIS CAPMA

hora

50

60,00

164

MANUTENCAO SUPORTE MENSAL DO SISTEMA DE
GESTAO DE PROCESSOS ELETRONICOS DIGITAIS
CAPMA

24

1.500,00

165

MIGRACAO E IMPLANTACAO DO SISTEMA DE
GESTAO DE CONTABILIDADE PUBLICA CAPMA

unidade

1.000,00

166

TREINAMENTO CAPACITACAO DOS USUARIOS NO
SISTEMA DE GESTAO DE CONTABILIDADE PUBLICA
CAPMA

hora

100

30,00

167

MANUTENCAO SUPORTE MENSAL DO SISTEMA. DE
GESTAO DE CONTABILIDADE PUBLICA CAPMA.

24

1.800,00

168

MIGRACAO E IMPLANTACAO DO SISTEMA DE
GESTAO DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE
PAGAMENTO CAPMA

unidade

1.000,00

169

TREINAMENTO CAPACITACAO DOS USUARIOS NO
SISTEMA DE GESTAO DE RECURSOS HUMANOS E
FOLHA DE PAGAMENTO CAPMA

hora

100

30,00

170

MANUTENCAO SUPORTE MENSAL DO SISTEMA DE
GESTAO DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE
PAGAMENTO CAPMA

24

1.000,00

171

MIGRACAO E IMPLANTACAO DO SISTEMA DE
GESTAO DE PORTAL DO SERVIDOR CAPMA

unidade

1.000,00

172

TREINAMENTO CAPACITACAO DOS USUARIOS NO
SISTEMA DE GESTAO DE PORTAL DO SERVIDOR
CAPMA

hora

50

60,00

173

MANUTENCAOSUPORTE MENSAL DO SISTEMA DE
GESTAO DE PORTAL DO SERVIDOR CAPMA

24

800,00

174

MIGRACAO E IMPLANTACAO DO SISTEMA DE
GESTAO DE PORTAL DE TRANSPARENCIA CAPMA

unidade

1.000,00

175

TREINAMENTOCAPACITACAO, DOS USUARIOS NO
SISTEMA  DE GESTAO DE PORTAL DE
TRANSPARENCIA CAPMA

hora

50

60,00
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176 MANUTENCAO SUPORTE MENSAL DO SISTEMA DE
N R més 24 900,00
GESTAO DE PORTAL DA TRANSPARENCIA CAPMA
177 MIGRACAO E IMPLANTACAO DO SISTEMA DE
_ . unidade 1 1.500,00
GESTAO DE PREVIDENCIA CAPMA
178 TREINAMENTO CAPACITACAO DOS USUARIOS NO
_ . hora 50 60,00
SISTEMA DE GESTAO DE PREVIDENCIA CAPMA
179 MANUTENCAO SUPORTE MENSAL DOS SISTEMA DE
- . més 24 2.900,00
GESTAO DE PREVIDENCIA CAPMA

1.3 O critério de julgamento adotado sera o “menor preco global”,
observado o valor maximo aceitavel elaborado com base em pesquisa de
precos,constante do processo administrativo.

O sistema sem integracdo entre os diferentes médulos da Solucao tem
por consequéncia o retrabalho e a necessidade extra de comunicagdao no
fluxo do processo. Esses aspectos negativos implicam em custos e geram
ineficiéncia e ineficacia aos processos.

O parcelamento ndo é aplicavel por conduzir a riscos elevados a
execugdo do projeto, tendo em vista o ponto critico de gerir conflitos
entre fornecedores de itens de servigos que integram a solugao, e por nao

ser pratica usual no mercado para este tipo de projeto o fracionamento
dos seus itens.

Assim se busca melhorar a eficiéncia dos servigos e processos, economia
de recursos, eliminar retrabalho, desincumbir-se da prospeccdo de novas
tecnologias de software e hardware, uma vez que a evolugdo da Solugao
vencedora passa a ser um indexador direto de tais evolugdes.

Fracionar os servigos neste tipo de aquisicdo conduz a altos riscos de
inviabilizacdo do projeto nos prazos desejados para sua execucao.
Portanto, os itens que compdem a Solugao, ndo sao fracionaveis por se
caracterizarem como parte integrante dela que é unitaria.

Considerando a natureza dos itens a serem licitados, conforme
justificativas apontadas acima, respaldado em entendimento pacificado
pelo Tribunal de Contas da Unido (Acérdao n® 5.260/2011-1? Camara e
Acoérdao n® 861/2013 Plenario), e para priorizar a eficiéncia no Servigo
Pdablico, mostra-se pertinente a contratagao dos itens por lote tinico.

2. JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATACAO

A contratacdo de um ERP que atenda a gestdo municipal, incluindo a
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virtualizagdo dos processos, pode ser amplamente sustentada pelos

seguintes pontos:

e Integracao e Centralizacdo de Dados: Um ERP completo
permite a integracdo e centralizacdo de dados de todas as
dreas da gestdo municipal, como finangas, recursos
humanos, compras, licitagdes, obras publicas, entre outras.
Isso elimina redundancias, inconsisténcias e silos de
informacgao, garantindo uma visao unificada e precisa das

operagOes municipais.

e Automacao e Otimizacao de Processos: A virtualizacdao dos
processos por meio de um ERP automatiza tarefas
repetitivas e manuais, reduzindo erros e aumentando a
eficiéncia operacional. Processos como emissdao de notas
fiscais, gestao de contratos, pagamento de fornecedores e
folha de pagamento podem ser executados de forma mais

rapida e precisa.

e Acesso Remoto e Continuidade Operacional: Com a
virtualizagdo dos processos, os funcionarios municipais
podem acessar o sistema ERP de qualquer lugar, a qualquer
momento, o que é especialmente relevante em emergeéncias,
como pandemias ou desastres naturais. Isso garante a
continuidade operacional e a prestacdo de servigcos publicos

mesmo em condicdes adversas.

e Transparéncia e Prestacdo de Contas: Um ERP completo
facilita a transparéncia das operagdes municipais,

fornecendo acesso facil a informacgdes sobre gastos, receitas,
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contratos, projetos e outras atividades governamentais. Isso
fortalece a prestacao de contas e a confianca dos cidaddos na

gestao publica.

e Tomada de Decisao Embasada em Dados: Com dados
consolidados e atualizados em tempo real, os gestores
municipais podem tomar decisdes mais embasadas e
estratégicas. Relatérios e andlises fornecidos pelo ERP
permitem uma melhor compreensdo das tendéncias,
desafios e oportunidades, facilitando o planejamento e a

alocacao de recursos.

e Seguranca da Informacao: Um ERP completo oferece
recursos avancados de segurancga da informacao, protegendo
os dados municipais contra ameacas cibernéticas, acesso ndao
autorizado e perda de informacg®des. Isso é fundamental para
garantir a confidencialidade, integridade e disponibilidade

dos dados governamentais.

e Reducao de Custos e Desperdicios: Embora a implementagao
de um ERP completo represente um investimento inicial, os
beneficios a longo prazo incluem a reducao de custos
operacionais, desperdicios e retrabalho. A automacao de
processos e a otimizagdo de recursos resultam em economias

significativas ao longo do tempo.

Além dos pontos mencionados anteriormente, a contratacdo de uma
ferramenta web para implementar o ERP que atenda a gestdo municipal
também oferece uma série de beneficios adicionais, justificando ainda mais

essa escolha:
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e Reducao de Custos de Infraestrutura: Ao optar por uma solugao web,
nao é necessario investir em infraestrutura local, como servidores
dedicados ou redes de comunicacao complexas. Isso reduz os custos
de aquisicao, manutencao e atualizacao de hardware, bem como os

gastos com energia elétrica e espaco fisico.

e Atualizagcdes e Manutencao Simplificadas: Com uma ferramenta
web, as atualizacOes de software e manutencdoes de sistema sao
realizadas de forma centralizada pelo provedor do ERP. Isso elimina
a necessidade de intervencao manual por parte da equipe de TI da
prefeitura, reduzindo o tempo e os recursos necessarios para manter

o sistema funcionando de forma segura e atualizada.

e Escalabilidade e Capacidade de Expansdao: Uma solucdao web é
facilmente escaldvel, podendo crescer conforme as necessidades da
prefeitura. Se houver um aumento na demanda por servigos ou um
acréscimo nas operagdes municipais, a ferramenta web pode ser
facilmente expandida para acomodar essas mudancas, sem a

necessidade de grandes investimentos adicionais.

e Integracdo com Outros Sistemas e Servigos: Uma ferramenta web
permite uma integracao mais facil e eficiente com outros sistemas e
servicos online utilizados pela prefeitura, como sistemas de
geolocalizacao, portais de transparéncia, plataformas de atendimento
ao cidadado, entre outros. Isso proporciona uma experiéncia mais

integrada e completa para os usuarios finais.

e Maior Capacidade de Resposta a Demandas Emergentes: Em um
mundo cada vez mais digital e dindmico, a agilidade para se adaptar

anovas demandas e tecnologias é fundamental. Uma ferramenta web
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oferece maior capacidade de resposta a essas demandas emergentes,
permitindo que a prefeitura se mantenha atualizada e competitiva no

cenario governamental.

Portanto, a escolha de uma ferramenta web para implementar o ERP
completo que atenda a gestdo municipal nao s6 fortalece os argumentos
previamente mencionados, como também proporciona uma série de
vantagens adicionais, contribuindo para uma administracao publica mais

eficiente, flexivel e adaptavel as demandas do ambiente digital atual.

3. DA PROPOSTA DE PRECOS DOS LICITANTES

A proposta de precos do particular devera conter as seguintes informac®oes,
entre outras:

Indicar o prazo de validade que sera, no minimo, de 60 (sessenta) dias
corridos.

O preco ofertado deve ter a inclusao dos tributos, fretes, tarifas e as
despesas decorrentes da execucgao;

Indicar expressamente endereco completo do particular, inclusive
eletronico (e-mail da empresa) bem como telefones para contados, para fins
de futuras notificagdes e intimagdes de obrigacdes relativas a futura
contratacao

4. DA HABILITACAO

Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes
requisitos:

4.1 Habilitacao juridica

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;
Empresario individual: inscricdo no Registro Pablico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEIL: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/ pt-br/empreendedor;
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Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade

identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Pablico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatoério de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento,
a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugao Normativa DREI/ME
n.° 77, de 18 de marco de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Pablico
de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a
matriz;

Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art.
107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidagao respectiva.

4.2 Habilitacao fiscal, social e trabalhista

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos
os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita

Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

Prova de inscri¢cao no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;



https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107
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Prova de regularidade com a Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicao mediante a apresentacdo de
declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar
n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

4.3 Qualificacao Econémico-Financeira

Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -
Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

Balangco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) altimos exercicios sociais, comprovando:
indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverao atender a todas
as exigéncias da habilitacao e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo
balanco de abertura; e

Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido
pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdao Contabil Digital -
ECD ao Sped.

Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), serd exigido para fins de habilitacdo patrimoénio liquido minimo de
10% do valor total estimado da contratacao.

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdao deverao atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo
balanco de abertura. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

O atendimento dos indices econdémicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil,
apresentada pelo fornecedor.

4.4 QUALIFICACAO TECNICA

Para comprovacao da qualificagcdo técnica as empresas licitantes deverao
apresentar comprovagao de aptidao para execucao de servigo de complexidade




Proc: 082/2025

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE APERIBE A
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO Folha:

Visto:

tecnologica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacao,
por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, emitidos por pessoas
juridicas de direito pablico ou privado.

Devera apresentar Declaracdao que dispde de instalagdes, pessoal especializado,
maquinas e equipamentos para atendimento aos servigos solicitados e que os
sistemas ofertados atendem as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia, os quais deverdo estar disponiveis nas quantidades e qualidades

minimas necessarias ao cumprimento do objeto da presente licitacao.

O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacgao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragao,
copia do contrato que deu suporte a contratagao, endereco atual da contratante e
local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

5. ANALISE DA SOLUCAO REQUERIDA EM CONJUNTO COM OS
REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. A existéncia de software publico brasileiro

E possivel identificar vasta possibilidade de Softwares produzidos no
Brasil, com gama de fornecedores diversos que ja possuem contratos com a
administracdo publica. O software publico disponivel é o e-Cidade, que
esta descontinuado, sem atualizacoes, além de necessitar de instalacdes e
de uma ampla equipe técnica de TI para adequar o sistema para a realidade
do Municipio. Assim, o referido software ndo abrange os
servicos/funcionalidades esperadas por esta Administracgao.

6. Do prazo para entrega:

O prazo para a Implantacao do Software sera de até 90 (noventa) dias
corridos, a contar da data de recebimento da Autorizacao de Servico.

7. Dos Custos agregados ao Objeto

Todas as despesas diretas, indiretas, beneficios, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais, frete, carga e descarga, tributos, sem
qualquer excecao, que incidirem sobre a execuc¢do do objeto, correrao por
conta exclusiva da empresa vencedora.

No que concerne ao Data Center, a CONTRATADA fica encarregada de
manter os sistemas basicos (Sistema Operacional, Servidor de Aplicagao,
Servidor de Banco de Dados, etc.) constantemente atualizados, sobretudo
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quando falhas de seguranca forem relatadas pelos fabricantes (quando
licenciados) ou pela comunidade (quando se tratar de software livre).

Ressalta-se que todos os custos relacionados a essas atualizagbes sao de
responsabilidade exclusiva da CONTRATADA.

8. DO PLANO DE FISCALIZACAO/GESTAO DO CONTRATO

Nos termos do art. 117 da Lei n°® 14.133 /2021, sera designado representante
para acompanhar e fiscalizar a execugdo do objeto da contratacao, anotando
em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas, e determinando o
que for necessario a regularizacao de falhas ou defeitos observados.

O proponente devera indicar preposto e e-mail pelo qual o processo de
fiscalizacao se desenvolvera.

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA

Cumprir o cronograma de instalacdo, importacao de dados, auxiliar no
lancamento de dados gerados a partir da assinatura do contrato,
implantacao, customizacgdo descritas no Termo de Referéncia e treinamento
para uso dos moédulos do sistema de gestdao ptublica, conforme as etapas
relacionadas no objeto especificado, no prazo de até 90 (noventa) dias
estabelecido de acordo com o cronograma anexo.

Acompanhar os testes de pleno funcionamento com os técnicos da
contratante.

Executar a migracdo das informagdes e o aproveitamento, pelos médulos
aplicativos ora contratados, de dados histéricos e cadastrais informatizados
da Contratante, até a implantacdo do sistema, disponibilizados pela
contratante, na forma acordada com esta, em meio eletronico.

Solicitar junto a contratante, por escrito, a prorrogacao do prazo
determinado para cada etapa prevista, caso ocorram atrasos causados por
motivos atribuiveis a contratante.

Garantir que o sistema e suas respectivas atualizagdes entregues e
instaladas, desempenhem todas as fungdes e especificagcdes previstas no
termo de referéncia.

Manter a regularidade e a integridade do sistema informatizado, seu
sistema gerenciador de banco de dados, informacgdes e “softwares”
aplicativos basicos.

Promover o treinamento e a capacitagcdao dos funcionarios e ou servidores
da contratante, em local a ser definidos pela mesma.

Atender as solicitacdoes de esclarecimento de duvidas e solucao de
problemas da contratante.

A contratada prestara todo e qualquer suporte a contratante, no sentido de
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solucionar pendéncias relativas a contratacdo do software de Gestdo, junto
aos 6rgdos publicos municipais, estaduais, federais ou privados, caso isto
seja necessario.

Permitir e facilitar, a qualquer tempo, a fiscalizacdo dos servigos
contratados, colocando a disposicao da Administracdo, sempre que for
solicitado, o encarregado geral, facultando o livre acesso aos registros e
documentos pertinentes, sem que esta fiscalizacao importe, a qualquer
titulo, em responsabilidade por parte do CONTRATANTE;

Devera manifestar, por escrito, seu compromisso de manutencgado de sigilo,
quanto a informacgdes ou caracteristicas técnicas de aplicagdes do material
da administracdo da Contratante, a qual vier a obter acesso, em razao de
sua atuacao.

Manter sob absoluto sigilo, todas as informagdes que lhe forem
transmitidas, pela Contratante, em razao da execugao do objeto do presente
contrato, protegendo-as contra a divulgacdo a terceiros, ou a seus
prestadores de servigos, que no desenvolvimento de suas atividades
tenham necessidade de conhecé-las, instruindo devidamente as pessoas
responsaveis pelo tratamento de tais informacdes a protegé-las e manter a
confidencialidade das mesmas.

A contratada obriga-se a cumprir fielmente o estipulado neste instrumento
e na sua proposta, e em especial:

Cumprir os prazos estipulados e demais obrigacdes constantes deste
Contrato;

Substituir, no prazo de 72 (setenta e duas) horas, o software de Gestao nao
aceito(s) pelo Contratante, por apresentar defeitos ou nado atender as
especificagdes exigidas;

Atender prontamente a quaisquer reclamacgoes;

Esclarecer davidas de carater geral ou especifico quanto a utilizagdo do
software de Gestao, feitas em dias tteis e no horario comercial;

Executar os servigos, verificagdes técnicas e reparos por meio de técnicos
comprovadamente especializados, responsabilizando-se pela atuacao.

A contratada nao podera caucionar nem utilizar o contrato para qualquer
operacao financeira, sob pena de rescisdo contratual.

A contratada responsabilizar-se-a, independentemente de fiscalizacao ou
acompanhamento pelo Contratante, pelos prejuizos de qualquer natureza
causados ao patrimoénio do contratante ou de terceiros, originados direta
ou indiretamente da execucdao do objeto deste Contrato, decorrentes de
dolo ou culpa de seus empregados, prepostos ou representantes, ficando
obrigada a promover o ressarcimento a precos atualizados dentro do prazo
de 30 (trinta) dias, contados a partir da comprovacdao de sua
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responsabilidade, ndo o cumprindo, legitimara o desconto do valor
respectivo dos créditos a que porventura faca jus.

A contratada ndo podera transferir a outrem, no todo ou em parte, a
execugdo do contrato, sem prévia e expressa anuéncia da contratante.

A contratada arcard com todos os encargos diretos e indiretos que
incidirem sobre esta contratacao, inclusive os trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execucao do contrato.

A contratada deverd comunicar imediatamente, por intermédio do gestor
do contrato, toda e qualquer irregularidade ou dificuldade que
impossibilite a execu¢dao do contrato.

Fornecer aos funcionarios e prepostos, previamente designados pela
CONTRATANTE, treinamento adequado e necessario ao bom
funcionamento e operacao dos sistemas, com carga hordria minima de 8
(oito) horas de duracao;

A CONTRATANTE devera entregar acesso ao banco de dados sempre que
for solicitada. Seja esse acesso a views do SGBD (Sistema de banco de
dados) para alimentacdao de outros sistemas, seja para integracao. Qualquer
alteracdo no SGBD que impacte tais integracdes a CONTRATADA devera
ser comunicada imediatamente;

Produzir coépias diarias (backup) dos dados nos Sistemas objeto deste
contrato, para evitar transtornos como perdas de dados ocasionadas por
falta de energia, problemas de hardware, operacao indevida ou nao
autorizada, invasao de softwares externos (tais como o virus). A
CONTRATANTE ndo se responsabiliza pelo contetido das informacdes
contidas no(s) banco(s) de dados do software, sendo este de inteira
responsabilidade da CONTRATADA.

A empresa fica obrigada a atender a todas as normas do decreto federal
10.540 de 05 de novembro de 2020 referente ao SIAFIC - Sistema Unico e
Integrado de Execugdo Orcamentaria e Contabilidade para os Consoércios.

10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1 Acompanhar, orientar e fiscalizar, diretamente, os servigos
prestados pela CONTRATADA, exigindo o fiel

10.2 cumprimento dos servigos contratados, competindo-lhe adotar
todas as providéncias neste sentido;

10.3 Supervisionar e avaliar os servigos prestados pela
CONTRATADA, com vistas a afericao da eficiéncia dos

10.4 resultados das acoes;

10.5 Efetuar os pagamentos devidos a contratada, conforme
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ajustado no presente Contrato;

10.6 Notificar a CONTRATADA, por escrito, da ocorréncia de
quaisquer imperfeicdes ou irregularidades na execucao dos servigos
contratados, fixando prazo para sua corregao;

10.7 Designar um servidor responsavel pela fiscalizacdo deste
contrato.

10.8 A CONTRATANTE compromete-se a usar o Software somente
dentro das normas e condicOes estabelecidas neste Contrato e durante a
vigéncia do mesmo.

10.9 Obriga-se a CONTRATANTE, a ndo entregar o Software nem
permitir seu uso por terceiros, resguardando, da mesma forma, manuais,
instrucoes e outros materiais licenciados, mantendo-os no uso restrito de
seus agentes e prepostos, sendo-lhe vedado copiar, alterar, ceder,
sublicenciar, vender, dar em locacdo ou em garantia, doar, alienar de
qualquer forma, transferir, total ou parcialmente, sob quaisquer
modalidades, onerosas ou gratuitas, provisérias ou permanentes, o
Software objeto do presente contrato. De igual forma lhe é vedado
modificar as caracteristicas dos programas, médulos de programas ou
rotinas do Software, amplid-los, altera-los de qualquer forma, sem a
prévia, expressa, especifica e autorizada anuéncia da CONTRATADA,
sendo certo que quaisquer altera¢des, a qualquer tempo, por interesse da
CONTRATANTE, que deve ser efetuada, s6 podera ser operada pela
CONTRATADA ou pessoa expressamente autorizada pela mesma.
10.10 A CONTRATANTE obriga-se a disponibilizar
equipamento/ plataforma de hardware de origem idonea que possibilite
a instalacdo\manutencdo de forma remota dos Softwares objetos do
presente contrato, bem como manté-los atualizados, de forma a
possibilitar a instalagao de novas versdes dos Softwares langadas.

10.11 Disponibilizar um meio de acesso a rede mundial de
computadores "INTERNET" (Acesso Discado, Link Discado, via radio,
etc.), ou seja, um computador munido de hardwares para o meio de
acesso com a internet e softwares de comunicacdo sugeridos pela
CONTRATADA. Nos casos onde houver filtros de pacotes (FIREWALL)
a CONTRATADA devera deter condic¢es técnicas e legais para possiveis
alteragdes nos filtros, mantendo, assim, permanentes condi¢des de uso,
com vistas a dar maior agilidade, eficiéncia e seguranga a prestacao do
servico (SUPORTE TECNICO/ MANUTENCAO/ ATUALIZACAO).
10.12 A CONTRATANTE sera responsavel pela protecao dos
“softwares”, bem como das ferramentas a ela cedidos, contra o uso ou o
acessos indevidos, e se obrigara a utiliza-los exclusivamente na vigéncia
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contratual e em conformidade com as condigdes estabelecidas pelo
outorgante das licencas.

10.13 Nao utilizar o sistema informatizado de gestao publica em
evidéncia, em quaisquer eventos, promogdes ou publicacdes, sem o
conhecimento e autorizacao prévia e por escrito da contratada.

10.14 Por a disposicao da contratada, na forma acordada com esta,
em meio eletronico, os dados histéricos e cadastrais informatizados do
Consorcio Contratante, até a implantacao do sistema informatizado de
gestdo publica, para conversdo e aproveitamento pelos moédulos
aplicativos ora contratados.

10.15 Estabelecer orientacbes e determinacdes adequadas junto a
seus funcionarios e ou servidores ou pessoas as quais venha a ser
facilitado o acesso, no sentido de que os materiais e dados do sistema
informatizado de gestao publica sejam corretamente manuseados, de
modo a nao violar qualquer dos compromissos aqui estabelecidos
relativos ao uso, protecao e seguranca de todo o sistema. No caso de
alguma violacdo se consumar contra a sua vontade e sem seu
conhecimento prévio, a contratante dara conhecimento dos fatos a
contratada, além de empreender as ac¢des necessarias no sentido de
sustar ou anular a situacao de violagao.

10.16 Formar as equipes para atuarem com os consultores da
contratada no processo de implantacao, preferencialmente em tempo
integral.

10.17 Informar e manter atualizado junto a contratada nome e
telefone do gestor do contrato e seu substituto.

10.18 A CONTRATANTE devera comunicar a CONTRATADA a
alteracao nas legislagdes federal, estadual e municipal, encaminhando o
diploma legal anterior e o novo, informando a data de sua publicacao e
o inicio de sua vigéncia. A CONTRATADA de posse dessas informacdes
fara uma analise técnica e apresentara uma estimativa do esforco e prazo
para a entrega da versao do software adequada a alteracdao, sempre
respeitando sua metodologia de desenvolvimento. A CONTRATANTE
se compromete, ainda, a atuar como interlocutora da CONTRATADA,
quando necessario, junto aos o6rgaos regulador- fiscalizadores, para
dirimir davidas técnicas e/ou pedidos de esclarecimentos.

11. DA SUBCONTRATACAO
Até regulamentacdo interna que estabelecera os casos e percentuais de

subcontratacdo, ndo serda admitida a subcontratacao do objeto.
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12. A VIGENCIA DA CONTRATACAO

O prazo de vigéncia da contratacao é de 24 (vinte e quatro) meses contados
da data de assinatura do Contrato, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133,
de 2021.

Por se tratar de contratacdo que prevé operacao continuada de sistemas
estruturantes de tecnologia da informacao, o referido contrato podera ser

prorrogado pelo prazo maximo de 15 anos na forma do artigo 114 da Lei n°

14.133, de 2021.

13. DO PAGAMENTO
A Contratante pagara a Contratada, até o 10° (décimo) dia do meés
subsequente a execucao dos servigos, mediante a apresentacao da Nota
Fiscal/Fatura correspondente, devidamente aceita pelo Contratante,
acompanhada ainda das certiddes de regularidade fiscal e trabalhista
devidamente validas.
14. DO REAJUSTE
Os precos serao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano, contado da data
orcamento estimado, conforme § 7° do Art. 25 da Lei 14.133/2021, ap6s,
podendo ser reajustado pelo Indice de Custos de Tecnologia da Informacéo
- ICTI, mantido pela Fundacao Instituto de Pesquisa Econdmica Aplicada -
IPEA, podendo ser renovado no interesse da administracdo, conforme

previsao no instrumento contratual.
15. INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, a
contratada que:

e Der causa a inexecugdo parcial do contrato;

e Der causa a inexecucgao parcial do contrato que cause grave dano a
administragcdao ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

e Der causa a inexecucao total do contrato;

e Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da
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contratacao sem motivo justificado;

e Apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a
execucao do contrato;

e Praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

e Comportar-se de modo inidoéneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;

e Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto
de 2013.

e Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima
descritas as seguintes sangoes:

Adverténcia, quando a contratada der causa a inexecugdo parcial do
contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave (art. 156, §2°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que ndo se
justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n°
14.133, de 2021);

Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as

A f// “”
7

condutas descritas nas alineas “e”, g” e “h” do subitem acima, bem
como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade

mais grave (art. 156, §5°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

Multa:

. moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia
de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30
(trinta) dias;

. compensatéria de 10% (dez por cento) sobre
o valor total do contrato, no caso de
inexecucao total do objeto.

O atraso superior a 60 (sessenta) dias autoriza a Administracdo a
promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento
irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei
n. 14.133, de 2021.

A aplicacao das sangdes previstas neste instrumento nao exclui, em
hipoétese alguma, a obrigacdao de reparacao integral do dano causado ao
Contratante (art. 156, §9°, da Lei n° 14.133, de 2021).
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Todas as sangdes previstas no Contrato poderao ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei n°® 14.133, de 2021).
Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de sua intimagdo (art.
157, da Lei n°® 14.133, de 2021).

Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor
do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado,
além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia
prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n°® 14.133, de
2021).

Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a
contar da data do recebimento da comunicacgdao enviada pela autoridade
competente.

A aplicacao das sangOes realizar-se-4 em processo administrativo que
assegure o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133,
de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdao de inidoneidade para licitar ou contratar.

Na aplicagao das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n°
14.133, de 2021):

1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

As peculiaridades do caso concreto;

As circunstancias agravantes ou atenuantes;

Os danos que dela provierem para o contratante;

Ok LN

A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

Os atos previstos como infra¢cdes administrativas na Lei n° 14.133, de
2021, ou em outras leis de licitacdes e contratos da Administracao Pablica
que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013,
serdao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida Lei (art. 159).

A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada
sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou
dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des
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aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores e
socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacao ou controle, de fato
ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o
contraditoério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica
prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133, de 2021).

O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias tuteis, contado
da data de aplicacao da sancao, informar e manter atualizados os dados
relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CINEP), instituidos no ambito
do Poder Executivo Federal (Art. 161, da Lei n°® 14.133, de 2021).

As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdao de
inidoneidade para licitar ou contratar sao passiveis de reabilitacdo na
forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante,
resultantes de multa administrativa e/ou indenizacdes, nao inscritos em
divida ativa, poderao ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato
ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o
mesmo Orgdo ora contratante, na forma da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

16. DA INEXECUCAO E DA EXTINCAO DO CONTRATO

A inexecucgdo total ou parcial do contrato ensejara a sua extingao com as
consequéncias contratuais e as previstas em lei, com fulcro no Titulo III,

Capitulo VIII da Lei n. 14.133 /2021, nos seguintes modos:

determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, exceto no caso de
descumprimento decorrente de sua prépria conduta;

consensual, por acordo entre as partes, por conciliacdo, por mediacido ou por
comité de resolugdo de disputas, desde que haja interesse da Administracio.

Constituirdo motivos para extingdo do contrato, a qual devera ser
formalmente motivada nos autos do processo, assegurados o
contraditorio e a ampla defesa, as seguintes situagodes:

Ndo cumprimento ou cumprimento irregular de cldusulas contratuais, de
especificagoes, de projetos ou de prazos;
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desatendimento das determinacdes regulares emitidas pela autoridade designada
para acompanhar e fiscalizar sua execugdo ou por autoridade superior;

alteracio social ou modificacio da finalidade ou da estrutura da empresa que
restrinja sua capacidade de concluir o contrato;

decretacdo de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolugdo da sociedade ou
falecimento do contratado;

caso fortuito ou forca maior, regularmente comprovados, impeditivos da execugdo
do contrato;

razées de interesse piiblico, justificadas pela autoridade mdaxima do 6rgdo ou da
entidade contratante.

O descumprimento, por parte da CONTRATADA, de suas obrigagdes
legais e/ou contratuais assegurara ao CONTRATANTE o direito de
extinguir o contrato a qualquer tempo, independentemente de aviso,
interpelacao judicial e/ ou extrajudicial.

A extingdo por ato wunilateral do CONTRATANTE sujeitara a
CONTRATADA a multa resciséria de até 10% (dez por cento) sobre o
valor do saldo do contrato existente na data da extingao,
independentemente de outras penalidades.

A extingdao determinada por ato unilateral da Administracao e a extingao
consensual deverdo ser precedidas de autorizacdo escrita e
fundamentada da autoridade competente e reduzidas a termo no

respectivo processo.

17. DA ESTIMATIVA DE PRECOS

O wvalor total estimado da contratacdo é de R$2.335.995,60 (dois

milhdes, trezentos e trinta e cinco reais e sessenta centavos).

18. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo por conta da

seguinte dotacao orcamentaria:
Prefeitura Municipal de Aperibé
PT - 20701.04.122.0020.2.013

ND - 3390.39.00000 - FONTE: 1704
Fundo Municipal de Educacao

PT - 2101.12.361.0004.2.054

ND: 3390.3900000 - FONTE: 1704
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Fundo Municipal de Satde

PT -1101.10.301.0053.2.045

ND: 3390.3900000 - FONTE: 1704
Fundo Municipal de Assisténcia Social,
PT - 1701.08.244.0092.2.037

ND: 3390.3900000 - FONTE: 1704
Fundo Municipal de Meio Ambiente
PT - 1502.185.410.0542.049

ND: 3390.3900000 - FONTE: 1704
Fundo Municipal da Crianca e Adolescente
PT - 2301.082.440.0842.046

ND: 3390.3900000 - FONTE: 1704
Camara Municipal

PT - 0701.04.122.0020.2.013

ND - 3390.39.00000 - FONTE: 1704

Caixa de Assisténcia e Previdéncia dos Servidores de Aperibé-R]

PT - 0701.04.122.0020.2.013
ND - 3390.39.00000 - FONTE: 1704

19. DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO

1. DO AMBIENTE TECNOLOGICO

1. O sistema ofertado devera operar em ambiente seguro, e ser

totalmente web, compativel com os principais navegadores de
internet parametrizavel, com funcionalidades que atendam as
necessidades do Municipio e dos contribuintes.

. A interface do sistema devera permitir, em seu préprio ambiente,
que o usudrio abra varias telas simultaneamente.

. Ser acessado através, de pelo menos 03 (trés) dos principais
programas de navegacdo na rede mundial de computadores
mercado (Microsoft Internet Explorer, Google Chrome, Mozilla
Firefox, Microsoft Edge) acompanhando sempre as ultimas
atualiza¢des dos mesmos).

. Ser responsivos, adaptando o tamanho das suas paginas (alteracao
do layout) ao tamanho das telas que estao sendo exibidos, como as
telas de celulares e tablets adaptando a qualquer ferramenta que os
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usudrios estejam usando para facilitar a sua visualizacgao.

5. Ser multiplataforma, possibilitando o acesso através dos principais

sistemas operacionais de computadores desktops e dispositivos

moveis (tabletes e smartphones), sendo obrigatoério o acesso através
dos sistemas operacionais Windows, Linux, Android e iOS.

Permitir que o usudrio abra varias janelas simultaneamente.

Permitir a integracdo a outros sistemas através de APIs,

WebServices, XML ou através dos arquivos txt ou csv.

8. Permitir a geracdo de relatérios, no minimo, nos formatos de
arquivos: PDF, XLSX, TXT.

9. Permitir a visualizagdo dos relatérios em tela, antes de uma possivel
impressao.

10.A comunicagdo entre os servidores e esta¢Oes utilizara o protocolo
TCP/IP.

11.Possuir conexao segura através de Certificado de seguranca SSL
(Secure Socket Layer) para validar o HTTPS da pagina, gerando
seguranca e privacidade para o usuério.

12.0 software basico complementar necessario a perfeita execucao dos
sistemas ofertados no ambiente descrito devera ser relacionado pela
contratada, que deverda também especificar o nimero de licencas
necessarias a sua completa operacdao, o nao relacionamento,
significa que a licitante fornecera a suas expensas todos os softwares
complementares a execugdao da solucao proposta, ou ainda que o
mesmo ndo necessite de tais complementos.

13.0 processo de Instalagdo dos moddulos/sistemas devera ser
efetuado de forma padronizada e parametrizada,
preferencialmente, por meio de aplica¢cdes, evitando que os
usudrios tenham que efetuar procedimentos manuais para
instalacdo dos mesmos e configuracdo de ambiente. Todo o
processo de criacao e configuracdo dos parametros de acesso ao
banco de dados devera estar embutido nas aplicagoes.

14.Todos o0s softwares componentes devem permitir, sem
comprometer a integridade do Sistema proposto, a sua adaptacao
as necessidades da contratante, por meio de parametrizagdes e/ou
customizacoes.

15.0s sistemas deverdao estar adequados a Lei Geral de Protegcao de
Dados - LGPD e ao Marco Civil da Internet.

16.0s Sistemas deverdo estar integrados, consolidando todas as
funcdes dentro de wum unico sistema, evitando retrabalho,
redundancia e inconsisténcias de dados, e quando necessario
possibilitar a comunicagcdo, integracdo ou colaboracao entre
sistemas externos (outras instituigdes).

N

1.2. DO DATA CENTER

1. A hospedagem do sistema devera ser em data center
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estabelecido em territério brasileiro, fornecido pela empresa
vencedora com certificacdo reconhecida pelos oOrgaos
competentes para todos os critérios de Seguranga Fisica (fogo,
falta de energia, antifurto) e Seguranca Tecnolégica, com alta
disponibilidade, tolerancia a falhas, balanceamento de carga,
contingéncia operacional e estrutura de rede, recuperacdo de
dados, gerenciamento, monitoragdo e protecao contra virus para
garantia de acesso instantianeo via web pelos usudarios e
contribuintes do Municipio.

2. A plataforma de data center devera conter as seguintes

caracteristicas:

Grupo gerador com acionamento automatico na falta de energia;

Rede elétrica estabilizada;

Links redundantes (servidor web e de banco de dados) da

conexao com a Internet, fonte de alimentacao e discos;

Controle de acesso restrito ao local de instalacao;

Monitoracao 24x7 para disponibilidade dos servigos de Internet;

Monitoracgao 24x7 dos servidores;

Monitoragao e Operacao 24x7 do ambiente de firewalls;

10 Devera ser realizado backup de todas as informagdes referentes
aos sistemas hospedados onde a politica de backup deva incluir
os seguintes tipos de backup: completo, diferencial, incremental
Continuo, RAID e Nuvem e estratégias para assegurar que 0s
backups sejam o mais atualizados possivel;

11.Firewall compartilhado e redundante da area de hospedagem do
data center;

12.Fornecimento de licencas para todos os softwares, sistemas
operacionais, gerenciador do banco de dados, servidores de
aplicacoes e demais moédulos instalados no data center;

13.Reserva minima de 500 GB em disco para backup;

14.Links de acesso com a Internet de no minimo de 20 Mbps de
largura de banda dedicada.

15. Ambiente climatizado;

16.Deteccao de invasao;

17.Protecao contra agua (local ndo sujeito a inundagdes) e fogo
(detecgao precoce e combate);

18.Monitoramento 24 horas por CFTV (cameras day-night);

o1

© 0 N o

1.3.RECUPERACAO DE FALHAS E SEGURANCA DE DADOS

1 A recuperacdao de falhas deverd ser na medida do possivel,
automatica, ocorrendo de forma transparente ao usuario. O
sistema devera conter mecanismos de protecao que impecam a
perda de transacoes ja efetivadas pelo usuario.

2 O ssistema devera permitir a realizacdo de backups dos dados de
forma on-line (com o banco de dados em utilizacao).
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3 Os backups deverao periodicamente passar por homologacao a
fim de verificacdo de integridade.

4 O sistema devera ter procedimentos de dispositivos de
segurancga que protejam as informacdes e 0s acessos ao sistema,
as tarefas executadas deverdo ser controladas e preservados
quanto ao uso indevido e da pratica de atos contrarios aos
interesses do Municipio e dos contribuintes.

5 O sistema devera contar com uma estrutura de supervisao que
mantenha permanente vigilancia e controle sobre todos os atos
praticados pelos usuarios do sistema, permitindo a auditoria de
todas as operagdes efetuadas por usuarios (alteragdes, inclusdes
e exclusoes).

6 O sistema devera permitir a integridade do banco de dados em
todas as transagdes em situacoes de queda de energia e falhas de
software e hardware.

7 As regras de Integridade dos Dados devem estar alojadas no
Servidor de Banco de Dados e ndo nas aplicagdes - Front-End, de
tal forma que um usudrio que acesse o Banco de Dados por
outras vias nao o torne inconsistente.

8 Em caso de falha operacional ou légica, o sistema devera
recuperar-se automaticamente, sem intervengao de operador, de
modo a resguardar a ultima transacdo executada com éxito,
mantendo a integridade interna da base de dados
correspondente ao ultimo evento completado antes da falha.

9 O sistema, as informacgdes e os dados gerados deverao ser
armazenados em “data center”, devendo o vencedor do certame
licitatério providenciar as configuracdes que se facam
necessarias;

1.4. CARACTERIZACAO OPERACIONAL

Transacional

I. Devera operar por transagdes (ou formularios 'on-
line') que, especializadamente, executam ou
registram as atividades administrativas basicas. Os
dados recolhidos em uma transacao deverao ficar
imediatamente disponiveis em toda a rede, em um
servidor central. Isto significa que cada dado
devera ser recolhido uma unica vez, diretamente
no orgao onde é gerado. As tarefas deverao ser
compostas por telas graficas especificas. Os dados
transcritos  pelos  usuarios  deverao = ser
imediatamente validados e o efeito da transacao
devera ser imediato.

II. Devera ser um sistema multi-usuario, com controle
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de execucao de atividades basicas, integrado, 'on-
line'. Devera participar diretamente da execucao
destas atividades, por meio de estagOes cliente e
impressoras remotas, instaladas diretamente nos
locais onde estas atividades se processam. Devera
recolher automaticamente os dados relativos a
cada uma das operacdes realizadas e produzir
localmente toda a documentacao necessaria.

Seguranca de Acesso e Rastreabilidade

I. As tarefas deverdo ser acessiveis somente a
usudrios autorizados especificamente a cada uma
delas. O sistema deve contar com um catalogo de
perfis de usuarios que definam padroes de acesso
especificos por grupos de usuéarios. Para cada tarefa
autorizada, o administrador de seguranca devera
poder especificar o nivel do acesso (somente
consulta ou também atualizacdao dos dados)

II. As autorizagdes ou desautorizagdes, por usudrio,
grupo ou tarefa, deverao ser dindmicas e ter efeito
imediato.

III. O acesso aos dados deve poder também ser
limitado para um determinado setor do
organograma, de forma que usuarios de setores
que descentralizam o controle de recursos nao
visualizem ou possam alterar dados de outros
setores.

IV. As principais operacdes efetuadas nos dados
deverao ser logadas (deve-se registrar histérico),
de forma a possibilitar auditorias futuras.

V. Quanto ao acesso aos dados, o gerenciador devera
oferecer mecanismos de seguranca que impecam
usuarios nao autorizados de efetuar consultas ou
alteracoes em alguns dados de forma seletiva.

Documentag¢do 'On-line’

I.Devera incorporar documentacdo 'on-line' sobre o modo de
operacdo de cada uma das tarefas. Esta documentacdo devera
conter topicos remissivos para detalhamento de um
determinado assunto.

Interface Grafica

I.  Para melhorar a assimilacao inicial de usuarios novatos, as
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telas das tarefas deverdo fornecer ajuda automaética ao
usudrio na medida em que ele navega formulario, sem
necessidade de se recorrer ao ‘Help on-line'.

Il. A aparéncia das telas devera seguir o padrdo do ambiente
WEB

DOCUMENTACAO

I.  Permitir documentar as alteracdes ou parametrizacoes
realizadas no Sistema Proposto de forma homogénea e
coerente com a documentagdo original dos sistemas;

II. Implementar controles de alteracdes e de versdes dos
objetos do Sistema Proposto;

II.  Permitir completo reaproveitamento das parametrizacoes
efetuadas na implantacao de novas versdes dos softwares.

RELATORIOS

1. Deverd acompanhar os moédulos dos sistemas, objeto
deste Termo, uma ferramenta para elaboracdo de
relatérios a ser disponibilizada aos wusudrios, para
confeccao rapida de relatérios personalizados.

2. Deveréa permitir a visualizagdo dos relatérios em tela, bem
como possibilitar que sejam gravados em disco, em outros
formatos, que  permitam = serem  visualizados
posteriormente ou impressos, além de permitir a selegao
e configuragdo da impressora local ou de rede disponivel.

3. Os relatérios devem permitir a inclusdo do brasdo do
Municipio.

DAS ETAPAS DO PROJETO

1.5. A empresa CONTRATADA no momento da assinatura do contrato,
devera:

1.5.1. Apresentar sua metodologia de geréncia de projetos a ser
adotada para a implantagao dos Softwares, contemplando
a identificagdo das fases, etapas, atividades e tarefas que
considere pertinente ao objeto desta licitagdo.

1.5.2. Descrever seu plano de trabalho e cada fase da
metodologia, possibilitando ganho de produtividade nos
trabalhos de implantagao.

1.5.3. Ossistemas deverao ser implantados concomitantemente,
de forma a agilizar os servicos de implantacdo em todas
as areas ao mesmo tempo.
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1.5.4. Todas as atividades componentes das metodologias a
serem adotadas devem ser descritas em lingua
portuguesa, assim como todos os demais elementos.

1.5.5. A empresa CONTRATADA deverd executar os servicos
oriundos das atividades conforme as etapas para melhor
acompanhamento do CONTRATANTE, a saber:

1.6. Implantacao e Licenca de Uso

1.6.1. Considera-se implantagdo dos sistemas todos as
atividades executadas pela Contratada, desde o
recebimento da Autorizacdo de Servico até a utilizacdo
efetiva dos sistemas, sem erros criticos que impecam a boa
utilizacdo dos sistemas, por parte dos usudrios finais
vinculados ao Contratante, incluindo migracao,
redesenho de processos, configuracdo, parametrizagao,
execucdao de testes, conversio e carga de dados, entre
outras agdes necessarias para a efetiva utilizacdo do
sistema.

1.6.2. Antes do inicio da instalacado, devera ser realizada reuniao
para alinhamento de expectativas entre as equipes
técnicas da contratada e da contratante. Nessa
oportunidade, a contratada deverd apresentar proposta
de plano e cronograma para realizacao dos servigos de
instalacdo, configuracdo e testes da solucdo. O plano
apresentado deverd ser aprovado pela contratante. A
instalacdo somente poderd ser iniciada depois de
finalizada a entrega das licencas do software a
contratante.

1.6.2.1. A contratante constituira equipe técnica para o
acompanhamento dos servicos. Essa equipe
serd  responsavel pela avaliacio do
planejamento e aprovagao da implantagao.

1.6.2.2. A solucdo sera considerada integralmente
implantada quando atender a todos os
requisitos descritos neste documento. Os
custos e insumos para a implantacio da
solucdo sdo encargos da contratada. As
atividades de implantacdo ndo devem ser
contabilizadas como prestagdo de servico de
suporte especializado, mesmo na hipotese de
atividades de tal natureza.

1.6.2.3. Os novos sistemas entrardo em funcionamento
paralelamente aos existentes, até que sejam
executados os testes, pela Contratada em
conjunto com a Secretaria Municipal
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1.6.2.4.

1.6.2.5.

1.6.2.6.

1.6.2.7.

1.6.2.8.

1.6.2.9.

1.6.2.10.

1.6.2.11.

Administracdo, e emitido Relatério de
Homologacdo e aceitacdo dos servigos de
implantagao de cada sistema.

Os Sistemas deverdo ser Instalados em
Datacenter com Servidor de Banco de Dados,
Servidor de Aplicacdo, Redundancia e Backup,
utilizando tecnologias de Software Livre 100%
Web, cuja gestdo serd de responsabilidade da
empresa contratada;

Proceder a Implantacdo dos Sistemas no
ambiente de producdo, executar carga de
dados para o ambiente de produgao,
configurar todos os relatérios aos padroes
existentes na Prefeitura Municipal de Aperibé,
executar os testes dos Sistema.

Na Implantacdo dos Sistemas a empresa
contratada devera fazer os servicos de Analise
e Modelagem nos processos internos da
Prefeitura Municipal de Aperibé, relacionados
aos Sistemas a serem contratados visando
garantir sua plena utilizagdo.

Nesta fase sera ainda, identificadas potenciais
melhoria nos  processos de negdcio,
especialmente no que diz respeito ao acesso a
informagoes para suporte a decisao.

O objetivo final desta fase é assegurar que o
projeto implementado reflita os planos e
expectativas da Prefeitura Municipal de
Aperibé, para o futuro.

A Licenga de Uso serd por Prazo Determinado,
tendo seu prazo de duragdo durante toda
vigéncia contratual.

Os sistemas deverdo ser multiusudrios,
permanecendo disponiveis durante 24 horas
para utilizacdo de um total ilimitado de
usuarios.

O pagamento da parcela referente a essa fase
seréa feito de forma integral e tnica.

1.6.3. Treinamento e Acompanhamento de Usuarios

1.6.3.1.

Os servicos de treinamento previstos neste
termo de referéncia tém por proposito
capacitar servidores na administracdo e uso
pleno da solugdo. Ao final do treinamento, os
usudrios da solucdo devem estar aptos a
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1.6.3.2.

1.6.3.3.

1.6.34.

1.6.3.5.

1.6.3.6.

1.6.3.7.

1.6.3.8.

utilizar os recursos da ferramenta, e os
administradores devem ser capazes de efetuar
a operacdo e configuracao basica da solugao.
A especificagdio do treinamento deverd ser
desenvolvida em conjunto pelas equipes da
contratada e da contratante. Para tanto, a
contratada deve apresentar proposta de
treinamento a ser avaliada e, se necessario,
alterada pela contratante para atender aos
objetivos da capacitacdo na administracdo e
uso da solucdo. Os cursos a serem ofertados
devem ser fornecidos, reconhecidos ou
autorizados pelo fabricante da solucao.

Os treinamentos serdo prestados nas
dependéncias da contratante em Nome do
municipio, em data e horario por ela definidos.
Os eventos de treinamento devem ser
solicitados com no minimo trinta dias de
antecedéncia, salvo entendimento diverso
entre as partes.

O treinamento devera ser presencial e dividido
em etapas. O treinamento ndo poderd ser
meramente expositivo. Deve contemplar
também o uso pratico da solugdio e o
desenvolvimento de estudos de caso. As
instalagdes e equipamentos serdo providos
pela contratante.

O treinamento e o material didatico devem ser
apresentados em lingua portuguesa. O
material deve ser fornecido em formato digital
e impresso para todos os participantes.

Ao final de cada turma, a contratada devera
entregar certificado de participacdo a cada
servidor treinado.

O instrutor responsavel pela execugdo do
treinamento deverd possuir experiéncia
comprovada como instrutor da solugdo e pleno
conhecimento da solugao alvo do treinamento.
A comprovagao da capacitacdo do instrutor se
dard com base na apresentagdo de certificados
dos treinamentos, que devera ocorrer por
ocasido da assinatura do contrato e da
realizacdo de cada treinamento.

A preparacdo do ambiente de treinamento
devera ser realizada em conjunto pelas equipes
da contratante e da contratada, de forma a




Proc: 082/2025

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE APERIBE A
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO Folha:

Visto:

garantir = a  correta  configuragdo e
disponibilidade do ambiente de treinamento.

1.6.3.9. Caso a qualidade do treinamento em alguma
turma seja considerada insatisfatéria pela
maioria simples dos alunos, a contratante
podera exigir que o mesmo seja refeito, sem
Onus para a contratante.

1.6.3.10. Os servicos de Treinamento e
Acompanhamento dos Usudrios na utilizacao
dos Sistemas serdo limitados ao total de horas
ja estabelecidos neste Termo de Referéncia.

1.6.4. Manutencao

1.6.4.1. Ap0s assinatura do contrato, a
CONTRATADA deveré apresentar, no prazo
de 05 (cinco) dias, o plano de manutencdo e
suporte com todos os contatos e formas de
atendimento, devendo abranger aos seguintes
requisitos:
1.6.4.1.1. Os servicos de manutengdo englobam todo
suporte técnico e de atualizacdo de versao e
tém por finalidade garantir a sustentacao,
adequacdo a legislagdo vigente, a plena
utilizacdo e atualizacdo da solucdao durante a
vigéncia do contrato. O suporte técnico
corresponde ao suporte para sanar duavidas
relacionadas com instalagdo, configuracao e
uso do software ou para correcdo de
problemas de software, em especial na
configuracdo de parametros, falhas, erros,
defeitos ou vicios identificados no
funcionamento da solucao.
1.6.4.1.2. O suporte técnico devera incluir também
atendimento a eventual problema de
instalagdo ou configuracdo de softwares
basicos e de infraestrutura de TI (sistemas
operacionais, servidores de banco de dados,
servidores de aplicacdo, etc.) necessarios ao
funcionamento da solugao.
1.6.4.1.3. O servico de atualizacdo se refere ao
fornecimento de novas versoes e releases dos
produtos da solugao langados no decorrer da
vigéncia do contrato. A cada nova liberagao
de versdo e release, a contratada devera
fornecer as atualizacdes de manuais e demais
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1.6.4.1.4.

1.6.4.1.5.

1.6.4.1.6.

1.6.4.1.7.

documentos técnicos, bem como nota
informativa das novas funcionalidades
implementadas.

Como parte da manutencdo, durante a
vigéncia do contrato a contratada sera
responsavel pela prestacao dos servicos de
implantacdo de todas as novas versdes e
releases de todos os produtos por ela
fornecidos como parte do objeto, bem como
pela aplicagio dos patchs de correcdo e
pacotes de servico (service packs) relativos a
esses produtos. Para a implantacdo das novas
versOes/releases dos produtos, bem como
para a aplicacdo dos patchs de corregdo e
pacotes de servico, serd ser aberto chamado
de suporte técnico com nivel de prioridade
adequado e a prestagao dos servicos deve ser
agendada com os responsaveis pela solugao
na contratante.

O atendimento remoto corresponde ao
atendimento, por telefone, chat, acesso
remoto ou e-mail, para solugdo de problemas
(suporte técnico para o tratamento de falhas,
davidas, orientacOes técnicas para a perfeita
utilizagdo da solucdo e investigacdo de
supostos erros). Quando remotamente ndo for
possivel a resolucao do chamado de suporte
no prazo estabelecido, a continuidade do
atendimento deverd ser feito de forma
presencial, ou seja, com o especialista da
contratada presente nas instalagdes da
contratante, até a completa solugdo do
mesmo. Esse servico de suporte é
fundamental para garantir a plena utilizagao
e funcionamento continuo da solucdo nos
ambientes de desenvolvimento e de producédo
da contratante.

A contratada deverd comunicar formalmente
a contratante os meios de acionamento do
servigo, como numero de telefone do tipo toll
free (0800), endereco de sitio na Internet,
dados de acesso para até 6 pessoas (usudrio e
senha), entre outros.

Para a prestacio do suporte técnico, sera
exigido durante todo o periodo contratual,
além do atendimento '"help desk" (via
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1.6.4.1.8.

1.6.4.1.9.

1.6.4.2.

1.6.4.3.

1.6.4.4.

1.6.4.5.

telefone), que a licitante possua um software
disponivel através da rede mundial de
computadores (internet) para abertura de
chamados técnicos, de qualquer natureza, que
possibilite 0 acompanhamento do status do
referido chamado através do ndamero de
protocolo.
O servico de suporte devera ficar disponivel
no horério comercial, de segunda a sexta-
feira, no horario de 7h as 17h, e o atendimento
deve ser realizado em portugués.
O conta via Telefone, whatssap ou outro meio
de comunicacio instantanea devera ter
suporte imediato da contratada.
O atendimento a solicitacdo do suporte devera
ser realizado por um atendente apto a prover o
devido suporte ao sistema, com relagdo ao
problema relatado, ou redirecionar o
atendimento a quem o faga.
A CONTRATADA devera estar apta a acessar
remotamente o sistema do cliente de forma a
poder verificar condi¢des de erros que nao
possam ser reproduzidas em ambientes
internos da empresa fornecedora do sistema.
Ferramentas que possibilitem a monitoracao e
correcdo, se necessario, do desempenho, em
termos de utilizacdo e tempos de resposta para
os usudrios, do sistema deverdo fazer parte do
contrato de manutencao e suporte.
A seguranca dos arquivos relacionados com o
Software é de responsabilidade de quem opera
o Software. A CONTRATADA ndo sera
responsabilizada por erros decorrentes de
negligéncia, imprudéncia ou impericia do
CONTRATANTE, seus servidores ou
prepostos na sua utilizagdo, assim como
problemas provenientes de "caso fortuito" ou
"forca maior", contemplados pelo art. 393 do
Novo Coédigo Civil Brasileiro. A méa utilizacdo
das técnicas operacionais de trabalho, como
operacdes  indevidas de  "BACKUPS"
(anormalidade nos meios magnéticos -
utilizacdo de midias defeituosas), ou que
possam gerar resultados equivocados, ou,
ainda, danos causados por ‘'virus" de
computador, sao de exclusiva
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1.6.4.6.

responsabilidade do CONTRATANTE.
O pagamento pelo servico de manutencao do
sistema serd pago mensalmente

1.6.5. A Customizacdo dos Sistemas

1.6.5.1.

1.6.5.2.

1.6.5.3.

1.6.54.

1.6.5.5.

1.6.5.6.

1.6.5.7.

1.6.5.8.

O servico de customizacdo consiste na
prestagdo de servigos técnicos de
especialistas na solugao contratada. Devem
ser prestados por demanda da contratante
ao longo da vigéncia do contrato e,
preferencialmente, na forma presencial.
Contempla, em especial, os seguintes
propositos:

Identificagdo de alteracdes especificas para
atender a Prefeitura Municipal de Aperibé;
Especificacdo das alteragdes necessarias nos
modulos dos Sistemas;

Aprovacao das alteracdes pelo gerente do
Projeto da Prefeitura Municipal de Aperibé;
Implementacdo das alteragdes conforme
especificacao.

Os servigos serdo solicitados por meio de
ordens de servico e remunerados de acordo
com valor previamente estabelecido,
independentemente do numero de
profissionais alocados ou do tempo
efetivamente gasto na execucdo dos
servicos. Isto é, a remuneracdo sera por
empreitada e mediante a entrega do
produto previsto.

O valor da ordem de servico serd definido
pela contratante com base na estimativa de
horas-homem  necessdria ao  pleno
atendimento da demanda especificada.
Nao serao incluidos na ordem de servico,
nem computados para efeito de
remuneracdo, esforco da contratada para
compreensdao da demanda, entendimento
dos requisitos, elaboracdo da ordem de
servico e acompanhamento gerencial de
chamados.

A contratante encaminhara a contratada a
ordem de servico contendo o produto
desejado. Recebida a solicitagdo, a
contratada terd o prazo maximo de cinco
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1.6.5.9.

1.6.5.10.

1.6.5.11.

1.6.5.12.

1.6.5.13.

dias tuteis para especificar proposta de
atendimento. O documento deve conter, no
minimo, as atividades necessarias para a
obtencao do produto com estimativa de
horas-homem a serem consumidas e
sugestdo de cronograma de execucdo das
atividades.

Para atendimento, a contratada deve alocar
profissionais compativeis com a
complexidade e especificidade da demanda
apresentada.

A contratante avaliard a proposta de
atendimento do chamado e podera solicitar
adequacdes nos itens que considerar
inapropriados ou julgar estarem em
desacordo com a solicitacao.

A execugdo do servico somente poderé ser
iniciada pela contratada apds aprovacgdo e
autorizacdo da ordem de servico.

O pagamento sera feito por ordem de
servigo e requer avaliagdo prévia e aceite
por parte da contratante. Nao serd devido
pagamento a servigo que, justificadamente,
seja rejeitado pela contratante. Neste caso, a
ordem de servigo sera encerrada por recusa
do servico. A reincidéncia de recusa de
servico podera ensejar a aplicacdo de
sanc¢do prevista na legislacdo pertinente.
Nao sera considerado customizagao
possiveis ajustes referentes a alteracdes de
legislagdes inerentes ao contexto dos
sistemas.

REQUISITOS GERAIS DOS SISTEMAS (Exceto para aqueles com caracteristicas
proprias)

1. O sistema deve ser desenvolvido para ser utilizado 100% em ambiente WEB,

através de navegador WEB, sem nenhum tipo de emulagdo, permitindo o acesso
em ambiente intranet e internet, em estacdes Linux e estacdoes Windows,

conforme necessidade;
O sistema deve ser Multiusuéario.

AR

O sistema deve funcionar em ambientes operacionais Windows e Linux.
O sistema deve ser desenvolvido em interface grafica padronizada web;
Prover efetivo controle de acesso ao aplicativo através do uso de senhas,

criptografia e expiracdo de senhas e garantir mecanismos que impecam o acesso

de maneira automatizada. (robos)
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6. Prover recurso de Grupo de Usudrios em que seja possivel gerenciar de forma

®

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.

23.
24.

25.

26.

27.

28.

29.

Unica as permissdes dos usudrios a ele pertencente.

Prover controle de restricdo de acesso as fungdes do aplicativo através do uso
de senhas.

Prover recurso que permita a configuracdo, para grupos ou usudrios.

Em telas de entrada de dados, permitir atribuir por usudrio ou grupo permissao
exclusiva para Gravar e/ou Excluir dados.

Registrar em auditoria todas as tentativas bem sucedidas de logon, bem como
os respectivos logoff, registrando data, hora e o usuério.

Manter histérico dos acessos por usudrio e por fungao, registrando a data, hora
elP.

Prover funcionalidade de consulta e impressao dos histéricos de acesso,
permitindo a selegdo por usuario, funcionalidade, periodos e endereco IP.
Manter log de auditoria das alteracdes efetuadas sobre os principais cadastros
e tabelas.

Permitir a visualizagdo dos relatérios em tela, bem como possibilitar que sejam
salvos em disco para posterior reimpressao, inclusive permitindo selecionar a
impressado de intervalos de paginas e o nimero de copias a serem impressas,
além de também permitir a selecdo da impressora de rede desejada.

Emitir relatérios, bem como gerar arquivos, em formato PDF, TXT e CSV.
Possuir ajuda On-line.

Toda atualizacao de dados deve ser realizada de forma on-line.

Garantir a integridade referencial entre as diversas tabelas dos aplicativos.
Possibilitar que os aplicativos sejam acessados por usudrios remotos, utilizando
a internet como meio de acesso.

Permitir que os relatérios sejam gerados em formato PDF assinados
digitalmente com certificados digitais.

Todos os modulos de servico web deverdo ser compativeis com navegadores
de dispositivos moéveis e desktop o minimo para os seguintes navegadores:
Google Chorme, Mozila Firefox, Safari e Internet Explorer.

Utilizar banco de dados relacional. O sistema devera possuir integridade
transacional nas operacdes efetuadas sobre a base de dados e a integridade
referencial e de entidade deverdo ser garantidas pelo sistema de banco de
dados.

O sistema devera possuir funcionalidades distintas para controlar as
configuracdes que sejam de responsabilidade dos Administradores de TI
(seguranca e auditoria, por exemplo), das configuracdes realizadas pelos
administradores do sistema (pardmetros de funcionamento do negécio).

O sistema devera possuir historico (log) de todas as operacdes efetuadas por
usuario (alteracdes, inclusdes, exclusdes e emissdo de relatério) permitindo sua
consulta e impressdo, para auditoria.

Prover lista de pendéncias, com a possibilidade de geracdo de alertas, através
do envio automatico de e-mails.

Permitir a segregacdo de funcdes apoiada por uma solucdo de workflow (por
exemplo: quem solicita ndo aprova).

Uma tnica transagao executada pelo usuario deve desencadear todas as agdes
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30.
31.

32.

33.

34.
35.

36.

37.

38.
39.

40.

41.

42.

43.
44.
45.

46.

47.

a ela pertinentes, ou seja, processos totalmente integrados entre si em
processamento on- line

Garantir a integridade das informacdes (desfazer transacdes incompletas).
Garantir o reaproveitamento das parametrizagdes efetuadas quando da
implantagdo de novas versodes

Demonstrar que o sistema permitir acesso as bibliotecas de consultas do
SERPRO diretamente na base da Receita Federal, referente a Consulta do CPF,
retornando as informacdes do Nome do contribuinte, data de nascimento e a
situacao cadastral.

Demonstrar que o sistema permitir acesso as bibliotecas de consultas do
SERPRO diretamente na base da Receita Federal, referente a Consulta do CNPJ,
retornando as informacdes do Nome do contribuinte, situacdo cadastral,
endereco, atividade econdmica, natureza juridica, telefone.

Realizar gestdo de tabelas de dominios de sistemas, operacdes e agdes no
cadastro tnico de Pessoas Fisicas e Juridicas, Logradouros, Bairros e Sistema de
Enderecamento integrado ao CEP Nacional

Permitir unificar os cadastros duplicados de pessoas fisicas e juridicas e
utilizando as bibliotecas de acesso ao SERPRO, para validacdo correta dos
nomes das pessoas, eliminando assim as duplicidades dentro dos sistemas.

INTERATIVIDADE

Possuir ajuda (help) com palavras chaves que acessam outros itens de ajuda
(help hipertexto).

Possuir ajuda (help) com conceitos gerais das fungdes.

Possuir ajuda (help) em arquivos no formato PDF ( Formato Portatil de
Documento).

Possuir ajuda (help) em arquivos no formato de video dentro da prépria
aplicacao.

Permitir a extracdo de dados histéricos para midia externa, com vistas a
minimizar os recursos utilizados pelo banco de dados (processamento,
armazenamento, etc).

Suportar Backup on-line

SEGURANCA

Permitir registro e bloqueio de acesso para o caso de tentativas indevida.s
Possuir conformidade com padrao X509 de certificados digitais.

Possuir identificacdo tnica para cada usudrio, por meio de logins e senhas
individualizadas, de forma a permitir auditoria, controle de erros e de
tentativas de invasao.

Possuir recursos de trilha de auditoria, com dados sobre os eventos referentes
a autenticacdo de usudrios e suas agdes, de forma a manter registros das
operacdes de atualizacdo e das consultas a informacoes sigilosas permitindo o
rastreamento de transacOes efetuadas, considerando “quem”, “quando”,
“onde”,

“0 qué” e tipo de alteracdo (inclusdo, alteracdo, exclusao e consulta).
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48. Suportar SSL 128 bits para criptografia do canal de transmissdo de dados para

49.

50.

51.

52.

web service

Possuir predisposicdo para autenticacdo e reconhecimento de usuario com
certificado digital.

Possibilidade de armazenar automaticamente os relatérios gerados pelo
sistema em ambientes de CLOUD, como o S3, AZURE, GOOGLE CLOUD
PLATFORM ou outro similar.

O SISTEMA deve disponibilizar rotina que permita ao Usudrio recuperar sua
senha em caso de esquecimento por meio de seu endereco eletronico (e-mail);
Todas as operagdes relacionadas a solicitacdo e mudanca de senha, assim como
a mudanca no nivel de acesso e bloqueio e liberagdo de Usudrios devem ser
registradas em tabela de auditoria no banco de dados;

ALMOXARIFADO

1.

»

10.

11.
12.
13.
14.
15.

Controle de toda a movimentacdo de entradas, saidas, transferéncias e prazos
de validade de materiais no estoque, devendo realizar a atualiza¢do do saldo
estoque de acordo com cada movimentacao realizada;

Permitir a manutengdo do catalogo de materiais quanto as informagdes de:
nome, especificagdo e unidade de medida;

O sistema devera conter cadastro de fornecedores de pessoas fisicas e juridicas,
Os campos de cadastramento de dados do fornecedor devem ser habilitados de
acordo com o tipo de pessoa (fisica ou juridica) a ser cadastrada. Exemplo: O
sistema ndo podera permitir a digitagdo do campo CNPJ para pessoa fisica e
vice-versa;

Deverd possibilitar o cadastro de lotes de mercadorias, para controle da
validade de itens pereciveis, medicamentos, entre outros;

Deverad possibilitar o cadastro de enderecos fisicos de estocagem, para controle
do saldo de itens em enderecos distintos, conforme definido pelo gestor;
Possuir no cadastro de materiais campos para descri¢des sucintas e detalhadas
sem limitacdo de caracteres, através de especificacdo integral;

O software devera proporcionar mecanismos de busca de materiais, através do
fornecimento de palavras inteiras ou parte de palavras contidas no nome ou na
descricdo dos produtos;

Possibilitar o lancamento de entradas automaticas da nota fiscal a partir da
emissdo de autorizacdes de fornecimento (AF), de forma integrada com o
software de gestdao de Compras, Licitagdes e Contratos;

Permitir realizar as Entrada de material por (compra, doacdo, devolucao de
saida ou por outros motivos);

Permitir o controle de varios Almoxarifados;

Permitir realizar transferéncias entre almoxarifados.

Permitir cadastro de centros de custo (de consumo);

Permitir cadastros de requisitantes de materiais.

Possibilitar o cadastro de classificacdes do estoque, podendo ser subdividido
em materiais de consumo, materiais permanentes, dentre outros que forem
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necessarios;

16. Emitir relatério de Crédito de Transferéncias de Estoque;

17. Emitir relatério de Débito de Transferéncias de Estoque;

18. Deverd possibilitar o cadastro de lotes de mercadorias, para controle da
validade de itens pereciveis, medicamentos, entre outros;

19. Possuir configuracdo de quantitativo e/ou valor, minimo, médio e maximo de
itens, para controle do ponto de ressuprimento de saldo fisico no estoque;

20. O software devera possibilitar que sejam realizadas requisi¢des de materiais,
possibilitando que os setores fora do 6rgdo possam realizar suas solicitagdes
diretamente pelo sistema

21. Possibilitar emissao de relatério de balancete do estoque por classe patrimonial,
demonstrando os movimentos de saldo inicial, entradas, créditos de
transferéncia, saidas, débitos de transferéncia e saldo atual;

22. Possibilitar o bloqueio de movimentag¢des no almoxarifado durante o periodo
de inventario;

23. Emitir relatério de boletim de entrada;

24. Emitir relatorio de histérico de materiais, contendo as informacdes detalhadas
das movimentacoes de cada item.

25. Possibilitar efetuar a saida automatica de todos os itens do estoque pela entrega
do material de forma integral;

26. Permitir duplicar itens do catdlogo de materiais, agilizando novos cadastros;

27. Devera possibilitar a implantacdo de saldos iniciais de itens no estoque;

28. Permitir o controle de lancamento de notas fiscais, com a baixa automatica no
saldo do empenho, com emissdao de planilha de controle de saldo de empenho,
conforme modelo anexo.

PATRIMONIO

29. Permitir cadastrar a estrutura organizacional (locais, setores, secretarias) que
compde o 6rgdo, conforme organograma definido pela entidade;

30. Possibilitar o cadastro de férmulas de célculo de lancamentos contdbeis para
cada tipo de movimentacdo (avaliacdo, reavaliacdo e depreciacao);

31. Permitir consultar os bens por nimero de tombamento, nome, data, valor e tipo
de aquisigao (grupo de bens);

32. Possuir rotina de duplicacdo de bens, a ser utilizado nos casos em que sdo
tombados varios bens de mesma caracteristica, agilizando o cadastramento dos
bens;

33. Permitir o registro da baixa dos bens por venda, doagdo, obsolescéncia ou
sucateamento, inutilizacado, inexisténcia fisica, sinistro, etc.;

34. Possibilitar a inclusdao (entrada) de um bem permanente no sistema de
patrimonio através da integracdo com o sistema de almoxarifado.

35. Permitir a manutencdo do catdlogo de materiais quanto as informacoes de:
nome, especificagdo e unidade de medida;

36. O sistema devera conter cadastro de fornecedores de pessoas fisicas e juridicas,

37. Os campos de cadastramento de dados do fornecedor devem ser habilitados de
acordo com o tipo de pessoa (fisica ou juridica) a ser cadastrada. Exemplo: O
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sistema ndo poderd permitir a digitagdo do campo CNPJ para pessoa fisica e
vice-versa;

38. Permitir o cadastro de grupos de bens patrimoniais tais como moéveis, iméveis,
semoventes e intangiveis;

39. Possuir cadastro de classes patrimoniais para agrupamento de bens de acordo
com a sua classificacao contabil;

40. Possuir rotina para estorno de avaliacdo de bens patrimoniais;

41. Posibilitar a impressao do relatério de estorno de movimentagdes;

42. Possuir rotina para estorno de depreciagdo de bens patrimoniais;

43. Possuir rotina para estorno de reavaliacdo de bens patrimoniais;

44. Emitir relatério de histérico de bens patrimoniais;

45. Possuir cadastro de avaliagdes para correcao/atualizagdo de valores dos bens
da entidade;

46. Possuir rotina de reavaliagdo e depreciagdo de acordo com os pardmetros
definidos pela entidade

47. Permitir o registro da abertura e do fechamento do inventério, bloqueando a
movimentacdo ou destinacdo de bens durante a sua realizacao;

48. Possuir cadastro de comissdes de patrimoénio, contendo a finalidade, vigéncia,
Documento de Nomeagao e composicao dos membros responsaveis;

49. Permitir duplicar itens do catalogo de materiais, agilizando novos cadastros;

50. Demonstrar no grid de tombamento automatico de bens méveis o nome do
fornecedor, documento fiscal, nimero do documento fiscal, nome do item e a
quantidade disponivel para langamento;

51. Possibilitar o cadastro dos bens mdveis e imdveis, contendo todos os dados
necessdrios para o patrimonial, inclusive identificagdo do setor e pessoa
responsavel. No caso de bens imdveis, permitir ainda o lancamento dos
seguintes dados adicionais como: endereco, area, valor, tipo, natureza e
utilizacao;

52. Emitir relatério de etiquetas patrimoniais contendo no minimo o ndmero no
tombamento, nome do item e QRCode;

53. Permitir o registro da baixa dos bens por venda, doagdo, obsolescéncia ou
sucateamento, inutilizacao, inexisténcia fisica, sinistro, etc.

54. Possibilitar a insercdo de anexos ao bem, podendo ser nota fiscal, foto, etc.;

55. Geragao dos arquivos de prestagao de contas do Tribunal de contas do estado.

56. Emitir relatorio de termo de transferéncia patrimonial;

57. Emitir relatério de baixas patrimoniais;

58. Permitir realizar a baixa patrimonial.

59. Possuir cadastro de comissdes de patrimonio, contendo a finalidade, vigéncia,
Documento de Nomeacgao e composicao dos membros responsaveis;

60. Emitir relatério da relagdo sintética dos bens patrimoniais cadastrados por
periodo.

COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS

Cadastro de Fornecedores:

1. O sistema devera identificar as empresas como ME e EPP para cumprimento a
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lei 123/2006 e 147/2014 e , Lei Municipal N°. 880, de 21 de setembro de 2023.
O sistema devera permitir pesquisar fornecedores a partir de palavras contidas
no seu nome, CPF/CNPJ, enquadramento e situacgdo (ativo/vigente);
Controlar os prazos de vencimento das certidoes e demais documentos
exigidos aos fornecedores, permitindo a emissdo de relatorios;

Disponibilizar cadastro de atividades econémicas, codificada de acordo com a
Classificagdo Nacional de Atividades Econdmicas (CNAE), possibilitando o
vinculo ao cadastro do fornecedor;

O sistema devera conter cadastro de fornecedores de pessoas fisicas e juridicas,
para participagdo em compras e licitagdes;

Os campos de cadastramento de dados do fornecedor devem ser habilitados
de acordo com o tipo de pessoa (fisica ou juridica) a ser cadastrada. Exemplo:
O sistema ndo podera permitir a digitagdo do campo CNP]J para pessoa fisica e
vice-versa;

O sistema devera disponibilizar recurso para permitir a consulta de
regularidade dos fornecedores, através de link direcionando para os seguintes
sites: INSS, FGTS, Fazenda Municipal, Estadual e Federal;

Integracdo total com o SIAFIC, Exportando automaticamentos os fornecedores
cadastrados no sistema de Compras, Licitagdo e Contratos

O sistema devera permitir pesquisar fornecedores a partir de palavras contidas
no seu nome, CPF/CNP]J, enquadramento e situagdo (ativo/vigente);

Compras e Licitacoes:

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Conter médulo de pesquisa de precos, indispensavel para a verificacdo de
existéncia de recursos suficientes para cobrir despesas decorrentes de
contratacdo publica, confronto e exame de propostas em licitagdo,
estabelecendo o preco aproximado de referéncia que a administracdo estara
disposta a contratar;

Possibilitar que a pesquisa de pregos seja realizada utilizando o método de
agrupamento de solicitagdes de compras/servicos;

O sistema devera destacar no relatério de quadro comparativo de pregos, as
propostas que contém o menor preco;

Possibilitar o envio de email do fornecedor contendo as informacoes de
identificacdo do processo, além de link e chave de acesso as informacdes;
Quando o fornecedor acessar o processo de compra correspondente, através do
portal de servicos, exibir grid contendo os dados da compra, fornecedor e itens
a serem respondidos;

Apos responder a cotagdo de pregos, o sistema deverd enviar um e-mail para o
solicitante, informando que o preenchimento de precos foi realizado com
sucesso pelo fornecedor;

Possibilitar que o fornecedor realize a emissdo de relatério contendo os pregos
ofertados;

A pesquisa de precos devera ficar disponivel por um periodo de tempo
determinado, de forma configuravel. Apés esse periodo, o processo ndo estara
mais disponivel;
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18. Registrar no sistema a data de apresentacao da proposta pelo fornecedor;

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.
34.
35.

Nao permitir que fornecedores inativos e bloqueados respondam pesquisas de
precos pelo portal de servigos online.

O sistema devera identificar as empresas como ME e EPP para cumprimento a
lei 123/2006 e 147/2014 e , Lei Municipal N°. 880, de 21 de setembro de 2023.
O sistema devera controlar as aquisi¢des de materiais e contratacdo de servigos,
de forma 100% digital, desde o pedido de compras até a contratacao, realizada
através das modalidades de dispensa ou licitacdo, seguindo todas as etapas do
processo até a homologacdo, contrato, autorizacdo de empenho/empenho,
autorizacdo de fornecimento/liquidacdo, entrega ou prestagdo dos servicos e
liquidacao de despesa;

O sistema devera armazenar informacdes relativas aos processos de aquisi¢des
e servigos, tais como: o6rgdo, modalidade, ntmero/ano, processo
administrativo, critério de julgamento (menor preco, melhor técnica, técnica e
preco, maior lance ou oferta, etc.), base legal, classificacdo, objeto, comissdo de
licitagdo, datas/hora de abertura, entrega de envelopes, responsaveis,
participantes, habilitagdes, inabilitacdes, pareceres e demais dados referentes
ao andamento do processo;

O sistema devera permitir o cadastro de solicitagdo de compras contendo os
materiais e/ ou servigos para dar inicio ao processo de aquisi¢ao pelas diversas
unidades gestoras e administrativas que compdem a administragdo, através de
usudarios devidamente habilitados;

Possibilitar o registro de planejamentos de compras, possibilitando estimar
compras futuras de maneira mais assertiva;

Dispor de integracdo com o sistema contabil para efeito de vinculagdo das
dotacdes orcamentdarias contabeis nos itens constantes solicitagdo de compras
ou servigos.

Permitir o cadastramento de comissdes permanentes e especiais, pregoeiros e
leiloeiros, informando o documento de nomeacdo, membros e funcoes
designadas;

Possuir os médulos de Controle de Estoque, Compras, Licitagdes e Contratos
totalmente integrados entre si, sem redundéncia de base de dados;

Registrar os processos licitatérios, identificando nimero do processo, objeto,
requisi¢des de compra,modalidade de licitagdo e datas do processo;

Permitir realizar Cadastro de Pessoas (Usuérios, Fornecedores e outros);

O sistema deverd permitir, quando necessédrio, o agrupamento de varias
solicitagcdes de compras ou servigos para fins de formalizagdo do procedimento
licitatério;

Dispor de integracdo com o sistema contébil para efeito de vinculacdo das
dotagdes orcamentdrias contabeis nos itens constantes solicitacdo de compras
ou Sservigos.

Possibilitar o acompanhamento dos processos licitatérios desde a preparacdo
até seu julgamento, registrando as etapas de:

Publicacao do processo;

Emissao do relatério de quadro comparativo de pregos;

Emissdo das atas referente a documentagdo e julgamento das propostas;
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36. Interposicdo de recurso;

37. Anulacdo e revogacao;

38. Impugnacao;

39. Parecer da comissdo julgadora;

40. Parecer juridico;

41. Homologacao e adjudicacdo

42. Possibilitar reordenar as fases do processo de acordo com a necessidade;

43. Numerar compras e licitagdes por modalidade;

44. Emitir relatério de vencedores de pregos;

45. O sistema devera destacar no relatério de quadro comparativo de precos, as

propostas que contém o menor preco;

46. Permitir informar a situagdo dos processos de licitagao: concluida, anulada,

cancelada, suspensa, deserta, fracassada ou revogada;

47. O Médulo de Compras, Licitacdes e Contratos deverd permitir gerar arquivos
para atender exigéncias do Tribunal de Contas relativos a prestacdo de contas
dos atos administrativos de licitacdes e contratos.

48. Permitir integracdo ao sistema BLL Compras ou outro que venha ser utilizado

pelo municipio em seus procedimentos licitatérios

49. Possibilitar ao fornecedor o registro de lances através do celular;

50. Permite integracdo com o Portal Nacional de Compras Pablicas - PNCP

51. Disponibilizar médulo de gerenciamento e acompanhamento da disputa e

lances do pregao;

52. Registrar de forma sintética os fornecedores participantes do pregao;

53. O sistema deveré disponibilizar uma tela para acompanhamento de lances para

os licitantes, com a visualizacao do status e namero do lote, licitantes e valor;

54. Possibilitar que o pregoeiro/agente de contratacdo possa modificar o status do

item/lote;

55. Possibilitar que o pregoeiro/agente de contratacdo/equipe de apoio proceda

com a habilitacdo ou inabilitagdo do fornecedor;

56. Possibilitar ao fornecedor o registro de lances através do celular;

57. Encerrada a fase de negociacdo, o sistema deverd atualizar o status do

item/lote indicando que o mesmo foi arrematado.

Convénios:

58. Permitir o registro dos contratos e convénios informando ntiimero e ano do
contrato, fornecedor contratado, datas de inicio e término, objeto, prazos,
valores e quantidades contratadas, calculando a vigéncia contratual;

59. Registrar os aditivos, suspensdes e rescisdes contratuais, indicando motivo e
data;

60. Permite o cadastro de responsaveis pelo Convenio, representantes, signatarios
e o agrupamento dos responsaveis;

61. Integracdo total com o SIAFIC, exportando automaticamente todos os
contratos cadastrados no sistema de compras, licitacdes e contratos e
conveénios.

62. Emitir relatério de razao de contratos e convénios;
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63. Registrar as medigdes/etapas de execucdo dos contratos e convénios;
64. Registrar as parcelas de contratos e convénios;

Fornecimento

65. Registrar, de forma automdtica, as solicitacdes de empenho para o
reconhecimento inicial da despesa (AE);

66. O sistema deverd realizar via integracdo com sistema contédbil, o empenho da
despesa

67. Registrar e autorizar, de forma automaética, que a entrega de materiais ou a
execugdo de servigos, possam ser realizados pelo fornecedor/credor (AF);

68. Registrar o ateste da entrega de materiais ou execugdo de servigos, de forma
automatica, mediante autorizacdo para que a devida despesa seja liquidada
(AL);

69. O sistema devera realizar via integragdo com sistema contébil, a liquidacdo da
despesa;

70. Possibilitar anular as solicitagdes de empenho ja reconhecidas como despesa
(AE);

71. Possibilitar anular a entrega de materiais ou execugdo de servicos, ja
autorizados (AF);

72. Possibilitar anular a entrega de materiais ou execugdo de servicos, ja atestados
(AL);

73. Possibilitar complementar as solicitacdes de empenhos ja reconhecidas como
despesa (AE);

74. Emitir relatério de autorizagdo de empenho (AE);

75. Emitir relatorio de autorizacdo de fornecimento (AF);

76. Emitir relatério de anulacdo de autorizagdo de empenho (AE);

77. Emitir relatério de anulacdo de autorizagdo de fornecimento (AF);

78. Emitir relatério de anulacdo de autorizagdo de liquidagao (AL);

79. Emitir relatério de razdo de autorizagdo de fornecimento (AF);

80. Emitir relatério de razdo de autorizacdo de liquidagao (AL)

Contratos:

81. Permitir o registro dos contratos e convénios informando ntimero e ano do
contrato, fornecedor contratado, datas de inicio e término, objeto, prazos,
valores e quantidades contratadas, calculando a vigéncia contratual;

82. Registrar os aditivos, suspensdes e rescisdes contratuais, indicando motivo e
data;

83. Permite o cadastro de responsaveis pelo Contrato, representantes, signatérios
e o agrupamento dos responsdveis;

84. Integracdo total com o SIAFIC, exportando automaticamente todos os
contratos cadastrados no sistema de compras, licitagbes e contratos e
conveénios.

85. Emitir relatoério de razdao de contratos;

86. Registrar as medi¢des/etapas de execugdo dos contratos;
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87. Registrar as parcelas de contratos e convénios;
88. Permite integracao com o Portal Nacional de Compras Pablicas - PNCP

GESTAO DE PROCESSOS ELETRONICOS E DIGITAIS

89. Possibilitar o registro de qualquer tipo de processo/documento, com controle
do seu recebimento, envio e tramitacdo, até seu encerramento, fornecendo
informacdes rapidas e confiaveis;

90. Permitir que o usudrio cadastre os diversos processos, contendo no minimo:
numero, ano, data de abertura, tipo (interno ou externo), espécie de processo,
assunto, interessado e descric¢ao;

91. Permitir o registro de palavra-chave para facilitar a pesquisa dos processos;

92. Possibilitar informar a prioridade do processo: Baixa; Normal; Alta.;

93. Possibilitar que cada departamento registre ou consulte os processos sob sua
responsabilidade;

94. Garantir a obrigatoriedade de informagdes essenciais, facilitando a
identificacdo e classificagdo do processo;

95. Fornecer comprovante de protocolizagdo para o interessado no momento da
inclusao do processo;

96. No ato da abertura, deve possibilitar o envio de dados do processo por e-mail,
incluindo um link para acesso ao Comprovante de Protocolizagdo e ao
Histérico de Andamento;

97. Possibilitar o envio automaético de e-mail para o interessado, em qualquer fase
do processo;

98. Registrar a data/hora e nome do usudrio que promoveu o envio e recebimento
do processo durante as tramitacdes;

99. Emitir o termo de autuacdo de forma automatizada apds o registro de cada
processo eletronico;

100. Permitir registrar os pareceres sobre o processo e histérico de cada
tramite sem limite de caracteres;

101. Permitir a anexacdo ou digitalizagdo de documentos ou imagens ao
protocolo;

102. Possibilitar o cancelamento de tramites de processos que foram
remetidos, porém ainda nao foi confirmado o recebimento;

103. Possibilitar a criacdo de formularios dindmicos, onde o préprio usuério

poderé criar suas perguntas e respostas, sendo as mesmas do tipo: discursiva,
objetiva tnica, objetiva multipla, data, hora, numérica, dropdow (consulta de
outras tabelas);

104. Possibilitar a utilizacdo de formularios dindmicos para direcionamento
de atividades de fluxo;

105. Possibilitar na definicdo de atividades mediante fluxo de trabalho a
definicao e atividade por tela de trabalho otimizando as agdes;

106. Criticar sobre providéncias ndo concluidas e obrigatérias na tramitagao
do processo;
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107. Possuir rotina de conclusdo de processos com identificacdo da data,

localizacdo, situagdo final, termo de encerramento, permitir definir
arquivamento temporario com controle de data limite conforme classificagao

CONARQ;

108. Possibilitar o cadastramento de locais de arquivamento com informacdes
que facilite a localizagdo dos processos;

109. Possuir recurso para arquivar o processo no proprio setor, conforme
definido no fluxo de trabalho;

110. Permitir o desarquivamento para reativacdo do processo de acordo com
permissoes;

111. Dispor de configuracdo para autoriza¢do do encerramento de processo
por atividade e/ou fase de fluxo;

112. Possuir relatério de histérico de andamento dos documentos e processos
relacionando anexos existentes;

113. Possibilitar parametrizacdo da sequéncia da numeragdo dos processos
por ano, tipo e espécie;

114. Permitir a gestdo dos processos em andamento, disponibilizando

informacdes da tramitacdo da documentacdo desde o seu inicio até o
arquivamento por meio de relatérios;

115. Permitir a criacdo de documentos utilizando campos de mesclagem;
116. Permitir controlar atividades por tempo de execucao através de fluxo de
trabalho;
117. Permitir que o usudrio de forma parametrizavel seja forcado a justificar
uma atividade que estiver em atraso, definindo novo prazo para resolucao;
118. Permitir o controle de atividades de processo por prazos definidos em
fluxo de trabalho;

119. Disponibilizar texto padronizavel para o encaminhamento dos
processos;

120. Dispor de funcionalidade onde seja possivel definir a visualizacao dos

textos de encaminhamento de forma publica e privada, permitindo a
diferenciagao entres os tipos;

121. Dispor de conexdao com a URA (Unidade de Resposta Audivel) para
criacdo automatica de processos;

122. Ao assinar o documento, disponibilizar a visualizagdo da assinatura
todas as vezes que o usudrio acessar o arquivo;
123. Ao assinar o documento, devera permitir a validagao e autenticacdo do

documento produzido utilizando a rede mundial de computadores por meio
do sitio eletrénico da contratante, inclusive QRCode;

124. Possibilitar que o arquivo (documento/imagem) anexado ao processo
possa ser assinado digitalmente utilizando a certificagao digital;

125. Ser capaz de visualizar os documentos diretamente no sistema, sem a
necessidade de download, agilizando o acesso as informacdes;

126. Disponibilizar o processo na integra ou pecas individuas para download;

127. Permitir o envio de link por e-mail do processo para possiveis auditorias

externas (TCE e outras entidades);
128. Permitir gerir informacdes encaminhadas a 6rgao externos;
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129. Dispor de ambiente exclusivo para acesso a externos com respectivas
permissdes parametrizaveis;

130. Toda tramitacdo, bem como os documentos anexados, poderdo ser
assinados digitalmente e eletronicamente;

131. Permitir o controle dos documentos exigidos por assunto em seu
cadastro;

132. Possibilitar anexar arquivos digitais e eletronicos em diversos formatos
ao processo;

133. Possibilitar controlar a juntada de processos por apensagao ou anexagao;

134. Possibilitar consultas diversas por nimero de processo, por requerente,
assunto, data de abertura ou ainda chave de acesso;

135. Permitir a formatagdo de diversos termos, como: Termo de apensagdo,
de anexacdo, de abertura e encerramento de volume, dentre outros;

136. Emitir a cada envio de processo/documento o comprovante do
encaminhamento realizado;

137. Possibilitar a emissdo de comprovante simples ou detalhado do histérico
de andamento do processo;

138. Possuir configuracdo para que os usudrios possam ser autorizados a
fazer as tramitagdes somente em setores especificos;

139. Permitir que as caixas/participantes de tramitacdo possam ser
configuraveis por setor, funcado, usudrio, papel;

140. Possibilitar a rejeicdo de processos ap6s a tramitacdo, desde que estejam
no status "Enviado" e seja devidamente justificado;

141. Permitir auditoria facilitada quanto a identificacdo do usudrio, com

respectiva data que promoveu qualquer acdo (cadastramento ou alteragao)
relacionada a um determinado processo;

142. Possibilitar a representacdo em modo gréfico dos processos por assunto
para gerenciamento;

143. Emitir relatério de processos abertos por periodo;

144. Possuir biblioteca de documentos parametrizaveis para utilizagdo em
fluxo;

145. Possui formuldrio para enquetes/pesquisas a serem utilizadas como
base para decisdes de fluxo;

146. Permitir a disponibilizacdo de formularios para pesquisas externas;

147. Possuir ferramentas de fluxo, de forma a permitir automatizar processos
que envolvam tomadas de decisdo ou aprovagao de documentos;

148. Os fluxos dentro do sistema poderao ser exibidos através de visualizacao
grafica ou relatorio;

149. Dispor de funcionalidades inteligentes que permita a mineracdo de
processos por fluxo de trabalho;

150. Possuir relatérios do tipo drill-down, permitindo sair de um nivel mais
alto e acessar informacoes mais detalhadas, ou niveis menores;

151. Permitir o cadastramento do fluxo por assunto;

152. Permitir que sejam definidos os setores onde os processos passardo e a

previsdao de permanéncia em cada setor;
153. Permitir que determinados assuntos possam ser registrados por usuérios
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especificos ou agrupamentos;

154. Possibilitar ao cidaddo a consulta de requisitos de protocolizacao;

155. Dispor de um médulo de ouvidoria que deve possibilitar o registro de
qualquer tipo de manifestagdes, com controle do seu recebimento, envio e
tramitacdo, até seu encerramento, fornecendo informagdes rapidas e
confiaveis;

156. Dispor de funcionalidade que permita ao cidaddo registrar uma
ouvidoria sem a obrigatoriedade de preenchimento de dados pessoais,
podendo esta manifestagdo ser anénima;

157. Permitir a consulta ptblica (sem senha para acesso) a todos os protocolos
gerados para o cidadao;

158. Prover sigilo das informacdes permitindo que somente o proéprio
requerente possa consultar dados relativos aos seus processos
(parametrizavel);

159. Oferecer a opcdo de definicdo manual de sigilo para cada processo
registrado, podendo esta opgao ser alterada em qualquer fase do processo pelo
usuario protocolador ou usudrio que estiver de posse do processo;

160. Oferecer a opcdo de definicio de sigilo do registro mediante
configuragao do assunto;
161. Dar condi¢des ao cidaddo para participar de forma eletronica dos

processos, transformando assim toda a movimentacdo fiscal do setor de
fazenda com o contribuinte de forma eletronica, tais como termo de Inicio de
acdo fiscal, auto de infracdo; notificacdo de lancamento de impostos e taxas;
notificacao; alvara de funcionamento, alvara de construcao;

162. O sistema devera permitir ainda que o Contribuinte receba / conteste os
processos recebidos;
163. Disponibilizar a funcionalidade de cronograma permitindo planejar

atividade para execugdo e gerenciar as atividades ja executadas, integrada com
a tramitagdo de processos;

164. Permitir a criagdo de processos originados pelo cronograma;

165. Permitir que o andamento e providéncias de processos possam ser
acessadas pelo cronograma;

166. Permitir inserir observagdo em cada fase dos processos;

167. Poder planejar as atividades/acdes do processo a serem executadas;

168. Possuir funcionalidade para que uma pessoa fisica (cidadao ou servidor

ou uma pessoa juridica) possam se cadastrar como usuérios do sistema, para
posterior protocoliza¢do de processos digitais;

169. Permitir a tramitacdo de processos entre 6rgaos da municipalidade;

170. Disponibilizar a autenticagdo do documento emitido via chave de acesso;

171. Disponibilizar QR Code para a consulta de documentos emitidos pelo
sistema;

172. Deve permitir o cadastro de intimeros modelos de documentos
utilizados pela municipalidade, podendo ser utilizado no procedimento
mapeado;

173. Possuir o atributo de espécie documental, permitindo a definicao da

extensao dos arquivos e respectivos tamanhos, quando anexados a processo;
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174. Deve permitir o envio de dados do processo registrado através de e-mail

contendo link para acesso ao Comprovante de Protocolizacdo e ainda ao
Histérico de Andamento;

175. Realizar a atualizacdo automatica das atividades dos processos em sua
tramitacdo, quando for aplicada a alteragdo em um fluxo;

176. Permitir visualizar em tempo real a atividade atual, o responséavel e a
situacdo de qualquer fluxo;

177. Permitir a quebra de fluxos, sendo possivel a utilizagdo de um fluxo
auxiliar em N procedimentos;

178. Possuir a facilidade de pesquisa de processos/documentos, oferecendo

diversas formas de pesquisa, incluindo a pesquisa por identificador do
processo e outros parametros que possam ser agrupados;

179. Possibilitar a emissdo de Informacdes Gerenciais de Protocolizacdo em
dashboards gerenciais inteligentes oferecendo uma visao visual e intuitiva dos
registros;

180. Permitir multiplas assinaturas no mesmo documento;

181. Dispor de funcionalidade que gerencie as assinaturas de registros;

182. Possibilitar identificar documentos pendentes de assinatura;

183. Possibilitar facil identificagdo de documentos que foram assinados;

184. Oferecer a funcionalidade de solicitar assinaturas de terceiros,
proporcionando a conveniéncia de realizar o envio por e-mail aos signatérios;

185. Possibilitar a conversao de documentos editaveis para o formato PDF;

186. Possuir fungdo para efetuar a tramitacao/envio de processos em lote;

187. Possuir recurso para receber os processos em lote;

188. Deve permitir que nos processos que possuem fluxo, o “caminho” a ser

percorrido esteja definido, ou seja, o usudrio ndo precisa informar qual a
proxima fase que recebera o processo;

189. Oferecer a possibilidade de definir os setores por onde os processos irdo
transitar, incluindo a previsdo de tempo de permanéncia em cada setor;
190. Deve permitir a captura de arquivos digitais ja existentes na maquina do

usuario, ou seja, produzidos fora do aplicativo. Tais arquivos, quando
juntados, devem se tornar pegas do processo administrativo selecionado;

191. Todos os documentos produzidos e juntados deverao conter o ntimero
do processo administrativo, bem como ter suas folhas numeradas
sequencialmente; As pegas processuais devem ser apresentadas em ordem
cronolégica de insergao;

192. Os usuérios poderao indicar a composicao do documento, podendo ser
digital, digitalizado, fisico, misto ou ndo classificado;

193. Integrar uma funcionalidade de notas e comentarios nos documentos e
processos, facilitando a comunicagdo entre os usudrios;

194. O sistema deverd dispor de apensacdo, que permita realizar a
unido/juncao de documentos, em carater temporario;

195. No encerramento do processo podera ser informado qual o tempo de

guarda e descarte;
196. Permitir definir tipo de linguagem do OCR;
197. Extrair dados de documentos digitalizados para posterior uso com
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garantia de autenticidade;

198. Definir quais informagdes do arquivo fisico serdo extraidas e associadas
aos campos do banco de dados para pesquisa (modelos);

199. Confirmar dados extraidos em tela de pré-visualizagdo com
possibilidade de edigdo (visualizar documento digitalizado ao lado);

200. O sistema deve possibilitar pesquisa para cada tabela (ou modelo) criada
com possibilidade de impressao;

201. O sistema deve possibilitar consulta da estrutura de tabelas geradas;

202. Permitir a exportagdo de dados extraidos de documentos para arquivos;

203. Permitir a configuracao de fonte de dados externa para exportagao dos
dados extraidos de documentos, diretamente para outra base de dados pré-
configurada;

204. Fornecer interface web para que se possa solicitar a documentacdo a
instituicao;

205. Permitir configurar o driver de digitalizagao e DPI;

206. Permitir definir posigdo do documento;

207. Permitir assinar digitalmente documentos digitalizados;

208. Permitir a impressao de documento digital;

209. Permite a digitalizacdo em lote e classificacao;

210. O sistema deve distinguir os dados extraidos de documentos por tipo de
modelo;

211. Garantia de autenticidade dos documentos extraidos;

212. O sistema deve utilizar tecnologias tais como OCR e Redes Neurais
Artificiais para promover a extragdo dos dados dos arquivos digitalizados;

213. O moédulo de pesquisa deverd funcionar em navegador;

214. O sistema deve possuir suporte a impressdo para toda e qualquer
pesquisa do sistema;

215. O sistema deve permitir a exportagdo de dados para arquivo nos

formatos csv e txt.

Modelagem de Fluxos

1.A modelagem de fluxos é fundamental para garantir uma implementacao eficaz
do processo eletronico, pois permite uma compreensao clara e detalhada de como
as atividades serao executadas, quem sao os responsdaveis por cada etapa e como
as informacoes fluem dentro do sistema.

2.Visualizacdo dos Processos: Criar diagramas ou mapas que representem
visualmente os processos e procedimentos a serem seguidos no sistema,
facilitando a compreensdo e a comunicagao entre os usuarios.

3.Identificacdo de Gargalos e Oportunidades de Melhoria: Identificar possiveis
gargalos ou pontos de melhoria nos processos existentes, permitindo a

otimizagao e a eficiéncia operacional
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4. Padronizacdo e Consisténcia: Estabelecer padroes e diretrizes para a execucdo
dos processos, garantindo consisténcia e qualidade nas atividades realizadas.

5. Documentacdo e Treinamento: Gerar documentagao detalhada dos processos
modelados, que servird como referéncia para treinamento de usudrios e para
futuras auditorias e anélises.

6. Adaptacao as Necessidades Especificas: Personalizar os fluxos de trabalho de
acordo com as necessidades especificas da organizacado, levando em consideracao
suas politicas, regulamentos e requisitos operacionais.

7. Oservico de modelagem de fluxos desempenha um papel crucial no sucesso da
implementacdo de um processo eletronico, garantindo uma transicdo suave e

eficiente para um ambiente digitalizado e automatizado.

CONTABILIDADE PUBLICA

1. O Sistema de Contabilidade Puablica devera registrar todos os fatos contébeis

ocorridos e possibilitar o atendimento a legislacdo vigente, a analise da situacao da

administracdo publica e a obtencdo de informacdes contdbeis e gerenciais
necessarias a tomada de decisdes.

2. Efetuar escrituragdo dos subsistemas contdbeis patrimonial, orcamentario,
custo e compensacao de acordo com a Norma Brasileiras de Contabilidade
Aplicada ao Setor Pablico - NBCASP e a lei 4.320/64.

3. Gerar relatérios gerenciais de Receita, Despesa, Restos a Pagar, Depésitos de
Diversas Origens, Bancos e outros, de acordo com o interesse do Tribunal de
Contas, bem como Boletim Diario da Tesouraria.

4. Elaborar os anexos e demonstrativos do balancete mensal e do balanc¢o anual,
na forma da Lei 4.320/64, Lei Complementar 101/00 - LRF, Normas Brasileira
de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico - NBCASP e Resolugdes do
Tribunal de Contas.

5. Contabilizar as dotagdes orcamentarias e demais atos da execug¢do orcamentaria
e financeira.

6. Utilizar o Empenho para comprometimento dos créditos orcamentarios, a Nota
de Langamento ou documento equivalente definido pela entidade ptblica para
a liquidacao de receitas e despesas e a Ordem de Pagamento para a efetivagao
de pagamentos.

7. Permitir que os empenhos globais e estimativos sejam passiveis de
complementagdo ou anulagdo parcial ou total, e que os empenhos ordindarios
sejam passiveis de anulacdo parcial ou total.

8. Possibilitar no cadastro do empenho a inclusdo, quando cabivel, das
informacoes relativas ao processo licitatorio, fonte de recursos, nimero da obra,
convénio e o respectivo contrato.

9. Possibilitar no cadastro do empenho a inclusdo, quando cabivel, de informagdes
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10.

11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.

21.
22.

23.
24.
25.

26.
27.

28.

29.

30.

31.

relativas ao Manual Normativo de Arquivos Digitais - MANAD.

Permitir a contabilizacdo do regime préprio de previdéncia em conformidade
com a Portaria 916 do ministério de previdéncia, com emissdo dos respectivos
demonstrativos;

Possibilitar a emissao de relatério com as dedugdes para o Imposto de Renda;
Possuir rotina de pagamento das despesas via pix

Permitir a incorporagdo patrimonial na emissdo ou liquidacao de empenhos.
Permitir a utilizacdo de objeto de despesas na emissao de empenho para
acompanhamento de gastos da entidade.

Permitir o controle de reserva das dotacdes orcamentdrias possibilitando
anulacao

Permitir a emissao de etiquetas de empenhos.

Permitir que os documentos da entidade (notas de empenho, liquidacao, ordem
de pagamento, etc.) sejam impressas de uma s6 vez através de uma fila de
impressao.

Permitir a alteragdo das datas de vencimento das Liquidagdes sem a
necessidade de efetuar o estorno das liquidagdes do empenho.

Permitir Ajustes de lancamentos contabeis para operadores autorizados.
Permitir a utilizagdo de histéricos padronizados e histéricos com texto livre.
Permitir estorno de registros contdbeis nos casos em que se apliquem.

Permitir a apropriagdo de custos na emissdao ou liquidacdo do empenho,
podendo utilizar quantos centros de custos sejam necessdrios por
empenho/liquidacdo.

Permitir a reapropriacdo de custos a qualquer momento.

Permitir a informacdo de retengdes na liquidacdo do empenho.

Permitir a contabilizagdo da apropriacdo das reten¢des na liquidacao do
empenho.

Permitir controle de empenho referente a uma fonte de recurso.

Permitir controle dos recursos antecipados para os adiantamentos, subvengdes,
auxilios contribuicdes e convénios, devendo o sistema emitir empenhos para os
repasses de recursos antecipados.

Permitir controlar os repasses de recursos antecipados, limitando o empenho a
um determinado valor ou a uma quantidade limite de repasses, de forma
parametrizdvel para os adiantamentos de viagens, adiantamentos para
suprimentos de fundos e demais recursos antecipados.

Permitir controlar os repasses de recursos antecipados limitando o ntimero de
dias para a prestagdo de contas, podendo esta limitacdo ser de forma
informativa ou restritiva.

Permitir bloquear um fornecedor/credor para ndo permitir o recebimento de
recurso antecipado caso o mesmo tenha prestagdo de contas pendentes com a
contabilidade.

O sistema de Contabilidade devera atender as Portarias da Secretaria do
Tesouro Nacional e suas alteragdes, no que se refere a implantacdo do Plano de
Contas Aplicado ao Setor Publico - PCASP e das Demonstragdes Contébeis
Aplicadas ao Setor Pablico - DCASP, previsto no Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico - MCASP.
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32. Possuir controle, por data, das alteracdes realizadas no Plano de Contas,
obedecendo as movimentacdes ja existentes para as mesmas.

33. Possuir cadastro do Plano de Contas com todos os atributos definidos pelo
PCASP (Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico).

34. Assegurar que as contas s6 recebam lancamentos contabeis no tltimo nivel de
desdobramento do Plano de Contas utilizado.

35. Disponibilizar rotina que permita a atualizacdo do Plano de Contas, das
Naturezas de Receita e Despesa, dos eventos e de seus roteiros contdbeis de
acordo com as atualizagdes das respectivas normas.

36. Assegurar que os lancamentos contabeis sejam realizados utilizando contas de
uma mesma natureza da informacao.

37. Assegurar que contas com indicador de superavit por fonte de recurso

38. Possuir cadastro de LCP (Langcamentos Contabeis Padronizados) padronizados
no MCASP.

39. Possuir cadastro de CLP (Conjunto de Lancamentos Padronizados) nos moldes
definidos no MCASP.

40. Possuir controle, por data, das alteracdes realizadas no cadastro de LCP e CPL,
obedecendo as movimentagdes contabeis ja existentes para os mesmos.

41. Assegurar que a contabilizagdo de todos os fatos administrativos ocorra através
do uso dos Lancamentos Contédbeis Padronizados (LCP) e do Conjunto de
Lancamentos Padronizados (CLP).

42. Possuir mecanismo que parametrize as regras contdbeis de acordo com as
necessidades de cada entidade possibilitando a parametrizacdo das mesmas
pelo préprio contador da instituigao publica.

43. Possuir mecanismo que configure todas as regras contabeis de integragao entre
os sistemas estruturantes de Administracdo de Receitas e Administragao de
Suprimentos (Compras e Materiais, Licitagdes e Patrimonio).

44. Assegurar que a escrituracdo contabeis dos atos e fatos atendam as NBCASP e
Lei 4.320/64.

45. Assegurar que toda a movimentacdo contdbil seja identificada por um
Identificador de Fato Contabil.

46. Possuir um cadastro de Retencdes onde se defina a conta contabil da mesma,
bem como se a mesma se refere a uma retencdo prépria da entidade ou de
terceiros.

47. Permitir que se defina percentual de determinada retencao

48. Possuir mecanismo que defina se 0 momento pelo qual ocorreré o fato gerador
do recolhimento de uma retencdo prépria serd na liquidacdo ou no pagamento
do empenho.

49. Permitir a arrecadacao da receita orcamentaria

50. Permitir exportagdo de dados através de arquivos, inclusive nos formatos XLS
e texto CVS;

51. Possuir controle de acesso aos moddulos de cada sistema por senhas
diferenciadas para cada usudrio, com restricdo de uso individual de cada senha.

52. Oferecer seguranca contra violacdo de dados ou acessos indevidos as
informacoes, através do uso de hierarquia de senhas, restringindo as tarefas aos
usudrios responsaveis.
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53. Todos os acessos aos sistemas devem ser registrados em arquivo, informando o
modulo e identificando data, hora, usudrio e acdo realizada, podendo ser feita
auditoria em médulo especifico para esse fim.

54. Permitir realizar backup do banco de dados

55. Permitir definir assinaturas nas notas da receita e despesa para posterior
impressao

56. Permitir a transferéncia automdtica para o exercicio seguinte de saldos de
balango no encerramento do exercicio, observando o paragrafo tnico do Artigo
8° da Lei Complementar n° 101/2000 (LRF);

57. Utilizar calendario de encerramento contabil para os diferentes meses, para a
apuracao do resultado e para a apropriacdo do resultado, nao permitindo
lancamentos nos meses ja encerrados; Gerar os arquivos compativeis para o
envio das informacoes ao: SICONFI, MATRIZ CONTABIL; SIOPS, SIOPE;

58. Gerar relatérios ou arquivos em meios eletronicos solicitados na Lei
Complementar n° 101/2000 (LRF) com vistas a atender aos Artigos 52 e 53
(relatério resumido da execugdo orcamentdria), Artigos 54 e 55 (relatério da
gestdo fiscal) e Artigo 72 (despesas com pessoal);

59. Permitir iniciar més ou ano, mesmo que ndo tenha ocorrido o fechamento
contébil do anterior, atualizando e mantendo a consisténcia dos saldos;

60. Possuir razdo de empenho com coluna com débito e crédito indicando saldo

61. Disponibilizar relatério ou consulta de inconsisténcia na contabilizacao diéria,
com destaque para as contas com saldo invertido;

62. Disponibilizar rotina que permita o acompanhamento do limite da autorizagdo
legal para abertura de créditos adicionais de acordo com os critérios
estabelecidos

63. Disponibilizar consultas a movimentagdo e saldo de contas de qualquer periodo
do exercicio e dos exercicios anteriores, inclusive aos movimentos de apuracgao
e apropriacao do resultado;

64. Possibilitar a emissdo de relatérios configuraveis pelo usudrio, ou seja, com a
possibilidade de inclusdo, agrupamento e filtro de diversas colunas com seus
respectivos valores e somatorios;

65. Possibilitar a Consolidacdo das informagdes, mantendo cadastro original e
permitir que na Unidade Gestora Prefeitura visualize informagdes consolidadas
e por unidade gestora

66. Gerenciar lancamentos contabeis, permitindo visualizacdo em balancetes por
periodo

67. Permitir a definicdo se a conta do plano recebe ou nao lancamento contabil;

68. Permitir consulta ao cadastro de pessoas fisicas e/ou juridicas de uso geral de
todo o software de gestdo;

69. Gerar as razdes analiticos de todas as contas integrantes dos subsistemas
contébeis

70. Configuragao dos langamentos automaticos e langamentos de encerramento;

71. Emissdo de relatorios listagens contendo todas as movimentacdes da receita e
despesa;

72. Permitir a emissdao de assinaturas, definidas pelo usudario, em todos os
relatorios,
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73.

74.

75.

76.

77.

78.

79.

80.
81.

82.

83.

84.

85.

86.

87.

88.

89.

90.

91.

92.

93.

Individualizadas por unidade gestora;

Elaborar demonstrativo do excesso de arrecadacdo pela tendéncia do exercicio;
Possibilitar o bloqueio de médulos, rotinas e/ou tarefas do sistema, para nao
permitir a inclusdo ou manutengdao dos lancamentos, podendo ser controlado
por grupo/usudrio;

Permitir controle de acesso do grupo/usudrio a todos os cadastros e relatérios
do sistema;

Integrar todas as contas dos subsistemas patrimonial, orcamentério,
compensagdo, cujas movimentagoes sao registradas simultaneamente;

Permitir o controle do processo de liquidagao da despesa, fornecendo relatorios
das liquidacGes e nao permitindo pagamento de despesa ndo liquidada;
Permitir Cancelamento de Restos a Pagar informar complemento dos histéricos
referente a transacdo efetuada;

Permitir o controle de empenhos de restos a pagar;

Permitir a liquidacgao total ou parcial dos empenhos, sendo estes or¢camentarios
ou de restos a pagar

Permitir abertura de créditos adicionais exigindo informagao da legislacdo de
autorizacao;

Permitir abertura de créditos especial e adicionais exigindo informacdo da
legislacao de autorizagdo;

Controlar as dotagdes orgamentérias. Impossibilitando a utilizacao de dotagdes
com saldo insuficiente por unidade gestora;

Permitir a verificagdo das datas dos lancamentos para informar ou bloquear
quando a mesma for anterior a tltima lancada, controladas individualmente
por unidade gestora;

Gerenciamento da Despesa com controle por fonte de recurso, elemento de
despesa e subelemento por Centro de Custo

Gestao Financeira e Tesouraria

Gera arquivos, em meios eletronicos, contendo dados detalhados de todos os
pagamentos a serem efetivados pelo sistema bancario para diversos bancos
através do movimento de ordem bancaria gerado, controlando o namero de
remessa destes arquivos por unidade gestora;

Gera integracdo automatica dos descontos dos pagamentos e das liquidacdes na
receita, através da transposi¢do de consignagao;

Permite pagamento via pix, débito automatico e transferencia

Concilia os saldos das contas bancarias, emitindo relatério de conciliacdo
bancéaria, permitindo configuracio do formuldrio de acordo com as
necessidades da entidade;

Permite a anulagao parcial ou total de uma determinada receita;

Possui total integracdo com o sistema contabil efetuando a contabilizagao
automatica dos pagamentos e recebimentos efetuados pela tesouraria;
Controla os talonarios de cheques em poder da tesouraria para que nenhum
pagamento (com cheque) seja efetuado sem o respectivo registro, registrar e
fornece relatérios sobre os pagamentos efetuados por banco/cheque;
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94. Permite a identificacdo do contribuinte ou institui¢do arrecadadora para todas
as receitas arrecadadas;

95. Projeta o fluxo de caixa mensal tomando por base a previsdo e a execugao diaria
de entradas e saidas financeiras, inclusive saldos;

96. Possibilita o controle do pagamento de empenho, restos a pagar e despesas
extras, em contrapartida com vérias contas pagadoras;

97. Possibilita o registro do pagamento da despesa e a anulacdo do registro de
pagamento, fazendo os lancamentos necessarios;

98. Disposicdo de recurso que permita a tesouraria registrar todas as
movimentagdes de recebimento e de pagamento, controlar caixa, bancos e todas
as operagdes decorrentes, tais como: Livros, Demonstragcdes e o Boletim de
Caixa;

99. Permite o langamento de investimento, aplicacdes e todos os demais
lancamentos de débito/crédito e transferéncias bancarias. Controlar os saldos
bancarios, controlar todos os lancamentos internos e permitir os lancamentos
dos extratos bancarios para gerar os relatérios necessarios;

100. Controla a movimentacdo de pagamentos (nas dotagdes orcamentdrias, extra
orcamentarias e restos a pagar) registrando todos os pagamentos efetuados
contra caixa ou bancos, gerando recibos permitindo anulacées, efetuando os
lancamentos automaticamente;

101. Emite todos os relatérios didrios necessarios ao controle da tesouraria,
classificados em suas respectivas contas;

102. Possui numeracdo de forma automdtica e organizada, as ordens de
pagamento, os pagamentos e os taldes de receita, seguindo a ordem cronolégica
conforme cada registro sequencial;

103. Permite a importacdo de dados da receita e da despesa para o financeiro;

104. Possibilita o cadastro de recibo de pagamento onde o usudrio podera informar
o empenho e os descontos efetuados para posterior impressdo do recibo e
assinatura do fornecedor;

105. Possibilita o pagamento de liquidagdes através dos documentos, cheques e
ordem bancaria, ou pelo pagamento direto;

106. Permite que os lancamentos da receita (arrecadacdo, previsdo atualizada)
sejam controlados por unidade gestora, sendo que a unidade gestora
consolidadora apenas podera consultar estes lancamentos;

107. Permite o reajuste das previsdes de receita através dos indices definidos na Lei
Orgamentdria e/ou Lei de Diretrizes Orcamentirias, com ou sem
arredondamento;

108. Propicia baixa de tributos, divida ativa e demais arrecada¢des municipais por
lote (arquivo bancario) ou individualmente;

109. Permite registro de todas as movimentacdes de recebimento e de pagamento,
controlar caixa, bancos e todas as operagdes decorrentes, tais como: Emissao de
Cheques e Borderds, Livros, Demonstracdes e o Boletim, registrando
automaticamente os lancamentos;

110. Permite registro e fornecimento de relatérios sobre os pagamentos efetuados
por banco/cheque;

111. Manutencao de cadastro de bancos e as agéncias bancarias;
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112. Manutencao do cadastro de contas bancarias.
Moédulo Planejamento Municipal

113. Plano Plurianual (PPA)

114. Permitir cadastrar orientacdes do governo para elaboracdo do plano
plurianual;

115. Permitir atribuir responsavel para cada programa para acompanhamento;

116. Registrar o histérico das alteracdes efetuadas durante a vigéncia do plano
plurianual;

117. Efetuar a avaliagao periddica dos programas;

118. Cadastrar as restri¢des e providencias relativas a avaliagao;

119. Possuir relatérios de acompanhamento e comparacdo da execugdo financeira;

120. Possuir relatérios de avaliagdo do plano plurianual;

121. Possuir anexos e planilhas para envio ao Legislativo;

122. Possuir cadastro de Eixo Estratégico nas A¢des dos Programas

123. Cadastrar a programacaoda  receitapossibilitando a
identificacao de cada fonte de destino;

124. Registrar os indicadores para avaliacdo dos programas;

125. Cadastrar as agdes necessarias ao atendimento dos programas;

126. Permitir informar as metas fisicas e financeiras, sendo com a indicacao da fonte
de recursos;

127. Possuir relatério comparativo das previsdes do PPA, LDO e LOA;

128. Permitir a consolidacdo dos planos plurianuais dos 6rgaos da Administracao
Direta e Indireta.

Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO)

129. Cadastrar a previsao das transferéncias financeiras a fundos;
130. Possuir relatorios gerenciais da previsdo da receita, despesa e transferéncias
financeiras;

131. Registrar a receita com previsdo para os dois exercicios seguintes;

132. Permitir descrever a metodologia de célculo da receita;

133. Informar a rentincia da receita e as formas de compensacao;

134. Informar as metas fisicas e financeiras da despesa;

135. Estar integrado ao PPA possibilitando a utilizacdo dos cadastrados, matendo
a padronizagdo de informacdes;

136. Nao permitir a inclusdo de prioridades que nao estejam previstas no PPA;

137. Informar a expansdo da despesa

138. Permitir informar os riscos fiscais;

139. Permitir informar as projecoes para o resultado nominal;

140. Possuir para emissao os anexos da Portaria 632 e 633 referentes aos Riscos e
Metas Fiscais;

141. Emitir os anexos nos modelos da Lei 4.320/64;

142. Possuir Projecao Atuarial do Regime de Previdencia

143. Permitir a consolidagdo das diretrizes orcamentarias dos o6rgaos da
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Administracdo Direta e Indireta.

144. Lei Orcamentaria Anual (LOA)

145. Possuir cadastro de programas e a¢des integrado ao PPA;

146. Permitir o cadastro da previsdo da receita

147. Identificar qual agdo pertence a cada projeto atividade

148. Permitir identificar o localizador de gastos no cadastro da despesa;

149. Possuir cadastro de Crédito Adicional suplementando e anulado dotacdes
orcamentarias conforme definido em lei

150. Possuir relatorios de comparacao da receita e despesa por fonte de recurso;

151. Possuir planilha de identificacdo das despesas;

152. Possuir relatérios gerencias da previsao da receita, despesa e transferéncias
financeiras;

153. Emitir os anexos nos moldes da Lei 4.320/64;

154. Possuir Cota Orcamentaria;

155. Permitir a consolidagdo das diretrizes orcamentarias dos o¢rgaos da
Administracao Direta e Indireta;

156. Possuir Bloqueio e Desbloqueio de Dotagao;;

157. Controle Orgamentério por Cronograma de Desembolso;

158. Permitir reestimativa de receita.

Prestacdao de Contas

159. Permitir Consolidagao da Unidade Gestora do Legislativo

160. Permitir emissao dos relatérios da LRF RREO e RGF

161. Permitir Prestagdao de Contas REINF

162. Emitir os Anexos e gerar arquivo de Prestacdo de Contas SIOPE

163. Emitir os Anexos e gerar arquivo de Prestacdo de Contas SIOPS

164. Emitir os Anexos e gerar arquivo de Prestacdo de Contas SICONFI

165. Emitir os Anexos do Fechamento do Balanco e os lancamentos contabeis de
forma automatizada

166.0s Sistemas devem ser totalmente integrados ao SIGFIS (Sistema Integrado de
Gestao Fiscal) do Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro, atendendo
em 100% todos os layouts de exportacdo disponibilizado pelo TCE/R]J.
Obrigatorio.

RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO
Cadastro

1. Permitir a captagdo e manutencdo de informacdes pessoais de todos os
servidores com no minimo os seguintes dados: Matricula, Nome, Filiacao, Data
de Nascimento, Sexo, Grau de Instrucdo, Estado Civil, Fotografia, Endereco,
CPF, PIS, RG (Numero, C)rgéo Expedidor e Data Expedigdo), Carteira de
Trabalho (Numero e Série), Carteira de Habilitagdo, Naturalidade,
Nacionalidade, Tipo de Sangue, identificar se é Deficiente Fisico;
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2. historico dos valores salariais para cada referéncia;

3. Permitir o cadastramento de Permitir a captagdo e manutencdo de informacdes do
vinculo que o servidor teve e/ ou tem com o Orgao, com no minimo os seguintes
dados: Regime Juridico, Vinculo, Cargo, Salédrio, Carga Horéria Semanal, Data
de Nomeacao, Data de Posse, Data de Admissao, Data de Término de Contrato
Temporario, Lotagao, Unidade Orcamentaria, Horario de Trabalho, Local de
Trabalho;

4. Permitir captacdo e manutencdo de informacdes da Qualificagao profissional
incluindo a escolaridade, formagao, treinamentos realizados e experiéncias
anterior;

5. Controlar os dependentes de servidores para fins de salario familia e imposto
de renda realizando a sua baixa automatica na época devida conforme limite e
condicdes previstas para cada dependente;

6. Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos como:
Celetistas, Estatutarios, RJU e Contratos Temporarios;

7. Permitir o cadastramento de Pensdes Judiciais com o Nome da Pensionista,
CPF, Data de Inclusdao, Banco e Conta para Pagamento, Dados para Calculo
(Percentual, Valor Fixo, Salario Minimo);

8. Permitir o cadastramento do organograma da estrutura administrativa, por
exercicio, para manter o histérico da lotacao e custeio, com informacao da fonte
de recurso que sera utilizada para captagdo do recurso a ser utilizado para
pagamento dos servidores informados no custeio;

9. Registrar e manter o histérico das alteracdes de cargo, saldrio, Unidade Gestora,
lotagdo, custeio, vinculo, regime juridico, local de trabalho e
Banco/Agéncia/Conta Bancaria dos servidores, , data e hora da operacao e
usuario que efetuou a alteragao;

10. Permitir o cadastramento de todas as referéncias salariais contendo no minimo
o simbolo da referéncia e o todos os cargos do quadro de pessoal de natureza
efetivo, comissionado e temporario com no minimo a Nomenclatura, Natureza,
Grau de Instrucdo, CBO, Referéncia Salarial Inicial, Quantidade Criada,
registrar as atribui¢des necessarias em cada cargo;

11. Possuir “atalhos” para consulta de dados dos servidores permitindo, que de um
mesmo local possa ser consultado diversas informagdes, como: dados
financeiros, dependentes, licencas e afastamentos, férias e licenga prémio;

12. Estabelecer um tinico cédigo de registro para o servidor, para que através deste
possam ser aproveitados os dados cadastrais de servidor que ja trabalhou no
Orgao Publico e permitir controlar todos os vinculos empregaticios que o
servidor tenha ou venha a ter com este, possibilitando a consulta de dados
histéricos, independente do periodo trabalhado;

13. Validar digito verificador do nimero do CPF;

14. Validar digito verificador do namero do PIS;

15. Permitir o reajuste parcial ou global das referéncias salariais;

16. Permitir o cadastramento e controle dos vinculos dos servidores efetivos, que
estdo nomeados em cargo de comissdo possibilitando a consulta das
informacodes cadastrais de ambos os vinculos;

17. Localizar servidores por Nome ou parte dele;
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18. Localizar servidores pelo CPF;

19. Localizar servidores pelo RG;

20. Permitir a inclusdo de um novo contrato a partir de informagdes de um contrato
ja existente, selecionando um ou vérios servidores. Isto é muito utilizado na
recontratacdo de servidores temporérios;

21. Permitir a informacdo do desligamento a um servidor para pagamento
individual da rescisdao, bem como a informacao de um tinico desligamento a um
grupo de servidores para pagamento coletivo. Isto é muito utilizado na rescisao
de servidores tempordrios cujos contratos vencem no mesmo dia;

22. Possibilitar a configuracdo das formas de desligamento por regime de trabalho
e motivo de rescisdo, para garantir que ndo seja informado um desligamento
inadequado para o servidor, por exemplo: término de contrato para um
servidor efetivo;

23. Possibilitar a configuracdo das formas de admissdo por regime de trabalho,
categoria funcional, regime previdencidrio e tipo de admissdo, para garantir
que ndo seja admitido um servidor com informacdes fora dos padrdes
permitidos;

24. Permitir o cadastramento de todos os lancamentos fixos dos servidores
(adicionais, gratificacdes, consignacdes, etc...), para efeito de pagamento ou
desconto em folha, com no minimo, o c6digo da verba (verificando se a verba
estd prevista para o regime de trabalho do servidor);

25. Permitir transferéncia coletiva nos itens: Local de Trabalho, Lotacao, Custeio,
Cargo, Padrao de Salario;

26. Permitir lancamentos coletivos nos itens (Lancamentos Fixos, Langcamentos
Variaveis)

27. Permitir o registro de Deducdo de INSS em outra empresa para realizar o
abatimento correto.

28. Permitir realizar o cadastro de substituicdo de cargos, em ocasido de férias ou
licengas;

29. Viabilizar o registro de ocorréncias profissionais dos servidores, previstas na
legislacdo municipal, possibilitando consulta de tais registros a partir do
cadastro do servidor;

30. Permitir o registro de tempo averbado anterior;

31. Realizar a digitalizacdo de qualquer tipo de documento dos servidores, seja
Certidoes, RG, Atestados, Certificados, etc.;

32. Permitir que seja adicionado ao cadastro de cada funcionario a foto;

33. Permitir o cadastro de fichas de avaliacdo para os servidores;

34. Criacao de log (exclusdo, inclusdo, alteracdo) que o usudrio tenha feito no
sistema;

35. Cadastro de Perfis de usuario com permissdes de: Inclusdo, alteracao,
visualizacao;

36. Permitir planejamento (definindo cronograma, ministrante, carga horéria e data
da emissdo de certificado) e execucdo de cursos de aperfeicoamento, por
iniciativa do 6rgdo e por solicitacdo dos préprios servidores, com emissao de
relatério desse planejamento.

37. Permitir o cadastro de bolsistas/estagiarios
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38. Permitir o cadastro de atividades a serem desenvolvidas pelos estagiarios

39.
40.
41.

42.

43.

44.

45.

46.
47.
48.
49.
50.
51.

52.

53.

54.

55.
56.

57.

58

Permitir cadastro das institui¢cdes de ensino conveniadas com o 6rgao;
Permitir o cadastro de carreiras

Permitir o registro de autdbnomos no sistema de folha de pagamento com seus
respectivos cédigos de identificacdo de prestador de servigos, separado dos
servidores, porém acessando o mesmo banco de dados;

Férias

Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de férias dos servidores
desde a admissao até a exoneracao;

Permitir o lancamento de mais que um periodo de gozo para o mesmo periodo
aquisitivo de férias controlando o saldo restante dos dias de férias;

Permitir o pagamento de 1/3 de férias integral ou proporcional a cada periodo
de gozo lancado;

Permitir o lancamento de um mesmo periodo de gozo para um grupo de
servidores, facilitando este langamento quando varios servidores vao sair de
férias no mesmo periodo;

Permitir o lancamento e pagamento do adiantamento de 13° salario por ocasidao
das férias.

Permitir a gera¢do da planilha de férias anual

Permitir o pagamento de 20 dias de férias para cargos como Raio X

Medicina do Trabalho e Licencas e Afastamentos

Manter o cadastro do CID e a descricao da doenca;

Manter o cadastro de todos os médicos que atendem os servidores publicos
municipais com o Nome e CRM;

Efetuar o langcamento de todos os tipos de licencas a seguir: Licencas
Maternidade, Acidente do Trabalho, Acompanhamento de Pessoa da Familia,
Prorrogacdo de Doenca e Acidente de Trabalho, informando no minimo a
Identificagdo do servidor, tipo de licenca ou afastamento, documento
apresentado, médico que atendeu, CID informado no atendimento, médico que
fez a pericia, CID informado na pericia e periodo homologado da licenga ou
afastamento;

Efetuar o controle dos Acidentes de Trabalho através do cadastramento da CAT
e a emissao do formulario padronizado;

Captar automaticamente os dados da CAT como: doenga informada no
atendimento e médico que atendeu no lancamento de atestado referente a
acidente do trabalho;

Permitir lancar a data da alta médica para as licencas e afastamentos;
Controlar afastamentos de menos de 15 dias, mesmo que apresentados em
periodos interruptos, quando caracterizar que sdao da mesma causa, evitando
pagamento indevido por parte do Orgao e possibilitando o encaminhamento ao
INSS;

Controlar prorrogacdes de licengas para evitar que ultrapasse o limite de dias
permitido para a mesma;

Possuir rotina para lancamento de Licenca Gestante (Maternidade) de 180 dias,
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59.

60.

61.

62.

63.
64.
65.
66.
67.
68.

69.

70.

71.

72.

73.

74.

75.

76.

77.

com geragao em verbas separadas dos 120 dias e 60 dias, prevendo abatimento
na Guia de Previdéncia somente do previsto em lei;

Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de licenca prémio dos
servidores desde a admissao até a exoneracao;

Permitir o lancamento de mais que um periodo de gozo para o mesmo periodo
aquisitivo de licenga prémio controlando o saldo restante dos dias;

Efetuar o lancamento de todos os tipos de licengas, a seguir: Licenca Gala,
Licenca Nojo e Licenga sem Vencimento, informando no minimo a Identificacao
do servidor, tipo de licenca, documento apresentado, data de inicio e término
da licenca;

Possibilitar a criacao de tipos de afastamento permitindo ao usudrio configurar
e definir suspensdes de contagem de tempo de servico, contagem de tempo de
térias e contagem de tempo para 13°salario.

Permitir realizar o cadastro do PPRA.

Permitir cadastrar o EPI por Cargo.

Permitir Cadastrar o EPI por Funcionario.

Permitir cadastrar Edital e Eleicdes da CIPA.

Permitir cadastrar Membros da CIPA.

Deverd possuir registro e controle dos cedidos e recebidos em cedéncia.

Atos Administrativos

Manter o cadastro de todos os textos que dardo origem a atos administrativos
como Portaria, Decretos, Contratos e Termos de Posse;

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de
licengas e afastamentos, com o registro no curriculo funcional do servidor, ap6s
a tramitagao;

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de
térias em gozo de férias, com o registro no curriculo funcional do servidor, ap6s
a tramitacao;

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de
licenca prémio em gozo com o registro no curriculo funcional do servidor, ap6s
a tramitacao;

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langcamento de
licenga sem vencimento, com o registro no curriculo funcional do servidor, ap6s
a tramitacao;

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de
licenca gala, com o registro no curriculo funcional do servidor, apds a
tramitacao;

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langcamento de
licenca nojo, com o registro no curriculo funcional do servidor, apds a
tramitacao;

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de
suspensdo ou adverténcia, com o registro no curriculo funcional do servidor,
apOs a tramitacao;

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langcamento de
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Insalubridade, Periculosidade e Gratificagdo, com registro no curriculo
funcional do servidor;

78. Permitir a emissdo de atos administrativos individuais ou coletivos conforme
textos configurados pelo préprio usuério;

Vale Transporte

79. Permitir o cadastramento das empresas que fornecem o vale transporte;

80. Permitir a controle dos roteiros para os quais serdo utilizados os passes;

81. Permitir o registro da quantidade de passes didrios utilizados pelo servidor no
percurso de ida e volta ao trabalho com possibilidade de adigdo de passes para
outros percursos, no caso de servidores que se deslocam para mais que um local
de trabalho;

82. Gerar mapa de compra de vales-transporte com a quantidade e o valor,
discriminados por tipo de passe, baseado na informacdo dos passes
requisitados por cada servidor e os dias tteis do periodo a ser utilizado;

83. Permitir a configuracdo dos coédigos para desconto e restituicdo de vale
transporte em folha de pagamento;

84. Gerar mapa de entrega de passes para cada servidor baseado na informacao dos
passes requisitados e os dias tteis do periodo a ser utilizado;

85. Controlar a entrega de passes reduzindo a quantidade/créditos em casos de
faltas, férias, licencas e afastamentos;

86. Gerar automaticamente informagdo para desconto do vale transporte em folha
de pagamento ap6s lancamento da entrega dos passes;

Contagem de Tempo de Servigo

87. Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Adicional por Tempo de
Servico, abatendo as faltas injustificadas e as licengas ndo contadas como efetivo
exercicio, emitindo certiddo para concessio e atualizacdo do percentual
concedido para pagamento em folha, controlando os periodos aquisitivos,
prorrogando ou cancelando os mesmos, por motivo de excesso de auséncias em
relacdo ao limite estabelecido;

88. Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Férias, abatendo as faltas
injustificadas e as licencas ndo contadas como efetivo exercicio, concedendo os
dias de direito de gozo de férias, controlando os periodos aquisitivos,
prorrogando ou cancelando os mesmos, por motivo de excesso de auséncias em
relacdo ao limite estabelecido;

89. Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Progressao Salarial, abatendo
as faltas injustificadas e as licencas ndo contadas como efetivo exercicio,
emitindo certiddo para concessao e atualizagdo do saldrio para pagamento em
folha, controlando os periodos aquisitivos, prorrogando ou cancelando os
mesmos, por motivo de excesso de auséncias em relagdo ao limite estabelecido;

90. Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Aposentadoria, abatendo as
faltas injustificadas e as licengas nao contadas como efetivo exercicio, emitindo
certiddo demonstrando o tempo de efetivo exercicio até a data atual. Permitir a
informacdo de tempos anteriores oriundos de outros érgaos, consolidando todo
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o tempo na certiddo para fins de aposentadoria.

Concurso Pablico

91. Permitir realizagdo e/ou o acompanhamento de concursos puablicos e processos
seletivos para provimento de vagas.

92. Permitir o acompanhamento de quais vagas foram abertas no concurso.

93. Permitir realizar o concurso para um Setor em especifico.

94. Realizar o cadastro da equipe que estd acompanhando o concurso, informando
de qual equipe pertence, fiscal ou comissao.

95. Permitir informar e acompanhar os candidatos inscritos no concurso.

96. Preencher automaticamente se o candidato foi aprovado ou ndo no concurso
mediante a nota da prova.

97. Permitir informar se a vaga do candidato é especial.

98. Permitir informar se o candidato assume ou desistiu da sua vaga.

99. Permitir cadastrar os titulos informados pelos candidatos.

Folha de Pagamento

100. Permitir o processamento das folhas de: Pagamento Mensal, Rescisao,
Adiantamento de Férias, Licenca Prémio, Adiantamento Salarial,
Adiantamento de Décimo Terceiro Saldrio, Décimo Terceiro Salario e
Complementar;

101. Permitir o processamento de vérias folhas de pagamento para a mesma
referéncia, separando por grupo de servidores de mesmo vinculo ou mesmo
regime ou mesma data de pagamento;

102. Permitir o processamento de folha de rescisdo individual ou coletiva com
calculos de férias indenizadas, proporcionais e 13° salario automaticamente,
sem a necessidade de lancamento avulso na folha;

103. Permitir a inclusao de valores varidveis na folha como os provenientes
de horas extras, empréstimos, descontos diversos e a¢des judiciais, para um
servidor ou um grupo de servidores no caso de lancamento comum a todos;

104. Permitir a inclusao de verbas de forma rapida, incluindo a mesma verba
para varios funcionarios, facilitando a insercao dos dados
105. Permitir o lancamento de informacdes para a folha de forma

descentralizada, onde cada secretaria possa realizar os langamentos apenas aos
servidores nela lotados.

106. Controlar os vencimentos e descontos permitidos em cada regime de
trabalho, impossibilitando que seja efetuado o langamento de um vencimento
ou desconto exclusivo de um regime em um outro;

107. A folha de Adiantamento de Férias devera ser processada com as
informacdes dos dias de pectinia e/ ou gozo lancadas nas férias, ndo permitindo
duplicidade de langamento em varidvel na folha de pagamento;

108. Gerar automaticamente os valores relativos ao saldrio familia dos
dependentes;
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1009. Possuir rotinas de calculos através de férmulas e expressdes em

portugués, para qualquer vencimento e desconto, tornando o célculo da folha
totalmente configurado e administrado pelo préprio usuario. Possibilitar que o
proprio usudrio crie novas verbas de vencimentos ou descontos, reutilizando
uma ja existente, configurando as incidéncias e a regra de célculo. As regras de
calculo previstas em legislacao federal ou estadual deverdo estar no sistema e
nao deverao ser alteradas por usudrio comum;

110. Possibilitar a execucao do calculo ou recalculo de diversas formas como:
Individual, por faixa de matricula e selecdo aleatéria. Calcular e processar os
valores relativos a contribuicdo individual e patronal para o RGPS (INSS) e
RPPS (Previdéncia Municipal), de acordo com o regime previdencidrio do
servidor.

111. Permitir a importagdo de dados, via arquivo texto, de valores a serem
consignados em folha controlando os registros validos e rejeitados pelo
processamento

112. Permitir o cadastramento de lancamentos parcelados, a crédito ou a
débito, para os servidores, de forma a controlar as parcelas langadas em folha e
o saldo atual remanescente. O langamento das parcelas em folha deve ser de
forma automaética, podendo ser pago ou descontado o total ou parte do valor
baseado em uma férmula de célculo que calcule um percentual sobre a
remuneracao, permitindo o lancamento até o limite deste percentual,
atualizando o saldo remanescente automaticamente apds o encerramento da
folha.

113. Possuir integracdo com o Moédulo de Administracdo Orgamentéria e
Financeira, através de arquivo texto, importando as configuracdes contabeis das
verbas de vencimento e Desconto

114. Possuir célculo de INSS proporcional na folha de pagamento para
servidores com emprego fora do Orgao;

115. Possuir rotinas de controle e cédlculo para pagamento das pensdes
judiciais, a partir do desconto efetuado para o servidor, incluindo depésito em
conta;

116. Possuir rotinas de calculo de insuficiéncia de saldo para servidores com
estorno na folha, efetuando ajuste automatico dos descontos limitados até um
teto configurado pelo usuério. A prioridade dos descontos deve ser configurada
pelo usudrio e os valores consignados que nao foram descontados deverao ser
registrados possibilitando a emissao de relatorios destes valores para envio aos
estabelecimentos conveniados;

117. Possuir rotina para o cadastramento das fichas financeiras que nao estao
em meio magnético, ou seja, fichas financeiras que estdo em papel;
118. Permitir a inclusdo de lancamentos para servidores afastados sendo que

estes lancamentos somente poderao ser processados na primeira folha em que
o servidor retornar do afastamento. Os lancamentos ficam pendentes durante
todo o periodo do afastamento sendo incluido automaticamente na folha
somente no término do afastamento e retorno do servidor ao trabalho;

119. Possuir rotina de reajuste salarial, possibilitando reajustes globais e
parciais;
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120. Existir funcionalidade de comparativo de servidores entre duas

competéncias, podendo comparar apenas um Lancamento especifico, comparar
o valor liquido, comparar o valor bruto de cada servidor;

121. Permitir estipular valor para tolerdncia para a comparacdo, além de
realizar a comparacdo por cargo, secretaria, regime, banco
122. Gerar as informagdes referentes aos provisionamentos, baixas e estornos

de férias, 13° salario e seus respectivos encargos patronais, conforme as Normas
Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico.

123. Permitir cadastrar as diadrias do servidores, e realizando o célculo da
folha conforme o valor lancado.

124. Permitir o controle de limite de pagamento, ndo ultrapassando o padrao
salarial do Prefeito/Presidente

125. Permitir a importacao de planilhas, inserido os dados diretamente no
Langamento Fixo ou Mensal, permitindo que as colunas sejam identificadas
com os campos de leitura no momento da importagao, sem layout prévio.

126. Permitir a geragdo de langamento especifico para varios servidores.

127. Permitir que seja visualizado mensalmente, todos os servidores que
estdo terminando licencas, que deverao retornar ao trabalho para que se possa
ser verificado o seu retorno e efetuar o pagamento.

128. Disponibilizar na internet, em tempo real, informagdes pormenorizadas
sobre a execuc¢do orcamentdaria e financeira, atendendo a LAIL

129. Permitir realizar a transferéncia de saldo contabil

130. Permitir realizar o fechamento da folha de pagamento, evitando
alteracdes apds o encerramento da mesma.

131. Permitir o bloqueio no cadastro de funciondrios, para evitar alteragdes

que interfiram no momento do fechamento da folha.
Geracao de Arquivos

132. Gera arquivo SEFIP e validar as inconsisténcias no formato TXT para
importagdo em software da Caixa Economica federal;

133. Permitir rotina de comparacao da base de dados da SEFIP/GFIP coma
folha de pagamento automaticamente através do software;

134. Gerar e validar as inconsisténcias para a DIRF, nos padroes da legislacao
vigente, via arquivo texto para importagao no software da Receita Federal

135. Gerar e validar as inconsisténcias para a RAIS, nos padrdes da legislagao
vigente, via arquivo texto para importagao no software do SERPRO;

136. Gerar as informacoes de admissao e rescisao necessarias ao CAGED, via
arquivo texto, para importagao no software do Ministério do Trabalho;

137. Permitir a geragdo de arquivos para crédito em conta, corrente ou
poupanga, da rede bancaria, emitindo relagdo dos créditos contendo matricula,
nome, nimero da conta e valor a ser creditado;

138. Possuir integracdo com o Mddulo de Administragdo Orcamentdria e
Financeira,disponibilizando os dados necessdrios para reserva, empenho,
liquidacdo e pagamento das despesas com pessoal, possibilitando informar
datas diferentes para pagamento de convénios;
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1309. Possuir rotina de Geracdo de Arquivos Digitais do INSS - MANAD,

possibilitando a prestacdo de informagdes via arquivo texto, conforme
Instrugdao Normativa MPS/SRP n° 12, de 20/06/2006 - DOU de 04/07/2006;

140. Gerar arquivo texto para utilizacao em calculo atuarial;

141. Permitir a geracdo de arquivos pré-definidos e conter os recursos de
"gerador de arquivos txt", para que o préprio usudrio possa montar e gerar o
arquivo desejado a partir de informagdes administrativas no setor, em "layout"
e ordem selecionada.

142. Deve permitir que possam ser gravados diferentes tipos de selecao para
facilitar a emissao de arquivos rotineiros.

143. Permitir a geragdo de arquivo de Retorno e Margem Consignavel para as
empresas responsaveis pelo controle das Consignacdes dos servidores.

144. Permitir a geragdo de arquivos para crédito de beneficios, como Vale
Alimentacao e/ ou Refeicao

145. Permitir a geracdo de arquivos para Tribunal de Contas dos estados
brasileiros;

146. Possibilitar a criagdo de relatorios especificos para o SIOPE (Sistema de

Informacdes sobre Orcamentos Pablicos em Educagao).

Relatorios

147. Permitir a emissdo dos Avisos de Férias;

148. Permitir a emissdo do Requerimento de Beneficio por Incapacidade
solicitado pelo INSS;

149. Possuir consulta de afastamentos em tela ou relatério por tipo de
afastamento, por doenga e por periodo;

150. Permitir a emissdo do Termo de Rescisao;

151. Permitir a emissdo de relatérios com textos pré-definidos, para que o
proprio usudrio possa editar e imprimir para quem desejado.

152. Permitir a emissao da Ficha Funcional dos servidores.

153. Permitir a emissdo dos servidores admitidos no més;

154. Permitir a emissao de servidores demitidos no més;

155. Permitir a emissdo de formularios padronizados e atualizados da
rescisao de contrato conforme as portarias do Governo Federal.

156. Permitir a emissao dos relatérios de observacoes dos servidores

157. Permitir a emissdo da certiddo de tempo de servigo

158. Permitir a emissdao da Folha Analitica por folha processada ou
Consolidada, todas as folhas processadas no més;

159. Permitir a emissdao do Mapa Financeiro com o resumo dos vencimentos

e descontos de todas as folhas com possibilidade de, dentro do més, emitir das
folhas separadamente ou consolidando os valores em um tnico resumo;

160. Permitir a emissdo do resumo dos valores liquidos da folha por banco ;

161. Permitir a emissdo do Informe de Rendimentos para servidores com
retencdo de Imposto de Renda na Fonte e para aqueles que ndo tiveram
retencao;

162. Manter histérico para cada servidor com detalhamento de todos os
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pagamentos e descontos, permitindo consulta ou emissao de relatérios;

163. Permitir a emissdo dos contracheques, permitindo a inclusao de textos e
mensagens em todos os contracheques, para determinados servidores ou para
um grupo de servidores selecionados;

164. Permitir a emissao Guia de Recolhimento de INSS com opgdes de quebra
por centro de custo, secretarias, permitindo imprimir somente a Guia de INSS
de valores do més, bem como a Guia de INSS com valores da competéncia 13.

165. Permitir a emissao de recibos para pagamento de pensao judicial;
166. Permitir a emissao de Guia de Recolhimento de Previdéncia Municipal;
167. Permitir a emissdo da relagdo do Salérios de Contribuigdo padrao INSS;
168. Emitir relatério de folha de pagamento completas com as opgdes de
quebra por no minimo:
a) Banco
b) Cargo
c) Regime
d) Lotagdes
169. Emitir relatério de folha de pagamento com no minimo as seguintes
informacoes:

a) Base de valores;
b) Datas de Demissao;
c) Valores Patronais de Previdéncia.

170. Permitir com que o usudrio monte seu proprio relatério, a partir de
informacdes administrativas no setor, em "layout" e ordem selecionada,
contendo recursos de "gerador de relatério".

171. Permitir que o proéprio usudrio monte graficos para a administragao

172. Deve emitir o Perfil Profissiogréfico Previdencidrio - PPP, baseado no
histérico do servidor;

173. Deve permitir que possam ser gravados diferentes tipos de selecdo para

facilitar a emissdo de relatdrios rotineiros.
E-social

174. Permitir a geracao do arquivo de qualificacdo cadastral dos servidores,
podendo essa geracao ser com quebras de secretarias, situagdes de servidores,
para envio ao e-Social.

175. Permitir importar o arquivo de qualificagdo cadastral (retorno do e-
Social) ao sistema, mostrando as divergéncias encontradas nos dados dos
servidores, e ainda orientacado de como devera ser solucionado essas
divergéncias.

176. Permitir realizar a configuracdo dos dados da empresa, conforme cada
forma de trabalho da entidade, para geracao dos eventos S-1000 e S-1005.

177. Permitir a configurac¢do das rubricas utilizadas pela folha de pagamento,
conforme as tabelas do eSocial, indicando as suas incidéncias, para a geracao
dos eventos S-1010.

178. Permitir configuracdo de cargos e fungdes gratificadas conforme as
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tabelas disponibilizadas pelo comité do e-Social, para a geracdo dos eventos S-
1030 e S-1040.

179. Permitir a configuracdo dos horérios existentes no 6rgao, conforme os
campos exigidos pelo e-Social, para a geracao do evento S-1050.

180. Permitir a configuracdo dos ambientes de trabalho, com seus fatores de
risco para a geragdao do evento S-1060.

181. Permitir cadastrar os processos judiciais, conforme os campos exigidos
pelo e- Social, além de realizar sua vinculacdo as rubricas ou configuragdes do
empregador, para realizar a geragao do evento S-1070.

182. Permitir a validacdo dos eventos iniciais e de tabelas, antes mesmo de
envia-los ao ambiente do e-Social, fazendo com que assim possam ser
eliminados os erros e divergéncias existentes.

183. Permitir ainda, que na tela de validacao dos eventos, ao clicar no erro, o
sistema abrir diretamente na tela e no campo do sistema de Recursos Humanos
e Folha de Pagamento, onde estd divergente conforme o layout, para que o
usuario possa realizar a corregao.

184. Permitir que no ambiente de producdo dos eventos iniciais e de tabelas,
ao realizar a validagao o sistema aponte automaticamente para o usuério, qual
evento é necessario enviar uma alteracao e/ou inclusao.

185. Permitir realizar a validacao dos eventos nao periédicos, antes mesmo
de envia- los ao ambiente do eSocial, fazendo com que assim possam ser
eliminados os erros e divergéncias existentes.

186. Permitir captar as informagdes do sistema de Folha de Pagamento, para
realizar a geracdo dos eventos periddicos, tanto de remuneracgdes como de
reabertura e fechamento de eventos.

187. Permitir na transmissao de cada lote ao portal do eSocial, a consulta via
sistema, do protocolo e os recibos existentes, mostrando assim os eventos
enviados e sua situacao mediante o recebimento do eSocial.

188. O sistema devera gravar os recibos de cada loto enviado, em sua base de
dados, para consultas futuras.

189. O sistema devera estar atualizado com a tltima versao do eSocial.

190. Deve capturar informagdes necessarias do Bando de Dados da Folha de
pagamento para geracao das informagoes.

191. Permitir integracdo constante com Banco de Dados da Folha de
pagamento para informativos de prazos de entrega dos arquivos.

192. O sistema/moédulo devera, como funcdo principal, uma anédlise de

impacto do e- Social, verificando a base de dados, identificando as correcdes
necessdrias para atender o envio correto das informacdes, possibilitando a
correcdo das inconsisténcias encontradas nos cadastros da Folha de Pagamento;

193. Realizar uma busca na base de dados, diagnosticando as inconsisténcias
em relacdo aos leiautes do e-Social e novas parametrizagdes necessarias;
194. Apresentar uma lista de acgdes a serem tomadas, que podem ser

corrigidas pelo proprio usuério, reduzindo os riscos de erros nos envios de
informacdes ao e- Social.

GESTAO DO PORTAL DO SERVIDOR
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1. Permitir o acesso ao Portal do Servidor Pablico com logon/senha, utilizando
como padrdo de logon CPF.

2 O portal do Servidor Publico devera permitir a solicitacdo de nova senha em
caso de esquecimento, enviando link com nova senha para o e-mail
previamente cadastrado.

3 O portal do Servidor Publico devera permitir consulta e emissdo do
Contracheque, Consulta e emissdo do Informe de Rendimentos no layout da
Receita Federal do Brasil RFB, mediante identificagdo do logon e senha, por
servidor.

4 O portal do Servidor Pablico devera permitir a validagdo do contracheque
impresso via web pelo servidor/agente politico, utilizando a forma de
autenticacdo QR code ou coédigo de validagdo, para comprovacdo de
autenticidade.

5 O portal do Servidor Publico deverd permitir ao usuario do RH conferir as
informacdes enviadas através do Portal do Servidor, e validar ou rejeitar as
mesmas com documentos anexados quando necessario.

6. Permitir emissao de listagem dos aniversariantes

7. Permitir o cadastro de avisos individuais ou coletivos para os funcionarios

8. Permitir a emissao do Organograma do Orgéao com suas divisdes e responséaveis

9. Permitir a consulta da Ficha Funcional

10. Permitir a consulta da Ficha Financeira Anual

11. Permitir a Solicitagdo de Alteragdo em Dados Cadastrais permitindo anexar o
documento de comprovacao

12. Permitir a Solicitacdo de Atestado ou Pericia Médica Informando o periodo,
CID, Médico Responsavel e anexando o Comprovante do Atestado ou da
Pericia digitalizado a solicitacdo

13. Conter link com a documentacdo necessaria para requisicdes em geral

14. Permitir ao funciondrio que o mesmo possa solicitar o periodo de férias de
acordo com o periodo aquisitivo e dentro do prazo minimo e maximo para saida
das férias

15. Permitir ao funcionédrio que o mesmo possa solicitar cursos em diversas dreas
contento nome do curso, local, data, carga horéria, justificativa, valor, os gastos
adicionais com hospedagem, didrias ou quaisquer despesas podendo anexar
também o documento (flyer) digitalizado relacionado ao curso

16. Permitir ao Gestor autorizar as alteracdes cadastrais solicitadas pelos
funcionarios

17. Permitir ao Gestor autorizar os atestados ou pericias médicas solicitadas pelos
funcionarios

18. Permitir ao Gestor autorizar os pedidos de férias solicitadas pelos funcionarios

19. Permitir ao Gestor autorizar os Cursos solicitadas pelos funcionarios

20. O portal do Servidor Publico devera permitir parametrizar quais os dados
cadastrais o servidor/agente politico tera acesso para conferéncia e atualizacéo,
permitindo ainda que o RH defina quais “campos” devera enviar comprovante
para validar as atualizacdes.
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GESTAO TRIBUTARIA

Requisitos do Cadastro Geral de Pessoas

1. Permitir registro em Cadastro Unico de Pessoas utilizando como identificador
o CPF ou CNPJ, para indexacao de pessoas fisicas, juridicas e equiparadas a
juridicas;

2. Permitir o cadastramento do enderecamento completo das pessoas, com
multiplos enderecos, possibilitando parametrizar e identificar cada um dos
tipos;

3. Permitir o cadastramento de dados de contato das pessoas, com multiplos

contatos, possibilitando ainda parametrizar os tipos de contatos;

4. Permitir o registro das situagdes cadastrais das pessoas, possibilitando
parametrizar e identificar cada um dos tipos, bem como a vigéncia de cada
uma das alteracoes;

5. Permitir anexar arquivos digitalizados de documentos com informagdes do

Tipo do documento, identificador, Data de Expedigao e Validade;

Permitir o relacionamento entre pessoas com qualificagdo deste vinculo;

Permitir o vinculo com Imédveis;

Permitir o vinculo com unidades econdmicas e profissionais;

Permitir a atualizacdo cadastral em massa com no minimo informacoes de

CPF/CNPJ e Nome/Razao Social;

10. Possibilitar a inclusdo/alteracdo de dados pelo proprio contribuinte via
processo administrativo, com validacdo prévia pelo gestor, antes dos dados
serem atualizados;

11. Possibilitar a inclusdo/alteracdo de dados pelo préprio contribuinte, com
validagdo prévia pelo gestor, antes dos dados serem atualizados;

12. Permitir a emissdo de relatorios gerenciais mediante insercdo de pardmetros;

13. Registrar todas as alteragdes efetuadas no cadastro de cada pessoa,
possibilitando consultar histérico das alteracdes (antes e depois) com hora, dia
e usudrio responsavel pela alteracdo, fornecendo também o namero do
processo que amparou a alteracao, quando for o caso;

14. Permitir criar atributos especificos no cadastro de pessoa, através de
parametrizacdo, ndo sendo necessério envolver desenvolvimento.

15. Permitir a integracdo com o API, Consulta CNPJ do SERPRO, para acesso a
informagodes atualizadas do cadastro de pessoas fisicas em tempo real, no
momento de inclusdo ou alteragcdo do cadastro de pessoa juridica;

16. Permitir a integracdo com o API, Consulta CPF do SERPRO, para acesso a
informagdes atualizadas do cadastro de pessoas fisicas em tempo real, no
momento de inclusdo ou alteragdo do cadastro de pessoa fisica;

17. Permitir cadastrar multiplos tipos de documentos relativos a pessoa fisica, tais
como informagdes completas de RG, CPF, Passaporte e CNH.

18. Permitir cadastrar multiplos observagdes no cadastro de pessoa.

19. Permitir importagdo com arquivo de DNE ou banco de dados disponibilizado
pelos correios.
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Requisitos do Cadastro Imobiliario

Permitir o cadastro dos imoéveis situados na 4rea geogréfica do municipio,
sejam urbanas ou rurais, unidades ou subunidades, nas diversas situacoes
como por exemplo com habite-se ou em pré-cadastro;

Permitir o cadastro de condominios, aproveitando informag¢des comuns para
o cadastro das subunidades;

Permitir o cadastro de Campanhas de Recadastramento aberta aos
contribuintes;

Permitir o cadastro dos imoveis, com atributos préprios previstos na
legislacdo, tais como dimensdes do terreno e da construgdo, testada,
localizacdo, caracteristicas topograficas e de conformacdo, caracteristicas
construtivas, elementos de construcdo, equipamentos especiais, localizagdo,
destinacdo, tipo de patrimonio, fatores de correcao de terreno e de construgao,
padréo construtivo, ente outros;

Permitir cadastro e alteragdo da base territorial municipal (por exemplo:
logradouros, faixas de logradouros, quadras, face de quadra) e das suas
agregacoes (por exemplo: bairros e setor fiscal);

Permitir o registro e a alteracdo da situacdo fiscal dos tributos (por exemplo:
contribuinte, imune, isento, ndo incidente);

Permitir troca de informacoes entre os modulos do sistema tributario,
possibilitando acesso a todos os dados relacionados, tais como, informacdes
da condicdo da pessoa como contribuinte, apresentado todas os cadastros
mercantis relacionados e com detalhamento destas informagdes. Apresentar
os ITBI's relacionados, além dos protocolos, execugdes, notificacdes, entre
outros;

Permitir o controle da situacao cadastral do imével;

Permitir registrar o enderecamento completo de localizacdo do imével;
Permitir registrar o enderecamento completo do destinatdrio da
correspondéncia do imével;

Permitir anexar arquivos digitais, inclusive a documentacéo legal do imével;
Possibilitar vincular processos administrativos ao imével;

Permitir o cadastramento, alteracao e consulta de dados de imdveis, com
vigéncia na data, em data retroativa ou em data futura;

Permitir o relacionamento entre condominio e imoéveis nele inseridos, com
vigéncia na data, em data retroativa ou em data futura;

Permitir o georreferenciamento das unidades imobilidrias através do
armazenamento das suas coordenadas;

Permitir o relacionamento entre pessoas fisicas e juridicas com iméveis com a
qualificagdo do relacionamento (p.ex. proprietario, detentor de dominio ttil,
compromissario, possuidor, inventariante, administradora imobilidria), com
possibilidade de indicacao do percentual de participagdo, quando for o caso;
Permitir o relacionamento entre inscri¢des imobilidrias, com sua respectiva
vigéncia, indicando a qualificagdo da relagdo, atribuindo a informagao de uma
ou mais inscri¢des maes ou inscrigoes filhas, especialmente quando imével for
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resultado de desmembramento e remembramento, além de permitir outras
vinculagdes (relacdo entre imével puablico e privado, laje, entre outros).
Permitir troca de informacdes entre os modulos do sistema tributario
possibilitando acesso a todos os dados relacionados, tais como, informagoes
da condi¢do da pessoa como contribuinte, apresentado todas os cadastros
mercantis relacionados e com detalhamento destas informacdes. Em relacao
ao(s) imdveis, apresentar todos os iméveis relacionados detalhando todas as
caracteristicas, como tamanho, boletim de informacdo cadastral - BCI,
histérico de proprietarios, ITBI's relacionados, além dos protocolos, execucoes
fiscais, entre outros;

Registrar todas as alteracdes efetuadas no cadastro de cada imoével,
possibilitando consultar histérico das alteracdes (antes e depois) com hora, dia
e usudrio responsavel pela alteracdao, fornecendo também o namero do
processo que amparou a alteracdo, quando for o caso.

Permitir que no ato de alteracdo de qualquer dado do BCI, o novo valor venal,
possa ser visto em tela.

Permitir que para mesma matricula de imével, possam ser cadastradas
diversas 4reas construidas e para cada uma destas que, se possa registrar
diferentes caracteristicas de BCI, gerando valores venais distintos que irao
compor o valor venal total do imével;

Permitir visualizar todos os BCI’s, valores venais e valores por metro
quadrado, que foram aplicados ao longo dos anos, mantendo-se estes dados
no histdrico cada um dos exercicios;

Manter no cadastro do imével, todo o histérico de areas construidas, contendo
a data de inclusao e sua data de inativacao;

Permitir criar atributos especificos no cadastro de imoével, através de
parametrizacdo, ndo sendo necessério envolver desenvolvimento;

Permitir parametrizar os tipos de areas vinculadas ao imével, possibilitando
informar as caracteristicas construtivas por érea.

Permitir informar os logradouros lindeiros no cadastro imobiliario.

Permitir informar a fracao territorial do imével, e controlar automaticamente
a fracdo territorial dos iméveis vinculados a condominios e empreendimentos.
Permitir cadastrar multiplos observacdes no cadastro de imével.

Permitir que a partir de um determinado imoével, posse se copiar as
caracteristicas e se aplicar em novos cadastros de iméveis, a quantidade de
copias, devera ser informada pelo usuério;

Permitir a criacdo de servigo para atualizagdo ou recadastramento imobiliario,
vinculado a um fiscal/servidor do Municipio. Este servico podera ser criado
por imével, por faixa de imével, por setor, por distrito, por rua, por quadra ou
por loles;

Permitir que os servigos atualizagdo ou recadastramento imobilidrio, seja
realizado por aplicacdo, in loco, com aplicagdo em tempo de execucdo na base
de dados;

Permitir que seja configurado quais informacdes do cadastro Imobilidrio
possam ser habilitados para o contribuinte atualizar ou cadastrar em tempo
real os imoéveis, através de um aplicativo disponibilizado ao contribuinte;
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53.

54.
55.
56.

57.
58.

59.

60.

61.

62.

63.

64.

65.

66.

67.

68.

realizado por aplicacdo, in loco, com aplicagdo em tempo real de execucao na
base de dados;

Possuir rotina de mensagem de orientagdo sobre o recadastramento, sendo que
essa mensagem deverd ser apresentada na tela de recadastramento e também
impressa no protocolo;

Permitir a visualizacdo dos dados e documentos enviados pelos contribuintes,
para validacdo da fiscalizacao;

Permitir o download dos documentos anexados pelo contribuinte no
preenchimento do recadastramento;

Permitir a impressao do protocolo de recadastramento.

Lancamentos dos Tributos Diretos Imobilidrio

Permitir, a partir de dados cadastrais, efetuar o célculo e recalculo dos tributos
imobiliarios, conforme legislacdo, com vigéncia na data atual, em data
retroativa ou em data futura;

Permitir, a partir de dados cadastrais, efetuar o lancamento dos tributos
imobilidrios de oficio em lote pré-definidos ou individualmente, bem como
efetuar o calculo para a constituigdo do crédito tributario de forma automatica,
diretamente do sitema, sem a necessidade de efetuar qualquer célculo de
forma manual;

Permitir a parametrizagdo dos dados para lancamento dos tributos, com base
em atributos previstos na legislacao;

Permitir simular célculos de tributos imobilidrios, com lancamento de oficio,
para visualizacdo do valor e do demonstrativo de célculo, sem efeito no extrato
financeiro (sem efetivar o langamento);

Permitir alterar a data de vencimento dos tributos IPTU para o exercicio
vigente e para o proximo exercicio.

Permitir impugnacdo de elementos cadastrais do imével pelo contribuinte
para reavaliagdo da base de céalculo e, consequentemente, do tributo devido,
oferecendo possibilidade ao contribuinte de efetuar o pagamento da parte
reconhecida.

Permitir emissao de Demonstrativo de Lancamento para consulta online, ou
para notificacdo eletronica pelo do Domicilio Eletronico do Contribuinte ou
para geracdo de arquivo eletrénico para impressdo de boletos e/ou carnés,
conforme formato e leiaute definido, incluindo cédigo de barras.

Permitir a emissao de relatérios gerenciais mediante insercdo de parametros.
Registrar todas as alteracdes financeiras efetuadas no tributo, possibilitando
existir consulta do histérico das alteragdes (antes e depois) com hora, dia e
usudrio responsavel pela alteracdo, fornecendo também o niimero do processo
que amparou a alteracdo, quando for o caso, fazendo a escrituragao no sistema
contabil da prefeitura do lancamento e de todas as suas alteracdes, em
conformidade com o0 MCASP - Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor
Puablico;

Permitir gerar Documento de Arrecadacdo Municipal - DAM para
pagamentos parciais relativo ao langamento;

Permitir agrupar a emissdo da DAM para varios langamentos realizados;
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70.

71.

72.
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74.
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77.
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80.

81.

82.

83.

84.

85.

valor venal e no célculo do IPTU por imével, permitindo anélise e corregao das
inconsisténcias, bem como listagem dos cadastros inconsistentes.

Permitir a realizagdo de langamentos com base de calculo, valor do imposto e
acréscimos legais informados pelo gestor, para atendimento de decisdes
judiciais e administrativas, registrando os dados dos processos/autorizacoes;

Gestao ITBI

Permitir declaragdo do Imposto sobre a Transmissao de Bens Iméveis pelo
contribuinte, registrando os dados dos contribuintes envolvidos, do imével e
dos valores considerados.

Identificar, se o imével possui débitos e impedir de prosseguir com a
declaracdo da transmissao.

Permitir a inclusdo de responsavel soliddrio e/ou subsididrio ao sujeito
passivo no lancamento do Imposto sobre a Transmissao de Bens Imoéveis.
Permitir informar o percentual de participacdo que cada adquirente possui no
imovel transmitido.

Permitir parametrizar os tipos de transacdo imobilidria para o calculo do
ITBI(compra e venda, cessao de direito, posse, etc);

Permitir parametrizar a abrangéncia da transacdo se total ou parcial para o
calculo do ITBI;

Permitir informar Cartério de Registro relacionado a transmissao.

Permitir o célculo, a partir de dados cadastrais e parametros de célculo, o valor
do Imposto sobre Imposto de Transmissao de Bens Iméveis;

Gerar protocolo com da Declaragdo da Transmissdao contendo as informagoes
resumidas.

Disponibilizar a consulta prévia da situacdo do imoével ao cartdrio,
possibilitando a entidade solicitar a emissdo da Guia de ITBI, uma vez
efetuado o lancamento possibilitar a emissdo da Certidao de ITBI, fazendo a
escrituracdo no sistema contabil da prefeitura do lancamento e de todas as suas
alteracdes, em conformidade com o MCASP - Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Puablico.

Possibilitar a transferéncia automatica do imével mediante lancamento da
guia de ITBI, e que a rotina seja parametrizavel para transferéncia, automatica
ou nao.

Portal do contribuinte para emissao do ITBI Web, ndao devera ter a
obrigatoriedade de cadastramento e senha prévia. Podera o solicitante, acessar
o servico e ser validado por envio de e-mail e ainda ter a opgdo de login
integracdao com e-gov.

Permitir com base no protocolo gerado, que os interessados possam
acompanhar cada uma das fases do processo;

Devera ser parametrizado a emissao da DAM de ITBI apés geracao do
processo pelo contribuinte, ou apds validacao/homologacao do fiscal.
Permitir que este servico, tenha cada uma das fases, cadastradas e
parametrizadas.
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86.

87.

88.

89.
90.

91.

92.

93.

94.

95.

9.

97
98
99

Administracao Patrimonial do Municipio

Permitir manutencdo e identificagdo dos imoveis foreiros ao Municipio,
integrado ao cadastro imobilidrio, com parametrizacdo dos atributos
pertinentes (dados do imoével, registro do foro, registro do resgate, entre
outros);

Possibilitar o acompanhamento e a gestao de dividas nao tributérias, relativas
a imoéveis do patrimoénio do Municipio, tais como foro, transferéncia de
dominio 1til, resgate de enfiteuse, concessao, autorizagdo e permissdo de uso
e multas;

Requisitos do Cadastro Mercantil

Permitir cadastro e manutencdo de unidades econdmicas e profissionais,
inclusive auténomos, estabelecidas ou nao estabelecidas, das pessoas fisicas,
juridicas e as estas equiparadas, com os atributos proprios previstos na
legislacao (tais como: nome/razao social, nome fantasia, CPF/ CNP]J, enderego
localizagdo, data constitui¢do, regime tributacdo, natureza juridica, porte
empresa, CNAFE’s, etc);
Permitir consulta a dados histéricos dos contribuintes.
Permitir a alteracdo dos dados de cadastro das unidades econdmicas e
profissionais, com vigéncia na data, em data retroativa ou em data futura;
Atribuir nimero identificador préprio municipal, denominado Inscri¢do, as
unidades econdmicas e profissionais;
Permitir o registro e a alteracdo da situacdo fiscal dos tributos (por exemplo:
contribuinte, imune, isento, ndo incidente);
Permitir o gerenciamento da situacdo cadastral do contribuinte;
Permitir o relacionamento entre unidades econdmicas e profissionais com a
qualificagdo do relacionamento (por exemplo: matriz, filial, escritério, deposito)
e sua respectiva vigéncia;
Permitir o relacionamento das unidades econdomicas e profissionais com
imoveis;
Permitir o relacionamento das unidades econdémicas e profissionais com
pessoas indicando a qualificagdo do relacionamento (por exemplo: sécio-
administrador, sécio, entre outros);
. Permitir anexar arquivos digitais, inclusive a documentacao legal;
. Possibilitar vincular processos administrativos, podendo ser detalhado;
. Possibilitar vincular notificagdes, podendo ser detalhado;

100. Permitir a parametrizacdo dos dados para lancamento dos tributos com

10

langamento de oficio, com base em atributos previstos na legislacao;
1. Permitir a emissao de relatérios gerenciais mediante insercdo de parametros.

102. Permitir integracdo REDESIM (Rede Nacional para a Simplificagdo do

Registro e da Legalizacdo de Empresas e Negocios).

103. Registrar todas as alteracdes efetuadas no cadastro de cada unidade

econOmica, possibilitando consultar histérico das alteragdes (antes e depois)
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com hora, dia e usudrio responsavel pela alteracdo, fornecendo também o
nimero do processo que amparou a alteragdo, quando for o caso.
104.Possibilitar cadastrar os histéricos de vigéncias de enquadramento do simples
nacional.
105.Permitir o cadastramento do enderecamento completo das unidades
econOmicas e profissionais, permitindo cadastrar mdultiplos enderegos,
possibilitando parametrizar os tipos de enderecos.

106. Permitir o cadastramento de dados de contato das unidades economicas e
profissionais, permitindo cadastrar mdultiplos contatos, possibilitando
parametrizar os tipos de contatos.

107. Permitir que no cadastro de unidades econdmicas sejam informados os valores
apurados de faturamento por exercicio fiscal.

108. Permitir o cadastro de torres de telefonia, caixas eletronicos e 6rgdos sem
personalidade juridica com atributos préprios, vinculado ao cadastro de
unidades econémicas, ndo permitindo gerar cadastros de unidades econémicas
com CNPJ duplicado.

109. Permitir cadastrar multiplos observacdes no cadastro de unidades econémicas
e profissionais.

110. Permitir o cadastramento de cooperados, vinculados ao cadastro mercantil.

111. Lancamento dos Tributos Diretos Mobilidrio

112. Permitir efetuar o calculo e recalculo dos tributos relacionados ao exercicio de
atividade econémica, com langamento de oficio com vigéncia na data, em data
retroativa ou em data futura;

113. Permitir simular célculos de tributos relacionados ao exercicio de atividade
econdmica, com lancamento de oficio, para visualizagio do valor e do
demonstrativo de calculo sem efeito no extrato financeiro (sem efetivar o
lancamento);

114. Permitir emissdo de Demonstrativo de Langamento para consulta online, ou
para notificagdo eletronica pelo do Domicilio Eletronico do Contribuinte ou
para geragdo de arquivo eletronico para impressao de boletos e/ou carnés,
conforme formato e leiaute definido, incluindo cédigo de barras.

115. Registrar todas as alteracdes financeiras efetuadas no tributo, possibilitando
existir consulta do histérico das alteracdes (antes e depois) com hora, dia e
usudrio responsavel pela alteragao, fornecendo também o ntimero do processo
que amparou a alteragdo, quando for o caso.

116. Permitir a alimentar o faturamento, indicando a fonte utilizada na apuracao,
para classificacdo fiscal do contribuinte, conforme legislacao.

117. Permitir impugnagdo do faturamento e se estabelecido pelo contribuinte, para
areavaliacao da base de calculo da Taxa de Localizacdo e Funcionamento - TFF,
consequentemente, do tributo devido, oferecendo possibilidade ao contribuinte
de efetuar o pagamento da parte reconhecida.

118. Permitir parametrizar o cédlculo por atividade, possibilitando cadastrar os
valores de unidades fiscais, vinculando ao cadastro mercantil;

119. Permitir anexar documentos no lancamento constituido;

120. Permitir gerar DAM para pagamentos parciais relativo ao lancamento.

121. Permitir a importacdo do arquivo GFIP, para apurar o niumero de profissionais
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que prestam servigos em nome de uma empresa sujeita a tributacdo de forma
fixa;

122. Realizar a integracdo com os sistemas de declaracdo de servicos e NFS-e, a fim
de recepcionar os langamentos do ISS;

123. Realizar a integracdo com o sistema contdbil do municipio, a partir do
lancamento do crédito tributario.

124. Possuir rotina de identificacao de inconsisténcia de dados no calculo das Taxas
Mobilidrias por empresa, permitindo andlise e correcdo das inconsisténcias,
bem como listagem dos cadastros inconsistentes.

125. Permitir a realizacdo de lancamentos com base de calculo, valor do tributo e
acréscimos legais informados pelo gestor, para atendimento de decisdes
judiciais e administrativas, registrando os dados dos processos/autorizacoes

Integracao Municipal a Junta Comercial

126. O sistema flexivel e parametrizavel, que otimize a troca de informagdes com o
integrador estadual sob responsabilidade da Junta Comercial do Estado do
Espirito Santo.

127. O sistema contém moédulos com recursos diferenciados, que contribuirdo para
a maior eficiéncia dos processos municipais de Abertura, Alteragdo e Baixa de
Empresas.

128. Na funcionalidade Cliente o sistema realiza a integracdo com o sistema
Integrador Estadual para recebimento e envio de dados nas etapas de
Viabilidade, Formalizacao e Licenciamento.

129. Na funcionalidade Anélise de Viabilidade recebe os dados de localizacdo e
atividades pretendidas para o empreendimento, respondendo as solicitagdes
automaticamente, embasado pelas tabelas de tomada de decisdes elaboradas a
partir da lei de uso do solo municipal.

130. Na funcionalidade Formalizagao o sistema consome os protocolos contendo os
eventos de Abertura, Alteracdo e Baixa de empresas diretamente do Integrador
Estadual, ndo devendo haver necessidade de redigitacio de dados ou fichas
cadastrais por parte da Prefeitura e nem do Empreendedor, respeitando o
conceito de entrada tnica de dados pela junta comercial.

131. O sistema, na Constituicdo de Empresas, logo apds a geracdo do CNPJ pela
Receita Federal, processa os dados disponibilizados pelo Integrador Estadual,
fazendo funcionar o sistema de integracdo municipal a junta comercial que
realizara a conferéncia da integridade dos mesmos, gerando na sequéncia uma
nova Inscricio Municipal e cadastrando a nova empresa na base de dados
municipal.

132. O sistema realiza eventos de alteracdo e baixa de empresas, quando o sistema
de integracdo municipal a junta comercial devera entdo inserir
automaticamente no cadastro econdmico local os dados atualizados pelas
esferas estadual e federal.

133. O sistema esta preparado para receber automaticamente os dados de
constituicdo do MEI - Microempreendedor Individual, disponibilizados pelo
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Integrador Estadual.

134. O sistema, ao final do processo de formalizacao, para as empresas que tiverem
CNAE(s) de servico em seu cadastro, serdo credenciadas automaticamente na
Nota Fiscal de Servicos.

135. O sistema deve permitir a facil revisao/atualizacao dos Riscos das Atividades

1- Requisitos do Financeiro e Arrecadacao

=

Configuracoes Tributos e Receitas

2. Possuir funcionalidade que permita criagdo, manutencao e consulta de tipos de
obrigacgdes tributarias, bem como suas defini¢des e regras de aplicagdo. Por
exemplo, definir niimero de parcelas, valor minimo, entre outros.

3. Possuir funcionalidade que permita a manutencdo do histérico de regras de
elegibilidade, calculos e algoritmos, com a identificacdo de vigéncia destas.

4. Permitir a criacdo/ defini¢do e manutencao de diferentes calendarios e regras de
aplicacdo de calendarios de tributacdo (elegibilidade, calculos diversos e
outros).

5. Permitir a utilizacdo de unidades fiscais de referéncia em campos monetarios,
com indexagdo com principais indices como IPCA, IPCA-E, SELIC etc.

6. Permitir atualizacdo do crédito tributario através da aplicagio de um
determinado indice definido pela Administragdo, inclusive com a possibilidade
de aplicabilidade restrita a determinados lotes de contribuintes.

7. Permitir parametrizar agrupamentos de DAM para pagamento por conta
bancaria, por tributo ou geral.

8. Permitir a emissdo do edital de convocacdo para ciéncia de Notificacdo de
Lancamento da Contribuicdao de Melhoria.

9. Possuir rotina de calculo parametrizdvel para cobranca de Contribuicdo de
Melhoria, baseada em rateio de custo.

10. Permitir a emissdo do edital de convocacao para ciéncia da cobranga de
Contribuicao de Melhoria.

11. Permitir parametrizacdo e geracdo de contribuicdo de melhoria, possibilitando
o cadastramento da Obra, Etapa e Rua, e seus respectivos valores conforme
faixas das testadas tributadas.

12. Permitir em tempo real ao contribuinte / profissional o requerimento e
acompanhamento do processo, inclusive sendo possivel a interagao entre o fisco
municipal e o requerente, para emissdes de alvaras do tipo Sanitario, Ambiental
compreendendo a licenga prévia - LP, licenca de instalacdo - LI e licenga de
operacao - LO.

13. Permitir a importacdo de arquivo de cartdo de crédito, possibilitando cruzar

informacdes com servicos declarados das NFS-e e Declaragdo do Simples

Nacional.

Emissao de DAM e Pagamento:

14. Permitir a emissdo de documento de arrecadacao, inclusive a segunda via;
15. Permitir que todos os documentos de arrecadacdo sejam emitidos com PIX nos
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32.

Documentos de Arrecadacdo Municipal - DAM,;

Permitir a recepcdo e processamento de arquivos, padrao FEBRABAN,
proveniente de agentes arrecadadores;

Permitir baixa automatica das dividas com pagamentos repassados pelo agente
arrecadador;

Permitir o acompanhamento e gestdo dos documentos de arrecadac¢do emitidos,
pagos e ndo pagos, por tributo e periodo, permitindo visualizar os pagamentos
que ndo baixaram créditos tributarios, pagamentos indevidos ou a maior, entre
outros;

Permitir importar manualmente ou recepcionar automaticamente arquivo de
informacoes de ISS - SIMPLES NACIONAL em formato disponibilizado pela
Unido para registro automatico da baixa do tributo;

Permitir a selecio de débitos de diferentes tributos ou de dividas nao
tributarias, inclusive de varias inscricdes de um mesmo contribuinte, para
pagamento em um Unico documento de arrecadacdo ou processo de
parcelamento;

Permitir a emissdo de documento de arrecadacdo por agente arrecadador ou
por contribuinte das diferencas a menor nos pagamentos repassados;

Permitir automaticamente rejeitar um arquivo de pagamento eletronico
recebido, inserindo registro de pagamento rejeitado por motivo;

Permitir o link site to site para o pagamento, direcionando para a rede bancaria
arrecadadora;

Disponibilizar meios para gerar documento de arrecadagdo para uso de outros
Orgaos;

Gestio Financeira

Permitir acompanhamento e gestdo dos débitos possibilitando consultar
histérico de transac¢des financeiras efetuadas (constituicao, revisao e extingao),
visualizacdo dos débitos a vencer, no nivel de cotas, com a possibilidade de
aplicacdo de filtros, individualizando os dados referentes ao valor original,
atualizagdo monetéria, juros de mora e multa de mora;

Permitir compensacao de crédito, conforme legislagdo tributaria;

Permitir transferéncia de crédito, conforme legislacao tributaria;

Permitir consultar, ap6s os procedimentos de compensacdo ou transferéncia, a
origem e o destino dos créditos, gerando relatério detalhado;

Permitir cadastrar ou descadastrar restituicdo de importancia para posterior
aprovacao por usuarios especificos (com perfil autorizado), conforme legislacao
tributéria;

Permitir o cadastro de usudrios com perfis autorizados a aprovar restituigdes
cadastradas, de acordo com os valores das alcadas estabelecidas na legislagao
especifica (portaria de delegacdo de competéncia);

Permitir o ajuste das restituicdes aprovadas que sejam rejeitadas no momento
do pagamento por inconsisténcia nos dados do contribuinte (integracdo com o
sistema de pagamentos);

Permitir aplicar os efeitos da prescricao e da decadéncia e o cancelamento de
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débitos, conforme legislacdo tributaria;

33. Permitir a correcdo manual (fazer e desfazer operagdes) das transagdes
financeiras de pagamento e extingao do crédito tributario do contribuinte, com
a transcri¢do do motivo e indicagao do processo administrativo;

34. Permitir a apropriacdo dos pagamentos e outras transagdes financeiras para
exting¢do do crédito tributario, no nivel de cotas, com valor e data de vencimento
por cota, recalculando o saldo remanescente a cada baixa financeira;

35. Permitir a troca de arquivos entre Banco e Prefeitura realizada automaticamente
trafegando informagdes de Cadastramento em débito automatico,
cancelamento de débito automaético, agendamento de pagamentos, retorno de
pagamentos efetivados, cancelamento de agendamento, ocorréncias nao
debitadas;

36. Permitir a selecao de débitos para emissao de documento de arrecadagdo
visando um depésito administrativo;

37. Permitir a conversdo do depésito administrativo em renda para a quitacao de
débitos, ainda que parcial;

38. Permitir consultar os valores dos depésitos administrativos ou judiciais,
comparando-os com os valores devidos e apurando sua conformidade para
liquidacao do débito;

39. Permitir o calculo dos valores a serem levantados pela contratante e/ou pelo
contribuinte em caso de pagamento por depésito judicial, considerando o saldo
atual da(s) conta(s) judicial(ais) e os valores e datas dos respectivos depositos;

40. Permitir o calculo de atualizacdo monetaria e juros ndo capitalizaveis, aplicavel
nos casos especificados pelo usudrio, para valores a serem restituidos ou para
pagamentos em atraso;

41. Permitir a constituicdo dos créditos tributarios lancados de oficio e por
declaragdo, sendo possivel consultar todos os elementos envolvidos no calculo,
para apresentacao da memoria de calculo;

42. Permitir a revisdo dos créditos tributdrios, sem perda das informacdes
anteriores, ou seja, com guarda do histérico financeiro, bem como a de todos os
elementos envolvidos no célculo;

43. Permitir a emissdo de Demonstrativo de Langamento para cada constituicdo do
crédito tributario ou revisao;

44. Permitir notificar contribuinte por meio eletronico, e-mail, SMS, Domicilio
Eletronico, sempre que forem realizadas alteracdes na divida ou destinagao de
crédito do sujeito passivo, seja decorrente de revisdo, resultado de processo
administrativo ou decisao judicial;

45. Permitir que seja definido o valor do crédito tributdrio independente dos
parametros de cédlculo (como base de célculo, aliquota, entre outros), em
cumprimento a decisdo judicial;

46. Permitir o calculo do valor a ser restituido através de RPV ou Precatério em
funcado de decisao judicial, gerando um relatério especifico para estes casos;

47. Permitir o bloqueio dos créditos para pedidos de restituigdo na via
administrativa, em fungdo de pleito na via judicial, registrando no extrato
financeiro o processo administrativo e/ou judicial que deu origem ao bloqueio;

48. Permitir o cédlculo do crédito tributario por CPF/CNPJ/N° de Inscrigao,
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49.

50.

51.

52.

53.

54.

55.
56.
57.
58.
59.
60.

61

62.
63.
64.
65.
66.

67.

68.

69.

conforme legislagdo, informando parametros (como base de calculo, aliquota,
entre outros) casuisticamente, gerando planilha detalhada;

Permitir a emissao do Documento de Arrecadagao com o valor parcial da divida
constituida, para cumprimento de determinacao judicial;

Permitir simular célculos de tributos para visualizagdo do valor e do
demonstrativo de calculo, sem efeito no extrato financeiro;

Permitir a baixa de crédito tributario nos casos de extingdo por processo,
remissao, dagdo em pagamento, transacdo, decisdo administrativa ou judicial,
entre outros;

Permitir o registro da suspensdo da exigibilidade do crédito tributario com
selegdo a partir de filtros;

Permitir qualificar o crédito tributario como primeiro lancamento ou resultante
de revisdo, a maior ou a menor, ou isenc¢des, imunidades, ndo incidéncias ou
outras acdes que tenham reflexo na divida (impugnagdo administrativa ou
decisao judicial, por exemplo);

Permitir a emissdo do extrato financeiro do contribuinte, por
Inscricao/ CPF/CNPJ, com a opgdo de aplicacdo de filtros;

Tributo Premiado

Permitir configurar mais de um sorteio por ano;

Permitir dar Nomes ao sorteio;

Permitir configurar gerar cupons sem verificar se o tributo esta pago;
Permitir configurar gerar cupons somente para tributos que estiver pago;
Permitir configurar gerar cupons para todos os tipos de contribuintes;
Os cupons deverao ser gerados de forma virtual;

. Possuir servigo no portal para gerenciamento para que o participante possa

consultar seus cupons, os sorteios efetuados, bem como os ganhadores desde
que o mesmo esteja logado ao portal de servigos da prefeitura;

Possuir Servigo no Portal sem login para conferir os sorteios e Ganhadores;
Permitir consultar de forma geral os cupons gerados, independente da situacao;
Permitir consultar os documentos que geraram o cupom;

A geracao do sorteio devera ser feita de forma virtual;

A Rotina de sorteio podera ser acessada somente no dia em que houver
realizagao do sorteio, podendo ter mais de um sorteio para o mesmo dia, mas
devendo realizar de forma individual cada sorteio;

Permitir ap6s a realiza¢do do sorteio visualizar os ganhadores de cada sorteio;

Beneficio Fiscal

Permitir o registro e controle dos créditos em geral, inclusive os créditos
constituidos em programa de beneficio fiscal, assim como, a utilizacdo para
compensagdo de crédito tributdrio e emissao dos respectivos certificados;
Permitir a implantagdo de beneficios fiscais que implique reducdo da divida do
sujeito passivo, bem como permitir consulta e emissdo de relatério que conste a
base legal, contribuinte, exercicio, valor do desconto e vigéncia;
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70. Permitir o controle automatico da vigéncia dos beneficios fiscais;

71. Permitir a extracdo de dados referentes a rentincia de receita por aplicagao de
beneficios fiscais, seja por reducdo do tributo a pagar ou por compensacdo de
crédito, com possibilidade de exportagao em arquivos;

Arrecadacao - Conciliacao com agente arrecadador

72. Permitir cadastrar e manter os Agentes Arrecadadores;

73. Permitir acompanhamento e gestdo da Arrecadacdo para fins de Conciliacao
dos repasses financeiros do agente arrecadador;

74. Permitir identificar diferencas na conciliacdo para cada agente arrecadador para
determinado dia;

75. Permitir o estorno e exclusao de lotes de arrecadagdo processados com erro;

76. Permitir o registro baixa manual de pagamentos ndo transmitidos via arquivo
ou ndo tratados na recepgao dos arquivos do agente arrecadador;

77. Permitir o registro (baixa) de pagamentos recepcionados dos agentes
arrecadadores e a conciliacdo com os repasses registrados no extrato bancério;

78. Permitir realizar operacOes para sanar diferencas de repasses de agentes
arrecadadores em determinados dias;

79. Permitir o fechamento didrio da conciliagao por banco;

80. Permitir identificar sobras de repasses em controle individual para cada agente
arrecadador;

81. Permitir apropriar sobras de repasses de dias anteriores para liberar conciliagdo
financeira de um determinado dia;

82. Permitir estornar sobras de repasse de agente arrecadador;

83. Permitir a liberacdo automadtica e manual da conciliagio dos repasses
financeiros com os arquivos de pagamentos recebidos de cada agente
arrecadador, de acordo com as regras de cada convénio;

Arrecadacao - Débito Automatico

84. Permitir a transmissdo e a recepgdo de arquivos de cadastro e exclusdao de
contribuinte optante pelo servico de débito automético, conforme padrao
FEBRABAN - Manual do Débito Automatico;

85. Permitir a geracdo de arquivo de agendamento de pagamentos via débito
automatico para remessa aos agentes arrecadadores, conforme padrao
FEBRABAN - Manual do Débito Automatico;

Arrecadacao - Classificacao Fiscal

86. Possuir o cadastro do plano de contas para classificagdo da receita arrecadada;

87. Permitir parametrizacdo para relacionar a classificacdo fiscal com os
componentes das receitas de pagamentos conciliados para lancamentos
contabeis, observado o MCASP - Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor
Puablico;

88. Transmitir os dados relacionados a pagamento, restituicio de indébito,
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89.

90.

91.

92.

93.
94.

95.

96.

97.
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99.

transferéncia e compensagdo para processamento no Sistema responsavel pelo
controle contébil e financeiro do Municipio, bem como recepcionar o resultado;

Requisitos da Fiscalizacao

Sistema deve possui um moédulo para que o Gestor possa fazer o planejamento
Anual da fiscalizagdio empregando um dos seguintes filtros: CNAE,
Classificacdo na Tabela de Atividades do ISSQN, por Bairro e ou por
Logradouro, selecionando os fiscais que fardo parte do planejamento.

Possuir um moédulo estratégico na gestdo do ISS que possibilite o planejamento
das agdes fiscais a partir do cruzamento das informagdes apresentadas pelos
contribuintes, identificando o potencial de ISS devido e ndo pago ao municipio,
apontando as causas e a dimensao do fendémeno da evasdo fiscal;

Realizar a apuracdo do ISSQN levando em consideracdo a Diferenga nos
Faturamentos identificados e a Aliquota correta da Faixa de Receita Bruta
Anual ao Sujeito Passivo aplicada.

Apresenta relatério de analise da diferenca na declaragdo, 0 mesmo tem por
objetivo comparar, entre os sistemas DASN/PGDAS-D e a Nota Fiscal de
Servicos Eletronica - NFS-e, os valores de base de calculo da Prestacdao de
Servicos.

Possibilitar o cadastramento do fiscal responsével pela Ordem de Servigo;
Uma vez elaborado o Planejamento Anual o programa o sistema devera gerar
automaticamente as Ordens de Servigo para os fiscais.

O Sistema deve possuir um moédulo para que o Gestor possa fazer o
Planejamento de Forga Tarefa, empregando um dos seguintes filtros: CNAE,
Classificacdo na Tabela de Atividades do ISSQN, por Bairro e ou por
Logradouro, e neste caso volta a considerar todos os contribuintes, mesmo
aqueles ja contemplados no Planejamento Anual.

O sistema deve permitir a geracdo de Ordem de Fiscalizacdo Avulsa a qualquer
tempo e para qualquer dos contribuintes, mesmo que ja selecionados em outros
processos anteriores.

O sistema deve permitir a geracdo de Ordem de Fiscalizagdo a partir de
solicitacdo do Fiscal, devidamente embasada.

O sistema deve permitir ao Gestor o acompanhamento de todas as ordens em
relagdo ao tratamento dado pelos fiscais (leitura e fechamento de ordens).

O sistema deve permitir o Auditor/Fiscal a emissao do Termo de Inicio da Agao
Fiscal - TIAF, com as seguintes informagdes: dados principais do contribuinte,
data do inicio da fiscalizacdo, documentos necessdrios para o inicio da
tiscalizagdo, prazo para atendimento, dados do agente de fiscalizacdo que
emitiu a correspondéncia, dados de ciéncia da notificagdo, data e pessoa que
recebeu a correspondéncia;

100. O sistema deve permitir o Auditor/Fiscal a emissdo do Mapa de Apuragao de

débitos fiscais.

101. Permitir consulta dos Termos de Inicio de Acao Fiscais realizadas, em aberto

ou cancelados.

102. O sistema deve permitir o Auditor/Fiscal a emissdo do Auto de Infragao da
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obrigacao principal e acesséria.

103. O sistema deve permitir o Auditor/Fiscal a emissdo e consulta do Termo de
Apreensao.

104. O sistema deve permitir o Auditor/Fiscal a emissao e consulta do Termo de
Encerramento de fiscalizacao.

105. Permitir geracdo de Termos de Recebimentos dos documentos intimados.

106. Permitir consulta dos Termos de Recebimentos realizados.

107. Permitir geracdo de Termos de Devolucdes dos documentos recebidos.

108. Possibilitar a customizacdo de todos os documentos disponibilizados para o
fisco durante a Fiscalizacao;

109. Permitir o registro de descontos da multa por infracdo de acordo com a
legislacao;

110. Permitir a impressdo de guias para pagamento do Auto de Infragdo;

111. Permitir a configuracdo das regras necessérias para a aplicagdo de correcdo
monetdria e multas, conforme legislacao vigente;

112. Permitir a impressdo de guias para pagamento do Auto de Infracao;

113. Enviar automaticamente para o domicilio eletronico do contribuinte todos os
documentos fiscais para ciéncia do mesmo;

114. Permitir a parametrizacao da pontuagao para os auditores-fiscais por tipo de
programacao fiscal;

115. Permitir a parametrizagdo de demonstrativos de calculos suportados por
férmulas especificas para os tributos, obrigagao principal e obrigacdo acessoéria;

116. Permitir a definicdo de permissdes de acesso as funcionalidades do sistema;

117. Permitir ao moédulo de fiscalizacdo o cruzamento de dados de todas as
informacdes disponiveis no banco de dados com informacgdes prestadas pelos
contribuintes para realizar malhas fiscais;

118. Permitir a emissdo de documentos fiscais em unidade ou em lote;

119. Permitir a execugdo da Agao Fiscal por auditor-fiscal;

120. Disponibilizar no médulo da fiscalizagdo os dados dos cadastros mobilidrio,
imobiliario, financeiro, permitindo a selecdo pela administracdo dos campos
que podem ser editados pelos auditores durante a fiscalizacdo, sem que haja
alteracao nos respectivos cadastros;

121. Permitir a utilizacdo de demonstrativos de célculos com férmulas para cada
tipo de tributo;

122. Permitir a realizacdo dos célculos e recalculos relacionados com atualizacdo
monetéria, multa de Infracdo, multa de mora e juros de mora, a partir do valor
original do lancamento;

123. Permitir a inclusdo automaética nos demonstrativos de célculos dos valores
langados quando se tratar de tributos lancados de oficio;

124. Permitir o acompanhamento e gerenciamento, em tempo real, da fiscalizagao
em todas as fases;

125. Permitir a lavratura (emissao) de documentos fiscais durante a acdo fiscal;

126. Permitir guardar o histérico das programagdes fiscais e fiscalizagdes;

127. Permitir a mensuracdo das tarefas executadas pelos auditores através de
pontuacdo parametrizavel para composicao de componente salarial;

128. Permitir a geracao relatorios periddicos da pontuagdo dos auditores-fiscais;
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129. Permitir o cadastro do saldrio possibilitando definir o limite de pontos,
configuracdo do valor dos pontos por fiscal, salario-base do funcionario, da
produtividade varidvel (arrecadacdo) e da parte fixa.

130. No Cadastro de Faixa de Pontos pode se configurar a quantidade de pontos
recebido por uma faixa de valor do item cadastrado.

131. Possuir Cadastro de Limite, onde informa o valor méximo que o funcionario
poderé receber.

132. Permitir o lancamento da produtividade devida, na tela de Lancamentos do
mes.

133. Permitir a informacgdo de quando funciondrio esta de férias, para que gere
produtividade em conformidade com a legislagdo em vigor.

134. Possuir o controle da conta-corrente fiscal.

135. Permitir que o funcionario acompanhe, via consulta a situagdo de sua
produtividade no més corrente.

136. Permitir a fiscalizacdo de tributos imobilidrios devendo atender os itens
obrigatérios da fiscalizagdo j4 mencionados anteriormente relativos ao
planejamento, distribuicdo, recepgdo, execucdo da agdo fiscal, lavratura de
documento fiscal e apuracdo de produtividade;

137. Permitir parametrizar programacao fiscal por tipos de unidades imobilidrias
(terreno e construgdo), por logradouro, por setor fiscal e zona fiscal;

Gestao DES-IF

138. Permitir Instituicdo Financeira validar os arquivos importados, conforme
Modelo Conceitual DES-IF, Padrao ABRASF, versao 2.3 ou superior;

139. Permitir assinatura digital da Instituicdo Financeira, modelo Al ou A3, para
0s arquivos processados com sucesso;

140. Permitir Instituicdo Financeira transmitir arquivo, ap6s assinatura digital,
para o sistema de Gestao da DES-IF;

141. Permitir importar arquivos referentes ao “Moédulo 3 - Informag¢des Comuns ao
Municipios” e ao “Moédulo 2 - Apuracdo Mensal do ISSQN” nao devendo
constar os nomes das Instituicdes Financeiras;

142. Permitir relacionar o PGCC (Plano Geral de Contas Comentado) por
instituicao financeira com vinculacao a codificacao COSIF;

143. Permitir vincular tabela de tarifas bancarias com seus respectivos Subtitulos
de lancamento contabil;

144. Permitir demonstrar apuragao da receita tributada e do ISS mensal devido por
subtitulos, segregados por dependéncia (agéncia) contendo o periodo de
competéncia dos dados declarados, cédigo PGCC, cédigo de tributagao DES-IF,
receita tributavel, deducao, base de célculo, aliquota, crédito e débito;

145. Permitir relacionar dependéncias (agéncias) com informagdes de CNP]
proprio, inscrigdo municipal, ISSQN devido e ISSQN a recolher;

146. Permitir demonstrar o balancete analitico mensal segregado por dependéncia
(agéncia) contendo o periodo de competéncia, cédigo PGCC, saldo inicial,
créditos, débitos, saldo final;

147. Permitir relacionar médulos pendentes de entrega por Instituicdo Financeira,
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contendo no minimo, CNP]J base da instituigao, tipo do médulo e competéncia
pendente de entrega;

148. Permitir relacionar contas tributaveis sem movimento econémico;

149. Apresentar diferencas entre os Planos de Contas declarados pela institui¢ao;

150. Requisitos da Declaragao de Servicos Financeiros (DES-IF)

151. Preservar a seguranca das informagdes garantindo o sigilo de acesso dos
servidores municipais e dos funcionarios das instituicdes financeiras,
devidamente habilitados para desempenhar tal fun¢do através de senha prépria
e intransferivel;

152. Permitir importar arquivos referentes ao “Moédulo 3 - Informagdes Comuns ao
Municipios” e ao “Moédulo 2 - Apuracdo Mensal do ISSQN” ndao devendo
constar os nomes das Instituicdes Financeiras;

153. Permitir Instituicdo Financeira validar os arquivos importados, conforme
Modelo Conceitual DES - IF, Padrao ABRASF, versao 2.3 ou superior;

154. Permitir assinatura digital da Instituicdo Financeira, modelo Al ou A3, para
0s arquivos processados com sucesso;

155. Permitir Instituicdo Financeira transmitir arquivo, apds assinatura digital,
para o sistema de Gestao da DES - IF.

156. Permitir relacionar o PGCC (Plano Geral de Contas Comentado) por
instituicao financeira com vinculacao a codificacao COSIF;

157. Receber as informagodes do seguinte registro: plano geral de contas comentado
- PGCC (de acordo com modelo conceitual ABRASF);

158. Receber as informagdes do seguinte registro: pacotes de servigos;

159. Receber as informagdes do seguinte registro: composicdo dos pacotes de
servicos;

160. Receber as informacdes do seguinte registro: balancete analitico mensal;

161. Apos importacdo do balancete, possibilitar cruzar as informacdes balancete
analitico mensal nos mesmos moldes do arquivo enviado ao Banco Central do
Brasil com os dados importados na apuracao mensal;

162. Possibilitar a emissdo de relatério contendo dados do balancete analitico
mensal importado pelas institui¢des financeiras;

163. Receber as informagdes do seguinte registro: demonstrativo da apuracdo da
receita tributavel e do ISSQN mensal devido por subtitulo

164. Receber as informacdes do seguinte registro: movimentacdo no ntimero de
correntista;

165. Receber as informacdes do seguinte registro: arrecadagao referente aos pacotes
de servicos;

166. Receber as informagdes do seguinte registro: demonstrativo do ISSQN mensal
a recolher;

167. O valor do ISSQN a ser pago pela instituicao financeira, devera ser calculado
de forma automatica pelo sistema;

168. Permitir a configuragao do dia para vencimento para consolidagao do ISS;

169. Permitir a listagem de servigos prestados pelas institui¢des financeiras para
verificagdo do enquadramento a lista de servigos, permitindo, o seu
reenquadramento, inclusive por subitem, uma vez que, o sistema permite estas
subdivisoes;
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170. Cadastro de usuério que permite o servidor municipal apenas visualizar as
informacdes das instituicdes financeiras sediadas no territério do municipio
competente para cobranca do imposto com controle de acesso que sera definido
pela administracao tributaria;

171. Relagdo da declaragdo somando pelo item e subitem da lista anexa a lei
complementar 116/2003;

172. Relacao da movimentagao das tarifas;

173. Permitir vincular tabela de tarifas bancarias com seus respectivos Subtitulos
de lancamento contabil;

174. Emitir relatério dos dados das tarifas de servicos da instituicdo
financeira/Banco;

175. Permitir demonstrar apuracao da receita tributada e do ISS mensal devido por
subtitulos, segregados por dependéncia (agéncia) contendo o periodo de
competéncia dos dados declarados, cédigo PGCC, cédigo de tributagdo DES -
IF, receita tributavel, deducao, base de cdlculo, aliquota, crédito e débito;

176. Permitir relacionar dependéncias (agéncias) com informagdes de CNPJ
proéprio, inscrigdo municipal, ISSQN devido e ISSQN a recolher;

177. Permitir demonstrar o balancete analitico mensal segregado por dependéncia
(agéncia) contendo o periodo de competéncia, cédigo PGCC, saldo inicial,
créditos, débitos, saldo final;

178. Permitir relacionar moédulos pendentes de entrega por Instituicdo Financeira,
contendo no minimo, CNPJ base da instituicdo, tipo do médulo e competéncia
pendente de entrega;

179. Permitir relacionar contas tributaveis sem movimento econdmico;

180. Apresentar diferencas entre os Planos de Contas declarados pela instituicao;

181. Demonstrativo da movimentagao dos pacotes de servigos;

182. Relagdo das tarifas, pacotes de servicos, servicos com remuneragoes variaveis,
com seus respectivos enquadramentos a lista de servicos da lei municipal;

183. Relagdo dos pacotes de servicos comparando com a arrecadacao de pacotes
dos servigos x quantidade correntista nele enquadrados;

184. Relagao dos pacotes de servigos comparando com a arrecadagdo de pacotes de
servigos x a diferenca da composicdo dos pacotes de servicos;

185. Recibo de entrega da declaracdo - s6 emitido caso todos os itens obrigatorios
da declaragao sejam validados e transmitidos pela instituicao;

186. Resumo da declaragao - ap6s validado e transmitido;

187. Permitir ao fisco municipal identificar as institui¢cdes financeiras que nao
efetuaram a declaragao de servigos prestados e ou tomados;

188. Documento de arrecadacao municipal - DAM no padrao FEBRABAN que seré
preenchido de acordo com a configuracdo de formagao da base de célculo;

189. Permitir configurar mensagens para serem apresentadas no DAM (documento
de arrecadagdo municipal), exemplo: instrucdes para pagamentos;

190. Permitir a configuracdo do dia do vencimento do DAM (documento de
arrecadagao municipal) do ISSQN;

191. Calcular a correcao monetéria dos boletos em atraso de acordo com o indice
usado pela administragdo municipal;

192. Possibilitar confrontar contas enviadas pelo banco com as determinadas pelo




Proc: 082/2025

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE APERIBE A
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO Folha:

Visto:

fisco como passiveis de tributacdo gerando relatério dos valores devidos e nao
declarados;

193. Possuir opcdo para emissao de relatério que liste as instituicdes financeiras
com dedugdo na base de calculo do ISSQN para solicitacao de esclarecimentos;

194. Relatério que demonstre o valor a recolher pela fiscalizagdo, indicando as
divergéncias encontradas pela marcacdo de contas como tributaveis pelo fisco;

195. Criacao de ordem de servigo para inicio de fiscalizagdo. As ordens de servicos
deverdo ser criadas de forma automaticas;

196. Criacao de termo de inicio de fiscalizagdo com texto definidos pelo setor
competente.

197. Criacao do mapa de apuragdo de forma automadtica, indicando as contas
COSIF sem as declaragdes obrigatdrias e com declaracdes inconsistentes;

198. Criacdo de auto de infracdo por ndo cumprimento da obrigacdo principal e
acessoOria de forma automatica;

199. Possibilitar a criacao de modelos de documentos a serem enviados as
instituicdes financeiras pelo ndo cumprimento das obrigacdes definidas em lei;

200. Permitir criar modelos de documentos fiscais utilizados pelo municipio;

201. Permitir alterar os documentos fiscais gerados a partir dos modelos.

202. Enviar Documentos Fiscais automaticos em relacdo as obrigacdes tributarias
acessorias;

203. Possibilitar cadastrar as penalidades e acréscimos legais;

204. O sistema deve possibilitar a criacdo de modelos de documentos fiscais
referentes aos processos de fiscalizacdo, contendo inclusive a estruturas
desejadas;

205. Gerar projeto de fiscalizacao de forma automatica;

206. Gerar Ordem de Servico automaticamente podendo escolher agéncia
especifica;

207. Gerar Termo de Inicio de Agao Fiscal automaticamente;

208. Gerar Mapas de Apuragdo (planilha de Célculos) por competéncia, COSIF e
PGCCG;

209. Gerar Auto de Infracdo referente a obrigagdo tributaria acesséria e ou
obrigacao principal;

210. Apurar base de célculo do ISSQN referente a arrecadacdo dos pacotes de
servigos levando em conta a quantidade e valores dos pacotes ou cestas de
Servigos.

211. Gerar Auto de Infracdo referente a pacotes ou cestas de servigos.

Gestao do Simples Nacional

212. Permitir importacdo de arquivos de dados do Simples Nacional, tais como,
declaracao, pagamento, parcelamento, processos, entre outros.

213. Permitir realizar cruzamento da declaracao do Documento de Arrecadacao do
Simples Nacional Declaratéria - DAS-D e da emissdao de Nota Fiscal de
Servicos Eletronica - NFS-e para demonstrar divergéncias dos contribuintes
no que se refere ao ISS Proprio, ao ISS Retido, ou divergéncia pela falta do
DAS-D, ou pela ndo emissao de NFS-e ou pela falta de ambas;
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. Realizar a integracdo com os dados do Simples Nacional (PGDAS) e o
movimento econdmico de Notas Fiscais de Servicos emitidas, e com base
nestas informagdes, calcular a aliquota de ISSQN que deve ser aplicada para
cada NFS-e emitida, cujo recolhimento do ISSQN deve ser de responsabilidade
do Tomador do Servigo.

Permite o cruzamento das informacdes declaradas no PGDAS-D com as
informacdes do pagamento recebidas pelo DAF607 possibilitando envio de
alerta ao Domicilio Tributario Eletronico do Simples Nacional - DTE-SN ou
outro meio de comunicagao (e-mail, SMS, carta, DTEL, etc.)

Permitir demonstrar falta de pagamento referente a declaracdo do Documento
de Arrecadagdo do Simples Nacional Declaratéria - DAS-D.

Permitir identificar contribuintes com divergéncia de atividade no cadastro e
na declaragdo DAS-D. Exemplo: Escritério de Contabilidade.

Permitir identificar contribuintes que declararam valor fixo na DAS-D mas
que ndo estdo cadastrado com Estimado.

Permitir que o sistema gere notificacdes individuais ou em lote para cada uma
das divergéncias citadas;

Permitir acompanhar a tramitacdo de processos administrativos de
lancamentos realizados no SEFISC.

Permitir ao contribuinte registrar processo com possibilidade de entrega de
documentos, registro de observagdes, conforme prazos estabelecidos, assim
COIMO recursos.

Permitir a geracdo do Termo de Exclusio do SIMPLES para aqueles
contribuintes notificados que ndo se justificou no processo, informando
eletronicamente da sua exclusdo.

Apresentar relatério para viabilizar a Exclusdo no més subsequente do
Optante do Simples Nacional, pois a mesma ocorre quando o contribuinte tem
a sua Receita Bruta do Ano calendario (RBA) ultrapassada em mais 20% do
limite Federal, ou sublimite estadual quando houver. Através deste relatério
devera ser gerado o arquivo formato txt., conforme layout definido pela RFB,
para envio de agdo para exclusdo da opgao do simples nacional em Lote de
contribuintes.

Permitir reconhecer automaticamente, através das movimentacoes do DAS-D,
as divergéncias dos contribuintes notificados que se auto regularizaram.
Permitir acompanhar os contribuintes que iniciaram a regularizagao através
de parcelamento no SIMPLES, com a suspensao do débito, através de tela para
digitacdo manual da autoridade tributéria até a liquidacao do débito.
Permitir a distincdo dos pagamentos do Simples Nacional registrando em
codificacdes distintas as dividas do Simples Nacional e SIMEI, bem como para
contribuintes eventuais.

O sistema deveré realizar a distribuicdo dos pagamentos do simples nacional
em suas respectivas competéncias, seja 0 pagamento oriundo de um DAS de
parcelamento ou um DAS normal.

Permitir a importagdo dos arquivos de pagamentos do Simples Nacional, tais
como DAF607.

Realizar enquadramento de empresas optantes do Simples Nacional, através
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da importagao do arquivo de periodos disponibilizado pela Receita Federal do
Brasil.

Inscrever em Divida Ativa, os créditos importados da Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional - PGFN, para protesto e execucdo judicial.

Apresentar o recurso de Alerta Municipal, tendo como referéncia o Alerta da
Receita Federal do Brasil, que consiste no envio de comunicados aos
contribuintes optantes pelo Regime Especial Unificado de Arrecadacdo de
Tributos e Contribui¢des devidos pelas Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte - Simples Nacional (SN), para os quais foram apontados
indicios de omissao de receita ou segregacdo indevida dos faturamentos da
prestagdo de servico.

Requisitos da Cobranca Administrativa

Permitir a classificagdo dos contribuintes inadimplentes em perfis;

Permitir o acompanhamento e gestdo dos tributos a serem cobrados
administrativamente, sendo possivel a utilizagdo de filtros para selecao das
cobrangas. Os filtros deverao considerar o perfil da divida (atributos da divida,
por exemplo: valor, tributo, data de vencimento, entre outros);

Permitir a criagdo de carteiras de cobranca, que sdo agrupamentos dindmicos
de contribuintes ou perfis de contribuintes e seus débitos, a partir de regras
pré-definidas ou selecdo manual pelo setor responsavel;

Permitir a criagdo de réguas de cobranca, ou seja, definir fluxo de acGes
cronolégicas, desde avisos eletronicos antes da data de vencimento, ligacoes
telefonicas, envio de carta cobranca e de SMS, agendamento de reunides de
conciliagdo, ou qualquer outra acao anterior a cobranca;

Permitir ao conciliador agendar conciliagdes com contribuintes inadimplentes
permitindo registrar o resultado da negociagéo.

Permitir classificar as modalidades de cobranca, tais como Call Center, e-mail,
SMS, cartas, negativagdo de devedores, dentre outros;

Permitir comunicar os devedores por meio das diversas agdes de cobranga (nas
tecnologias, formatos e layout definidos pela CONTRATANTE, tais como
notificagdo via carta, e-mail, SMS, Diario Oficial, Domicilio Eletrénico), através
dos convénios estabelecidos;

Permitir apuragao dos resultados obtidos pelas cobrangas realizadas, por meio
de acompanhamento de pagamentos recepcionados e parcelamentos
realizados;

Permitir que seja possivel mapear todas as agdes de cobranca realizadas para
determinado débito ou CPF/CNP]J;

Permitir inscrever débitos em Divida Ativa de forma automaética, através de
rotina parametrizavel ou manual, através da selecdo de débitos em tela do
sistema ou pela importagao de arquivos.

Permitir o acompanhamento e gestdo dos tributos a serem cobrados
administrativamente, sendo possivel a utilizacdo dos filtros relacionados ao
perfil do contribuinte (atributos da pessoa, do imével ou da atividade
econOmica exercida, entre outros atributos associados indiretamente);
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informagoes cadastrais com informacoes financeiras, apresentando indice de
sucesso em cobrangas anteriores.

Requisitos do Parcelamento de Créditos

Permitir configuracdo de regras de parcelamento e reparcelamento contendo
no minimo: receitas, namero de parcelas, valor minimo de parcelas, percentual
a ser pago na primeira parcela, no caso de reparcelamento e data de
vencimento da primeira parcela, indice de atualizagao, definicao de incentivos
ou ndo, nos respectivos componentes do crédito tributério;

Permitir ao contribuinte adesao ao parcelamento através de visao unificada de
seus débitos;

Permitir a realizagdo de parcelamentos por CPF/CNPJ de créditos tributérios,
conforme definido em legislacdo, compostos do valor nominal, atualizacao
monetdria, encargos moratorios e multa de infracdo, na CONTRATANTE e na
Divida Ativa, executados ou nao, incluindo a cobranca de honorarios
advocaticios e o recolhimento, para posterior repasse, de custas e despesas
judiciais;

Disponibilizar o Termo de Parcelamento ao contribuinte, contendo no minimo
as seguintes informacdes: CPF ou CNPJ, Inscricdo Municipal (imobilidria ou
mobiliaria), identificacdo do contribuinte e débitos originais;

Permitir o acompanhamento e gerenciamento dos parcelamentos nos seus
diversos estdgios, desde a sua contratagdo pelo contribuinte até sua
finalizagdo, pela quitacdo dos Débitos ou pelo rompimento, por
descumprimento do acordo.

Permitir que os pagamentos efetuados pelo contribuinte sejam apropriados e
compensados no saldo devedor do parcelamento, independente de naumero de
parcela ou exatidao do valor pago, recalculando a préxima parcela a ser paga,
bem como o saldo devedor;

Permitir o ajuste automatico da divida em parcelamento, quando do recalculo
da divida original em razdo de decisdo judicial ou conclusdao de processo
administrativo;

Permitir ao contribuinte o cadastro de banco, agéncia e conta-corrente quando
da adesdo ao parcelamento para que toda forma de pagamento parcelado, em
regra, seja por débito automatico;

Permitir ao contribuinte e aos gestores do parcelamento opgao de rompimento
do parcelamento em andamento;

Permitir aos gestores reativar parcelamentos;

Permitir ao contribuinte optar pela data de vencimento do parcelamento,
quando da adesdo ou fixé-la de acordo com legislacdo vigente;

Permitir aos gestores do parcelamento visualizacdo de créditos tributérios
passiveis de parcelamento, por CPF/CNPJ, inscricdo imobilidria, Inscrigao,
Execucao Fiscal;

Permitir aos gestores do parcelamento a geracdo de relatérios de débitos por
CPF/CNP]J, Inscricao, Inscricdo Imobiliaria;
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com composicio dos débitos incluidos nos parcelamentos para
acompanhamento dos pagamentos;

Permitir a emissao de DAM a vencer ou vencidos para o contribuinte e para
os gestores do parcelamento;

Permitir ao contribuinte e aos gestores do parcelamento a emissdao de DAM de
antecipacao de parcelas, podendo ser calculado pela quantidade de cotas a
serem antecipadas ou pela imposicao de valor a ser antecipado, de acordo com
a opcao do contribuinte, recalculando, assim, o saldo devedor;

Permitir aos gestores do parcelamento configurar parametros para o
rompimento automatico de parcelamentos com a possibilidade de haver
prazos distintos para o rompimento a depender do tipo de parcelamento e
legislacao vigente;

Permitir aos gestores do parcelamento a parametrizagio de datas de
vencimentos, por tipo de parcelamento e de acordo com a legislacdo vigente,
respeitando a opc¢do de vencimento do contribuinte, quando escolhida na
adesdo ao parcelamento, se permitido pela legislacao vigente;

Permitir que coexistam regras distintas de atualizagdo monetédria do saldo
devedor como por exemplo IPCA, IPCA + 1%, taxa SELIC, tabela PRICE,
garantindo a possibilidade de manutengdo dos calculos de atualizacdo dos
acordos ja existentes, regidos por lei anterior, mesmo com imposicao de novas
regras para novos acordos;

Permitir que coexistam regras distintas de desconto de encargos moratoérios,
multas de infracdo, custas judiciais e honorarios advocaticios referentes aos
créditos tributarios a serem parcelados, possibilitando essa aplicagdo em
parcelamentos ordindrios e em parcelamentos incentivados, de acordo com a
legislacdao em vigor;

Disponibilizagdo de relatérios de acompanhamento dos parcelamentos, com
informacoes de parcelas a vencer, pagamentos realizados, parcelas em aberto,
parcelamentos rompidos e a romper, parcelamentos por estagio, montante
contratado, dentre outros;

Disponibilizar relatérios gerenciais;

Permitir que o contribuinte informe a quantidade de parcelas que podera
realizar o parcelamento no portal do contribuinte, possibilitando aplicar
percentuais de rentncia de juros e multa conforme a quantidade de parcelas
informada e a legislagao vigente.

Possibilitar parametrizar a forma de cobranca de honorarios advocaticios,
informando o percentual a ser aplicado e em quantidade de parcelas que
poderé ser diluido.

Permitir vincular na parametrizacdo do parcelamento a lei de constituigao e
categorizacdo dos tipos de beneficios, incluindo anistia sobre as multas fiscais.

Requisitos do Atendimento ao Contribuinte

269. O sistema deve ter funcionalidade que apresente aos usudrios do sistema as
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perguntas frequentes;
Permitir que o contribuinte municipal tenha acesso aos servigos basicos,
evitando a necessidade de atendimento presencial, servigos como emissao e
parcelamentos de ITPU, ITBI, Alvards, DAM's, CND's;
Permitir ao gestor da Entidade definicdo do layout, com, pelo menos, trés
opgdes de Portal de servigos, usudrio ainda podera escolher cores, icones e
inserir links;
Permitir a emissao de documento de arrecadagao, inclusive segunda via;
Permitir a emissao de extrato fiscal do contribuinte;
Permitir a emissao do cartdao de inscrito no cadastro e ficha cadastral;
Permitir a emissao de certidao de débitos do contribuinte, sendo possivel sua
parametrizacdo, sem intervencdo de desenvolvimento, contendo namero de
autenticidade e QRCode.
Permitir parametrizacao de Certiddo Cadastral de Empresas, sem intervencao
de desenvolvimento e que sua emissao tenha niimero de autenticidade, sendo
possivel validar pelo portal de contribuintes e QRCode;
Permitir parametrizacdo de Certiddo Cadastral de Imodveis, sem intervencdo
de desenvolvimento e que sua emissao tenha niimero de autenticidade, sendo
possivel validar pelo portal de contribuintes e QRCode;
Permitir a visualizacdo de pendéncias que motivaram a emissao de certidao
positiva com efeito de negativa;
Permitir a emissao de certiddoes em conformidade com decisdes judiciais, de
forma manual, sendo possivel sua parametrizacdo, sem intervengdo de
desenvolvimento, contendo numero de autenticidade e QRCode;
Permitir a consulta ao historico de certiddes emitidas;
Permitir a emissao da cota dnica do IPTU do exercicio e/ou realizar o seu
parcelamento, simulando de uma tnica vez, todas as opcdes de parcelas
disponiveis;
Permitir o cadastro e as alteracdes cadastrais das Pessoas Fisicas, registrando
o exercicio de Atividade Econémica Autdnoma, quando for o caso;
Permitir consulta aos histéricos cadastrais com as respectivas datas e
alteracoes cadastrais;
Permitir a consulta e a emissdao de extrato de parcelamentos com sua
composicao;
Permitir a simulagdo e o parcelamento de débitos ativos de forma consolidada,
considerando todas as disposi¢des legais;
Permitir a consulta dos débitos e seus pagamentos, inclusive os decorrentes de
fiscalizagdo com sua composigao;
Permitir a emissdo de débitos, agrupando-as em um tnico documento de
arrecadacao;
Permitir a confirmagao de autenticidade de certiddao de posicdo de débito, via
internet;
Permitir a consulta de situagdo e tramitagdo de processos administrativos;
Permitir a compensacdo de pagamentos em duplicidade dentro do exercicio
curso;
Permitir a emissao de relatério da Divida Ativa do contribuinte de forma
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Permitir a emissao de Boletim de -Informacoes Cadastrais - BCI;

Permitir a emissao de Boletim de Cadastro Mercantil - BCM;

Permitir a emissao de Certidoes de Débitos;

Permitir a emissao de Certidoes de Valor Venal do Imdvel;

Permitir a validagdo de Autenticidade de Documentos Emitidos;

Permitir a emissao de DAM de ITBI;

Permitir a emissdao de Documento de Transferéncia ITBI:

Permitir a consulta Situagao e Informagdes Gerais da Empresa no Municipio;
Permitir a consulta de Acessos ao sistema liberados para a empresa;

Permitir a consulta de Acessos ao sistema liberados para processos na area
Imobiliéria;

Permitir a consulta Extrato e Resumo de Débitos por Situacdo (Abertos, Pagos,
Cancelados, Parcelados);

Permitir a emissdao de DAM's de Débitos de Exercicio;

Permitir a emissdao de DAM's de Débitos de Divida Ativa;

Permitir a emissdao de DAM's de Débitos Executados;

Permitir a emissao de DAM's de Débitos Protestados;

Permitir a emissao de DAM's de Parcelamentos;

Permitir a consulta de Pagamentos realizados;

Permitir a emissdo de DAM's de Licenciamentos, tais como: Alvards de
Localizacdao e Funcionamento, Alvara de Obras e Documento de Habite-se,
Vigilancia Sanitaria, Ambiental, Eventos, dentre outros;

Permitir a emissdao de Documentos de Alvaras de Licenciamentos;

Permitir a consulta de Limite de Faturamento registrado no Municipio;
Permitir a consulta existéncia de Notificacio de Desenquadramento da
empresa;

Permitir a consulta existéncia de Notificacbes e Autos de Infracdo -
Fiscalizacao Tributaria e Urbana;

Permitir a consulta de Notificacdo.

Requisitos da Divida Ativa

Permitir a inscricdo automatica dos débitos em divida ativa, baseado em
parametros definidos pelos gestores, com possibilidade de definir
periodicidade e o agendamento eletronico;

Permitir configurar regras de validagdo para os débitos passiveis de inscricdo
em Divida Ativa, excluindo aqueles que, por exemplo, ndo possuirem
informagdes cadastrais suficientes para identificacdo e localizacdo do
contribuinte;

Organiza os contribuintes e seus débitos em carteiras;

Caso os contribuintes e seus débitos ndao atendam mais as regras de inclusao,
estes podem ser retirados da carteira e incluidos nas carteiras em que as
varidveis de inclusdao possam ser atendidas, com atualizagao diaria;

Permitir a inscricdo manual dos débitos em Divida Ativa através da selegao
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em tela do sistema, mediante uso de filtros, ou pela importagao de arquivos;
Permitir consultar e selecionar débitos, mediante filtragem, para emissdo de
avisos de cobrangca, através de correspondéncia, SMS ou Domicilio Eletronico;
Permitir a selecdo de massa de débitos, mediante filtragem, para o preparo do
ajuizamento;

Permitir a Inclusdo de Anotacdes nas Certiddes de Divida Ativa.

Atualizacao de Certidao de Divida Ativa com controle versao, possibilitando
a rastreabilidade dos fatos ocorridos.

Controle das informagdes complementares que serdao incluidas na Certidao de
Divida Ativa.

Permitir a emissao da Certiddao da Divida Ativa - CDA em formato PDF;
Permitir a geragdo eletronica e a impressao do Livro da Divida Ativa;
Permitir o envio de débitos para protesto em massa, através de geragdo de
arquivo para integracdo com o sistema de protestos e seus Cartorios.

Permitir a emissao de DAM do débito inscrito em Divida Ativa;

Permitir imputacdo do valor do crédito tributdrio para cumprimento de
decisao judicial, possibilitando a emissdo do Documento de Arrecadacado;
Permitir o parcelamento dos débitos, com a possibilidade de exclusao de
encargos (transacao), segundo critérios a serem definidos;

Permitir a emissao de extrato fiscal financeiro do contribuinte para
visualizagdo dos débitos inscritos em divida ativa, com opcao para visualizar
os débitos ndo inscritos;

Permitir suspensdo de exigibilidade dos débitos, refletindo seus efeitos,
quando for o caso, na classificacdio do contribuinte (suspendendo
inadimpléncia) e na emissao de certiddes;

Permitir o acompanhamento e a gestdo divida em seus diversos estagios apos
a inscricdo, com opg¢do de visualizar os estdgios anteriores a inscrigdo na
Divida Ativa;

Permitir a devolucado de débitos inscritos para o 6rgao de origem;

Permitir a conversdo do depésito administrativo ou judicial em renda para a
quitacdo de débitos, ainda que parcial;

Permitir realizar a baixa manual de débitos seja por decisdo judicial ou por
outros motivos, com a devida justificativa;

Permitir a baixa automatica, de acordo com parametrizacdo definida, de
débitos prescritos;

Permitir o gerenciamento dos motivos e prazos de suspensao da exigibilidade;
Permitir a aplicagdo de diversos indices de atualizagdo monetaria,
individualizando-os em func¢do da natureza do débito;

Permitir a emissao de relatérios gerenciais;

Permitir a escrituracdo das dividas inscritas, e respectivos pagamentos,
descontos ou abatimentos, em conformidade com o MCASP - Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Pablico.

Permitir que na tela de pesquisa da divida possa ser feito parcelamento,
englobamento, imprimir os débitos e o cancelamento da divida;

Conciliacao de Cobranca

Permite,através de selecdo de perfis de contribuintes,0 agendamento para
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346.

347.

348.

349.
350.

351.
352.
353.
354.
355.
356.
357.

358.

359.

360.

361.

362.

363.

atendimento de conciliacao

Disponibiliza funcdo para que o agente de cobranga possa realizar
agendamento dos contribuintes,que irao ser convidados para conciliagao fiscal
dos seus débitos junto a um funcionario publico autorizado (conciliador
fiscal),o qual devera visualizar todos os dados do contribuinte;

Permite ao conciliador simular os valores para parcelamento, emitir de termo
de parcelamento e cancelar parcelamentos, se for necessario, de acordo com as
regras cadastradas no sistema;

Realiza a emissao de guias dos débitos em aberto, atualizar os dados do
contribuinte que esta sendo atendido e se necesséario cadastrar uma acdo de
cobranca.

Gestio de Procuradoria

Protesto em Cartoério

Permitir a selecdo individual e/ou em lote das dividas para cobranca via
Protesto em cartoério;

Possuir rotina de geracdo de arquivo eletronico, com os dados dos
contribuintes e dos débitos, para envio ao cartério responsavel pelo protesto;
Permitir a importacdo do arquivo de confirmacdo do cartério para os
contribuintes protestados;

Possuir o acompanhamento do protesto através dos dados de importacdo;
Possuir baixa automatica dos pagamentos das dividas protestadas;

Permitir o cancelamento/desisténcia de protestos de Certiddes de Divida
Ativa.

Possibilitar a emissao da Carta de Anuéncia para Certiddes de Divida Ativa
Protestadas;

Permitir o Cancelamento de Certiddes de Divida, informando motivo e
Processo Administrativo.

Permitir a Inclusdo de Anotacoes nas Certidoes de Divida Ativa.

Atualizacao de Certidao de Divida Ativa com controle versdo, possibilitando
a rastreabilidade dos fatos ocorridos.

Possibilitar a Assinatura Digital na Certiddao de Divida Ativa através de
certificado padrdo ICP Brasil, garantindo assim a integridade dos dados
constantes no documento.

Possibilitar o envio Automatico de Certidoes de Divida Ativa e Peti¢cdes para
a obtencdo da Assinatura Eletronica, sem que haja interven¢do do usuéario no
produto.

Permitir que os retornos de ocorréncias dos cartérios fagam parte do historico
de acionamentos dos contribuintes e de suas dividas que estdo relacionadas
aos retornos.

Execucao Fiscal

Permitir acessar o Web Site dos diversos érgaos cadastrados (principalmente
os Tribunais de Justica Estaduais), diretamente a partir da aplicagao;
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365.

366.

367.

368.

369.
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377.
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379.
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382.

integracdo com a Procuradoria Municipal;

Adotar o Modelo Nacional de Interoperabilidade - MNI, disponibilizado pelo
Conselho Nacional de Justica - CNJ, como protocolo de comunicagdo com os
Tribunais para viabilizar o envio de processos.

Receber retorno do Tribunal de Justica com data de ajuizamento e namero do
Protocolo, ficando gravado no processo de envio.

Permitir anexar procuracdo durante o envio do ajuizamento com integracdo
ao Tribunal de Justica.

Permitir a selegdo e criacdo de lote de débitos, com base em parametros
definidos, para ajuizamento das a¢des de execucao fiscal, seguindo os padroes
do MNI, em integracdo com o Tribunal de Justiga.

Gerenciar as operagdes referentes aos tramites dos processos de ajuizamento
de débitos, permitindo a vinculacao da certiddao de peticao a um procurador
responsavel, registrado no cadastro de procuradores.

Possuir rotina que permita a integracdo com o sistema de procuradoria do
municipio, mediante a importacao\ exportacdo de dados, através de arquivos
em formato digital com layout parametrizdvel, que possibilite a exportacdo
dos dados pertinentes a emissdo da peticdo para ajuizamento e ao
acompanhamento do tramite juridico e a importacao dos dados necessérios a
identificacdo dos ajuizamentos, sem que haja a necessidade de redigitacdo em
ambas as operagoes.

Possibilitar o cadastramento dos processos ja em andamento, informando
nestes casos o procurador atualmente vinculado a este processo, seja manual
ou por Integracdo com o Tribunal;

Possibilitar o cadastramento das partes, incluindo documentos, como
CNPJ/CPF, Inscricdao ou RG;

Permitir anexar documentos aos processos, tanto os emitidos pelo préprio
sistema como outros digitalizados (DOC, BMP, GIF, JPG, XLS, PDF);
Disponibilizar agenda por procurador, permitindo o cadastramento tanto de
compromissos vinculados aos processos quanto de outros compromissos
quaisquer;

Possuir rotina que permita a comunicacdo entre a Vara de Execugdes Fiscais,
a Secretaria de Fazenda e a Procuradoria Fiscal, com integracdo via
WebService;

Possibilitar a integracdo ao sistema de Primeiro Grau do Tribunal de Justiga,
para permitir que a Procuradoria Fiscal possa atuar e monitorar todos os seus
processos eletronicamente;

Permitir geracdo de Notificacdo.;

Permitir o envio de Notificacdo via Domicilio Tributario Eletrénico do
Contribuinte - DTEL,;

Possuir geracao de relatério dos valores em Protestos;

Possuir acompanhamento Judicial por Contribuinte e Situagao;

Emissao de relatorio listando os valores protestados e valores enviados para
protesto em aberto.

Controle dos valores arrecadados, das Certiddes Enviadas para Protestos e
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383. Demonstrativo analitico dos débitos inscritos e\ou ajuizados por livro de
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inscricao.
Controle de Cemitério

Permitir o cadastro de Cemitérios Municipais, contendo: Nome e Endereco;
Permitir o vinculo dos funcionarios aos cemitérios cadastrados, podendo
vincular mais de um funciondario por cemitério;

Permitir identificar o local do velério;

Permitir o cadastro de Causa de Morte, onde o mesmo devera ser utilizado no
cadastro de Obitos;

Permitir o cadastro de funerarias, onde a mesma devera ser utilizada no
cadastro de 6bitos;

Permitir o cadastro de tipos de sepultamentos, onde o mesmo devera ser
utilizado no cadastro de 6bitos;

Permitir o Cadastro de Tipo de Sepultura, onde o mesmo devera ser utilizado
no cadastro de 6bitos;

Permitir o cadastro de sepulturas, onde o mesmo devera conter: O nome do
cemitério, namero, responsavel, requerente, valor pago, cédigo taldo, data,
herdeiros, area, quadra, Ala, Jazigo, gaveta, cova, livro;

Permitir a pesquisa da sepultura por ntimero, cemitério, responsavel, quadra,
ala, jazigo, gaveta, cova e livro;

Permitir a emissao de relatério com os dados cadastrados a sepultura;
Permitir o cadastro do médico declarante do 6bito;

Permitir o cadastro do 6ébito contendo:

Cemitério;

Numero de sepultura, onde deverd preencher automaticamente informacdoes
sobre o cadastro da mesma;

Tipo de Sepultura;

Tipo de Sepultamento;

Funeraria;

Caracteristicas gerais das pessoas falecidas;

Dados do requerimento e pagamento;

Causas de morte, podendo adicionar mais de um motivo;

Médico declarante;

Dados do sepultamento;

Informacgdes padronizadas atendendo a necessidade da Prefeitura.

Permitir a emissao de relatério com os dados do 6bito;

Permitir informar a exumacao;

Permitir informar a remocao;

Permitir o cadastro de Licencas de alvara para construcdo ou reforma;
Imprimir grafico de quantidade de causas de mortes por periodo;

Permitir cadastro e controle dindmico de setores sem limite de niveis;
Permitir emissdo de guias de liberacdo de sepultamento com emissao de
cobranca de taxas e possivel parcelamento;
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414. Permitir a emissdo de guias de exumagdo, movimentacao e translado de
corpos com emissao de cobranca de taxas e possivel parcelamento;

415. Permitir a realizacdo de concessdo de lotes e de sepulturas por prazo
determinado ou indeterminado, com emissao de cobranga de taxas e possivel
parcelamento;

416. Permitir emissao de relatérios de falecidos de um determinado periodo ou
causa mortis e de toda sua movimentagao;

417. Permitir emissdo de relatério das guias de cobranca das movimentacoes e
sepultamentos em aberto (vencidas ou ndo) e pagas;

418. Permitir emissdo de relatério de todas as movimentacdes realizadas por
cemitério e por tipo de movimento;

419. Permitir emissao de relatérios de ocupagdo de vagas do cemitério;

420. Permitir emissao de relatérios de concessdes de sepulturas e lotes por status
de cobranca;

421. Permitir elaboracdo de graficos da ocupagao do cemitério;

422. Permitir elaboracdo de gréfico de sepultamentos e movimentagdes;

423. Possui Integragao com os médulos Tributério e Divida Ativa.

Business Intelligence

424 Mostrar diversos cendrios referentes a Execucdo Fiscal da Divida Ativa,
estabelecendo comparativos entre as fases da acdo judicial em termos
numéricos e percentuais de tal forma criar uma camada de apresentacdo que
dé ao gestor uma visdo rica de como se encontra os créditos em execugdo,
sinalizando possiveis perdas por auséncias de acdes.

425. Demonstrar cruzamentos de dados entre os diversos status da divida ativa,
montantes arrecadadas periodos, prescricdo, estatistica da divida prevista e a
receber, bem como demonstrar o impacto dos maiores devedores na previsao
de arrecadacdo. Também apresentar nimeros que demonstre as perdas anuais
da divida, bem como apontar o crescimento desta a partir de comparativos
com dados historicos.

426.Projetar recebimento de Parcelamento da Divida Ativa por periodo,
apontando tendéncias e o impacto positivo ou negativo sobre o montante.
Além disso ser capaz de fazer diversos cruzamentos com perda de descontos
em multas e juros, impacto sobre o0 montante da divida.

427 Apresentar variadas combinacdes estatisticas referente a arrecadacdo de
tributos e taxas por periodo, tipo de tributos, agrupamentos de tributos, bem
como mostrar previsdes e tendéncias de arrecadacdo com base em periodos
anteriores. Além disso ser capaz de exibir comparativos de arrecadacdo
previstas versus arrecadacdo realizada através de variados filtros.

428.Demonstrar projecdes de arrecadacdo a partir de percentuais incidentes sobre
o montante do IPTU por servicos, industria, comércio e residencial, trazendo
nameros estatisticos sobre perdas e ganhos com isencdes entre outros
beneficios.

429.Demonstrar estatisticas de recebimentos das diversas taxas e impostos, bem
como previsdes de recebimento sobre percentuais de contribuintes atingidos
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por estas taxas e impostos

430.Variagoes, projecoes e tendéncias sobre arrecadacdo de ISS e TFF tendo como
parametros, regimes tributarios, atividade econdmica.

431.Visdo das previsdes gerais de recebimento previsto comparado a recebimento
realizado em diversos periodos.

432.0 moédulo Bl deve estar totalmente integrado ao sistema tributério de maneira
que haja apenas um login para acessar tanto o sistema tributdrio quanto o
modulo BI neste embutido.

DOMICILIO TRIBUTARIO ELETRONICO DO CONTRIBUINTE

1. Dispor de caixa postal eletronica, com funcionalidades inerentes a uma caixa de
correio eletronico, denominada de Domicilio Tributdrio Eletronico - DTEL,
disponivel na internet, cujo acesso pelo contribuinte sera realizado por
Certificado Digital, podendo ser utilizado também login e senha, a depender da
situacao;

2. **Possibilitar o acesso ao DTEL por usudrios autorizados por cédigo de acesso,
liberados pelos contribuintes, garantindo o sigilo fiscal, a identificacdo, a
autenticidade e a integridade das comunicacdes;

3. Permitir o registro do Domicilio Eletronico com confirmagao do cadastro via
resposta de e-mail (pés-cadastro);

4. Permitir o envio de comunicagdes e documentos fiscais (tais como, notificagao
de lancamento, notificacao fiscal de lancamento e auto de infragdo) aos
contribuintes;

5. Permitir classificar as comunica¢des como, por exemplo, intimagdo pessoal,
mensagens, avisos, respostas de consultas, notificacdo fiscal, auto de infracao,
entre outras;

6. Permitir a automatizacdo do envio de quaisquer das modalidades de
comunicacao e de documentos fiscais, individualmente ou em lote;

7. Possuir opgdo de exclusdo de mensagens caracterizadas como assuntos que nao
possuem necessidade de permanéncia na caixa postal do contribuinte;

8. Permitir o gerenciamento do recebimento das comunicagdes pelo contribuinte,
sinalizando a sua leitura ou a expiracdo do prazo para tal;

9. Permitir a parametrizacao dos prazos de acordo com a legislacao vigente, para
acesso as comunicagdes pelos contribuintes e consideré-las lidas tacitamente,
quando da nao leitura no prazo definido;

10. Permitir o envio de e-mail e/ou SMS para os contribuintes informando sobre a
existéncia de comunicacdes no DTEL.

11. Permitir gerar Procuracdo Eletronica para nomear um terceiro (Pessoa Fisica ou
Juridica) como Procurador Eletronico, perante a CONTRATANTE, para acesso
ao DTEL dos estabelecimentos escolhidos no momento da criacdo da
Procuracao Eletronica;

12. Permitir ao procurador recusar a procuracao (antes de aceita-la) e rejeita-la apos
ter aceito, deixando de ter acesso a Caixa Postal da empresa/pessoa;

13. Permitir que somente o portador do e-CNPJ da empresa credenciada ao DTEL
ou algum +membro do quadro societario da empresa, portador de e-CPF, possa
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criar uma procuragao eletronica.

14. Nao permitir que um procurador eletrénico crie procuracdes eletronicas.;

15. Permitir que o titular do DTEL, ao estabelecer procuracdo eletronica, possa
indicar a quais CNPJ completos o procurador eletronico podera ter acesso;

16. Notificar o usudrio da existéncia de documentos pendentes de assinatura
eletronica;

NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVICOS

1. Estar de acordo com as orientagdes do Modelo Conceitual e Manual de Integracdo
proposta pela Camara Técnica da ABRASF, em sua versdo 2.03 ou superior;

2. Registrar todas as informagdes inerentes a emissdo de uma nota fiscal
convencional, em papel e, ainda, permitir que se fagam os registros de abatimentos
e retencdes de tributos, sob responsabilidade do contribuinte;

3. Possibilitar a emissdo das Notas Fiscais de Servicos Eletronicas — NFS-e através do
portal eletronico da Prefeitura via browser (modalidade online), como também
através de aplicativo proprio do contribuinte via WebService (modalidade offline),
que deverdo possuir cédigos de verificagdo tinico no padrao definido no Modelo
ABRASF para cada NFS-e gerada no sistema;

4. Possuir elementos de seguranca (alfanuméricos e graficos) que comprovem a sua
autenticidade perante a administracdo fazendaria e elementos de verificacdo e
conferéncia dos dados que comprovem sua validade pelos tomadores de servicos;

5. A solugdo web do sistema deve possuir um moédulo administracao e um moédulo
prestador ambos devem possuir acesso através de autenticacdo de usudrios,
devera possuir também uma area publica onde o acesso ocorrera sem necessidade
de autenticacao;

6. O sistema deve possibilitar identificar as pessoas juridicas ou fisicas como
emissores de NFSe, o acesso ao sistema seja ele para a solugdo web ou consumo
dos servicos via WebService s6 poderd ocorrer se a pessoa estiver identificada
como Prestador de Servicos Emissor de Notas, Prestador Eventual ou
Tomador/Intermediario de servigos;

7. Permitir que as pessoas solicitem acesso ao sistema, de forma online;

8. Possibilitar a geragdo de termo de solicitagdo de acesso;

9. O termo de solicitagdo de acesso deve ser personalizavel pelo fisco;

10. Possuir funcionalidade onde seja possivel movimentar as solicitacdes de acesso
efetuadas pelos prestadores/tomadores de servico.

11. O acesso ao sistema s6 podera ser liberado ap6s o deferimento da solicitacdo pelo
fisco através de funcionalidade para deferimento/indeferimento;

12. Para o caso de deferimento, o sistema deve enviar um e-mail ao solicitante
informando que sua solicitagdo foi deferida;

13.0 corpo do e-mail de confirmacdo de deferimento/indeferimento deve ser
personalizavel pelo fisco;

14. A autenticacdo para acesso ao sistema devera se dar através de usuario (CPF) e
senha;

15. Para realizar a autenticagdo ao sistema deverd possuir mecanismo de protecao do
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tipo Captchas utilizado para distinguir humanos e maquinas;

16. Também devera ser possivel realizar autenticagdo através de certificado digital
padrao ICP-Brasil (e-CPF ou e-CNPJ com vinculo do CPF da pessoa no
certificado);

17. Devera ter funcionalidade de recuperacdo de senha;

18. Devera ter funcionalidade de alteracdo de senha;

19. Deve ser possivel consultar o log de auditoria das operagdes realizadas no sistema,
identificando data, hora, funcionalidade, detalhamento textual do que foi
realizado, pessoa que realizou a operacao e empresa;

20. Disponibilizar layout e meios para possibilitar a importacao de arquivos gerados
pelos sistemas da escrita fiscal ou contabil utilizados pela empresa prestadora ou
tomadora de servico bem como meios para validagdo do layout do arquivo.

21. Disponibiliza a opgdo para inclusao de avisos direcionados exclusivamente para
alguns contribuintes ou Pop ups com notificacdes que serdo exibidos na pagina
inicial do sistema NFS-e para todos os contribuintes.

22. A funcionalidade de geracao de NFSe serd disponibilizada apenas na solugdo web,
e devera exigir dos emissores exclusivamente o que ndo pode ser obtido pelo
Cadastro Municipal do Contribuinte, evitando redundancia ou redigitacdo de
dados.

23. Possibilitar o preenchimento automatico dos dados do Tomador do Servigo através
do preenchimento do CNPJ ou do CPF, utilizando API de integragdo com a Receita
Federal do Brasil - RFB, quando o prestador for emitir a Nota Fiscal de Servigos;

24. Permitir a geracdo de guia de ISS proprio (NFS-e emitidas) e Substituto Tributario
(NFS-e recebidas com retencdo de ISS), por competéncia e por nota (s).

25. Permitir que na emissdo de uma NFS-e, quando da indicacdo do Tomador de
Servigos seja realizada a verificacdo se o mesmo é Substituto Tributdrio do ISSQN
e se for aplicar, automaticamente a Retencdo do ISSQN a ser recolhido pelo
Tomador do Servigo, conforme as informagdes do Cadastro Econdémico do
Municipio.

26. Permitir o controle de empresas Substitutas Tributarias definidas para pagamentos
das retencdes em Regime de Caixa seja realizado para cada Nota Fiscal Eletronica
recebida, permitindo que a empresa Substituta Tributaria informe a data de
pagamento das Notas Fiscais e gerencie as Guias que serdo geradas para
recolhimento do ISSQN.

27. Permitir a emissdo de NFS-e com informacgao de ISS suspenso por decisao judicial,
bloqueando a geragdo da guia de ISS e permitindo ao gestor o desbloqueio desta
guia.

28. Permitir a emissdo de NFS-e com deducdes da base de calculo nas situacdes
previstas na Lei 7.186/2006 e Lei Complementar 175/2020.

29.Permitir a consulta de documentos fiscais tomados por periodo, data de
competéncia, CNP] do tomador do servigo.

30. Permitir a consulta de NFS-e emitidas e canceladas por: inscri¢ao, data de emissao,
data de competéncia, nimero do RPS, CPF/CNPJ do tomador do servigo.

31. A visualizacdo e impressao da imagem das NFS-e emitidas deverd ser feita em
arquivo formato PDF.

32.Recalcula automaticamente as aliquotas de ISS Préprio e Retido dos contribuintes
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por Periodo de Apuracdo PA (més), utilizando do RBT12 as informagdes dos
faturamentos declarados no PGDAS-D de Comércio, Industria, Filiais e
Exportagdo, somados aos valores de Servigos da Notas Fiscais de Servigos
Eletronica NFS-e, emitidas pelos contribuintes estabelecidos no municipio.

33. Permitir o célculo automatico da aliquota, identificando as notas fiscais emitidas
com aliquota reduzida para entdo apurar o valor da diferenca do ISS a ser pago e
notificar o contribuinte.

34.Faz a apuracdo do ISSQN sobre a diferenca a maior declarado no DASN/PGDAS-
D em relacao as Notas emitidas - NFS-e.

35. Possuir recursos para substituicdo de NFS-e nas modalidades online (via browser)
e através de interface web service. Neste caso, deverd ser registrado um vinculo
entre a NFS-e substituida e a substituta;

36. O sistema devera observar as parametrizacdes da entidade quanto as regras para
substituicdo com no minimo os seguintes itens:

37.Prazo maximo para a substituicdo.

38. Definicdao de data base para contagem de prazo para substituicao.

39. Permissdes quanto a disponibilidade para substituicdo de nota fiscal quando
ocorrer a substituicao dentro do més de emissao da nota.

40. Permissao quanto a necessidade de aprovagao da entidade quando a substituigdo
da nota fiscal ocorrer dentro do més de emissdo.

41.Parametrizagao para envio de e-mail aos envolvidos no processo de substituigao.

42.Possuir recursos para cancelamento de NFS-e nas modalidades online (via
browser) e através de interface web service. Neste caso, a NFS-e devera possuir
algum elemento gréfico que identifique facilmente que a nota esté cancelada;

43.0 sistema deve observar as parametrizacdes da entidade quanto as regras para
cancelamento com no minimo os seguintes itens:

44. Prazo maximo para cancelamento.

45. Definicao de data base para contagem de prazo para cancelamento.

46. Permissdes quanto a disponibilidade para cancelamento de nota fiscal quando o
ocorrer cancelamento dentro do més de emissado nota.

47.Permissao quanto a necessidade de aprovacdo da entidade quando o cancelamento
da nota fiscal ocorrer dentro do més de emissao.

48. Permitir a implantacdo do controle de cancelamentos de NFS-e através da ciéncia
do tomador, para que uma NFS-e seja efetivamente cancelada apenas com a
concordancia do tomador de servico.

49. Parametrizacao para envio de e-mail aos envolvidos no processo de cancelamento;

50. Possuir funcionalidade onde seja possivel deferir/indeferir as solicitacdes de
cancelamento/substituicdo de notas que foram efetuadas fora do prazo definido
pela entidade.

51. Permitir a verificacdo online e publica da autenticidade e validade de uma NFS-e
através do fornecimento do CPF/CNPJ do prestador, nimero da NFS-e e o c6digo
de verificacdo do selo da NFS-¢;

52.Possuir a funcionalidade de carta de corregao, tal documento é complementar a
nota fiscal e deve permitir corrigir dados que ndo impactam na apuracdo do
imposto ou mudanga do prestador/tomador de servicos, conforme abaixo:

53.Razao Social do prestador de servigo.
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54. Nome fantasia do prestador de servico.

55. Contatos (e-mail e telefone) do prestador de servico.

56. Endereco (Logradouro/Nuamero/complemento, bairro) do prestador de servico.

57.Razao Social do tomador de servico.

58. Nome Fantasia do tomador de servico.

59. Endereco (Logradouro/Numero/complemento, bairro) do tomador de servico.

60. Contatos (e-mail e telefone) do tomador de servigo.

61. Razao Social do intermediario do servico.

62. Dados RPS (niimero/ /série/tipo).

63. Discriminacao do servigo.

64. Possuir funcionalidade onde seja possivel deferir/indeferir as solicitacdes de
corregdes nas notas efetuadas através da carta de correcao fora do prazo definido
pela entidade.

65. Permitir ao gestor autorizar e desautorizar um contribuinte a emitir NFS-e;

66. 0O sistema deve observar as parametrizagdes da entidade quanto as regras para
emissao da carta de corregdo com no minimo prazo maximo para efetuar corregoes
em notas fiscais, prazo maximo para cancelamento de cartas de correcao e
parametrizacdo quanto a data base para permissao de cancelamento de cartas de
correcao.

67.0 sistema devera possibilitar a entidade que edite o modelo da carta correcao
conforme a necessidade de cada entidade.

68. Ao consultar uma nota fiscal eletronica que possua carta de correcdo o sistema
deve exibir a DANEFSE e a carta de correcdo com os dados alterados.

69. O sistema da licitante devera possuir ferramenta que permita aos contribuintes
selecionar as Notas Fiscais de Servicos Eletronicas - NFS-e - emitidas de ISS
Préprio a fim de se gerar a guia de recolhimento com os respectivos valores a serem
recolhidos antecipadamente ou no vencimento;

70. Possibilitar a geragdo das informacoes em arquivos XML;

71.Enviar automaticamente e-mail para o tomador do servico, quando informado
pelo prestador, na emissao da NFS-e para o seu CPF/CNPYJ;

72. Permitir ao prestador do servico enviar qualquer NFS-e emitida para um ou mais
e-mails com a possibilidade da inclusdo de comentéarios;

73. Possibilitar que o sistema oferega aos usudrios a possibilidade da emissao de Notas
Fiscais de Servicos Eletronicas - NFS-e, através de dispositivos méveis e sem exigir
do usudrio o download de nenhum tipo de aplicativo;

74.0 sistema devera possuir mecanismo para que na emissdo da NFS-e a definicdo
sobre o local onde o imposto é devido seja controlado automaticamente de acordo
com as regras da Lei Complementar n° 116 de 31 de julho de 2003;

75.0 sistema deverd apresentar a aliquota constante na tabela de aliquotas do
Municipio no momento da emissdo da NFS-e de acordo com o item de servico
constante no cadastro do contribuinte, no caso de contribuintes Nao Optantes do
Simples Nacional, e ndo permitir que o usudrio faga a alteragdo da mesma;

76.0 sistema devera permitir que o usudrio informe a aliquota no momento da
emissao da NFS-e no caso de contribuintes Optantes do Simples Nacional;

77. Definir a aliquota do Simples Nacional automaticamente, sem a possibilidade de
intervencao do usuario nessa selecao;
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78. Permitir o registro e monitoramento dos contribuintes enquadrados no regime do
Simples Nacional, nos termos da LC 123 /06, confrontando e permitindo visualizar
os dados das Notas Fiscais Eletronicas emitidas ou outras declaracoes
estabelecidas em lei;

79.Garantir a geracdo automatica, ao final do periodo de competéncia, de guia
complementar referente ao ISSQN de todas as NFS-e emitidas e/ou retidas cujos
impostos ainda ndo tenham sido antecipados voluntariamente pelos contribuintes
mantendo, assim, a consisténcia do movimento tributario de cada contribuinte;

80. Permitir o controle sobre a dedugao da base de calculo das empresas de Planos de
Satide, com base nas Notas Fiscais recebidas automaticamente de empresas
estabelecidas e das escrituracdes de notas fiscais de outros municipios, para que
seja ser aplicada regra de abatimentos para definicdo da base de calculo do ISS e
consequente geracao da Guia de recolhimento do ISSQN com todo o abatimento
permitido pelo municipio.

81. Permitir que os planos e cooperativas de satide cadastrem os cooperados (pessoa
fisica e juridica) para que baseado nas notas fiscais emitidas contra os planos e
cooperativas de satide o sistema permita o abatimento destas notas de base de
calculo do ISS.

82. Permitir que o prestador de servigo avulso solicite remotamente o cadastro de
Contribuinte Avulso para a emissao de Notas Fiscal de Servigos Eletronica Avulsa;

83. Garantir que o usudrio somente possa acessar o sistema para emissao Nota Fiscal
de Servigos Eletronica Avulsa apds a aprovacdo do cadastro pela autoridade fiscal
e o recebimento das credenciais de acesso e senha.

84. Disponibilizar aos mesmos as seguintes informagdes para a emissao da Nota Fiscal
de Servicos Eletronica Avulsa: Dados do Tomador do Servico, Periodo de
Competéncia, Municipio da Prestacao do Servico, Tipo de Atividade e Descricao
do Servigo.

85. Permitir a geracdo e impressdo de DAM vinculado a Nota Fiscal de Servigos
Avulsa no padrao FEBRABAN e o PIX, para que o usudrio possa realizar o
pagamento do imposto em qualquer rede bancéria integrando-se ao sistema
Tributario utilizado no municipio através de WebService.

86. Permitir que o usudrio do sistema possa consultar e imprimir a Nota Fiscal de
Servicos Eletronica Avulsa.

87.Permitir que o prestador de fora do municipio possa se cadastrar no sistema e
emitir o Registro ou Declaracdo Auxiliar de Nota Fiscal de Servigos, e enviado
automaticamente para o tomador de servico.

88. A Declaracdo Auxiliar de Nota Fiscal de Servicos devera conter o nome e CNPJ do
tomador do servico, o servico de acordo com a Lei Municipal, valor do servico,
dados do prestador de fora do municipio, aliquota, valor do ISS e o namero da
nota fiscal de origem.

89. Permitir enviar a Declaracao Auxiliar de Nota Fiscal de Servicos para o tomador
de servico.

90. Conter rotina para transformar as Declara¢des Auxiliares de Nota Fiscal de
Servicos em documento de arrecadagao municipal — DAM.

91. Disponibilizar médulo gestor para obtencao de relatérios gerenciais;

92. Permitir o controle de conta-corrente de valores de deducdo de material de
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construgdo civil por contribuinte, possibilitando gerar o crédito através da
importacdo do Nota Fiscal Eletronica (NFe), permitindo gerar o consumo
automatico no ato da emissao da NFSe.

93. Permitir gerar cupom a cada NFS-e emitida, possibilitando parametrizacdo do
sorteio no médulo de Nota Premiada.

94. Permitir parametrizacao de substitutos tributarios que poderao dar aceite de notas
fiscais emitidas para o mesmo;

95. Garantir a geracdo automatizada da Declaragdo e do Imposto Devido com base nas
Notas Fiscais emitidas;

96. Permitir informar a retengdo na fonte pelos tomadores de servicos tributaveis, na
condi¢do de Responsaveis ou Substitutos Tributarios do ISSQN, nomeados pelo
Municipio ou para atender as hipdteses da Lei Complementar 116/03;

97.Possibilitar a emissdao de Guia de recolhimento do ISSQN, de qualquer més em
atraso calculando automaticamente os juros, multas, atualizacdo monetaria e
descontos, observada a integracdo com o sistema tributario municipal;

98. Permitir a visualizacdo e impressdao de relatério de movimento mensal por
declarante, informando todas as notas fiscais emitidas e recebidas, identificando
os tomadores e prestadores dos referidos servigos, com a descricdo de sua
respectiva natureza de operagao;

99. Permitir ao contribuinte retificar uma declaracdo mensal, sendo neste caso,
necessario que o sistema mantenha o vinculo entre as declaragdes, permitindo o
rastreamento da retificacao;

100. Deve ser possivel realizar a declaracdo dos servigos prestados e tomados por item

de servico da Lei Complementar 116/2003;

101. Deve ser possivel realizar a declaracdo dos servigos prestados e tomados por item
de servigo da Lei Complementar 116/2003 por intermédio de WebServices;

102. Deve ser possivel realizar a declaracao dos servicos prestados e tomados por item
de servico da Lei Complementar 116/2003 por intermédio de processamento de
arquivo;

103. Deve ser possivel realizar a declaragdo dos servigos prestados e tomados por nota
fiscal emitida;

104. Deve ser possivel realizar a declaragdo dos servigos prestados e tomados por nota
fiscal emitida por intermédio de WebServices;

105. Deve ser possivel realizar a declaragao dos servigos prestados e tomados por nota
fiscal emitida por intermédio de processamento de arquivo;

106. Prover, através da disponibilizacao de senhas por contador/contribuinte, sigilo
absoluto quanto as informacdes particulares de cada contador/contribuinte e das
empresas sob sua responsabilidade.

107. Permitir ao contador/contribuinte acessar somente a lista de empresas sob sua
responsabilidade e realizar a manutencdo dos dados das DMS’s - Declaragao
Mensal de Servico - somente destas empresas.

108. Permitir ao contador/contribuinte adicionar tantos usudrios no sistema quanto
for necessario, sendo o acesso individualizado e todos devem ter acesso a todas
as empresas da lista do contador/contribuinte.

109. Permitir ao contador/contribuinte realizar uma DMS sem movimento.

110. Cada DMS devera ser composta de todas as informagdes necessérias a completa
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identificagdo do documento emitido, do prestador, do tomador, dos servicos
prestados e do valor da operacao.

Possibilitar ao contador/contribuinte a digitagdo, o recebimento e o
processamento de DMSs retificadoras, apos a entrega da declaracao.

Permitir ao contador/contribuinte gerar e imprimir o protocolo de confirmagao
de recebimento da DMS.

Permitir que o contribuinte possa realizar o pagamento do ISS de uma
determinada competéncia, copiando a chave Pix e colando no APP do Banco
onde possui conta.

Permitir que o contribuinte possa realizar o pagamento do ISS de uma
determinada competéncia, realizando a leitura do QRcode Pix com leitor do APP
do Banco onde possui conta.

Permitir, a emissao do Recibo Provisério de Servigos - RPS, conforme previsto
no Manual de Integracdo da ABRASF. O RPS poderé ser utilizado nas seguintes
opgoes:

RPS eletronico emitido por aplicacdo prépria do contribuinte utilizando a
estrutura de WebService. O sistema devera disponibilizar, aos contribuintes que
optarem por essa modalidade, uma série de interfaces para troca de mensagens
XML. Essas mensagens poderdo estar assinadas digitalmente (através de
certificados digitais) ou ndo, dependendo da definicdo do Municipio para cada
contribuinte;

RPS eletronico emitido por aplicacdo propria do contribuinte. O sistema devera
disponibilizar aos contribuintes que optarem por essa modalidade, uma interface
para upload do arquivo XML. Este arquivo deveréa estar assinado digitalmente
(através de certificados digitais);

Possuir funcionalidade que permita ao tomador de servigo informar a ciéncia da
execucao do servigo discriminado na NFSe pelo prestador a fim de dar fé sobre a
ocorréncia do fato gerador. Essa funcionalidade deve ser parametrizavel
atendendo as seguintes regras:

Determinar o valor minimo da nota a ser manifestada;

Determinar os tipos de pessoas que podem manifestar a nota (Fisica, Juridica ou
Ambas);

Determinar o prazo para manifestacdo da nota.

A manifestacdo do tomador deve ocorrer via link enviado no e-mail ao tomador
no momento da emissao da nota fiscal ou através da solucdo web com acesso
autenticado pelo tomador.

Possuir rotina para emissdo de notas avulsas com as seguintes caracteristicas:
Possibilidade inclusao de requerimento de nota avulsa;

Emissao de documento para arrecadagdo com o valor do ISS apurado na NFSe;
Possibilidade de condicionar a emissdo da nota mediante a pagamento dos
tributos incidentes;

Possibilidade de liberagao manual, pelo fiscal, da nota avulsa através de informe
de pagamento;

Possibilidade de analise das liberacoes de notas em caso dos regimes especiais de
tributacao;

Integragdo das informacdes das guias com o Sistema Tributario Municipal.
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estipulado para dedugao da base de calculo sem comprovacao, deve ser sugerido
automaticamente pelo sistema o valor de deducdo previsto, sendo possivel a sua
alteracao.

Para os servigos prestados de construcao civil deve ser obrigatério informagoes
referentes a obra, bem como matricula CEI/CNO da obra e Anotacao de
Responsabilidade Técnica - ART.

Para os servigos prestados de construcdo civil onde o prestador julgar que nao
existem dados da obra, deve ser possivel que mesmo declara que a obra em
questdo ndo necessita da matricula CEI/CNO e ART.

Possuir “Resumo geral dos movimentos de emissdo de notas” onde deve
demonstrar uma consulta com no minimo os seguintes itens:

ISSQN devido para o municipio;

ISSQN devido para outros municipios;

Quantidade de notas geradas.

No ambiente de administragdo também deve ser possivel emitir, no minimo os
seguintes relatorios gerais das NFSe:

Notas emitidas;

Resumo de notas por atividade (quantidade e valor das notas);

Visdo geral quantitativa dos cendrios das notas emitidas.

Possuir modelo customizavel de Notificagdo do Débitos para envio aos
contribuintes por carta ou domicilio eletrénico, com respectiva guia de
recolhimento, tendo como alvo todos o0s contribuintes identificados que
utilizaram indevidamente da emissao de NFS-e com aliquota menor que a devida
para reten¢do a menor pelo seu tomador.

Nota Fiscal Eletronica Mobile

O sistema disponibiliza a emissdao de NFS-e por meio de aplicativo para
dispositivos moéveis com plataforma Android e IOS com interface amigavel e
contar com a opgdo para emissdo de NFS-e por empresas com atividades
rotineiras.

O sistema permite a cada emissdo de NFS-e a possibilidade de compartilhamento
e envio por e-mail.

O sistema permite a verificacdo de autenticidade das Notas Fiscais recebidas
através da leitura de QrCode.

GESTAO DE ISS BANCARIO
CARACTERISTICAS GERAIS ISS BANCARIO

1. Em telas de entrada de dados, permitir atribuir por usudrio permissao exclusiva
para Gravar, Consultar e/ ou Excluir dados;

2. As senhas dos usudrios devem ser armazenadas na forma criptografada, através
de algoritmos proprios do sistema, de tal forma que nunca sejam mostradas em
telas de consulta, manutencdo de cadastro de usuarios ou tela de acesso ao sistema;

3. Manter histérico dos acessos por usudrio por funcao, registrando a data, hora e o
nome do usuadrio;

4. O SGBD devera conter mecanismos de seguranga e protecdo que impecam a perda
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de transacdes ja efetivadas pelo usudrio e permita a recuperacdo de dados na
ocorréncia de eventuais falhas, devendo este processo ser totalmente automaético,
documentado e seguro;

5. O usudrio visualizard somente as opg¢des do sistema para as quais ele foi
autorizado;

6. Permitir que os relatérios possam ser visualizados em tela, salvos em formato PDF
ou direcionados para um dispositivo de impressao.

DECLARACAO DAS INSTITUICOES FINANCEIRAS

7. Receber as Informagdes dos seguintes registros:

8. Plano geral de contas comentado - PGCC (de acordo com Modelo conceitual
ABRASF); Pacotes de servigos;

9. Composicao dos pacotes de servicos; Balancete analitico mensal;

10. Demonstrativo da apuragdo da receita tributavel e do ISSQN mensal devido por
Subtitulo; Movimentacdo no namero de correntista; Arrecadacdo referente aos
pacotes de servigos; Demonstrativo do ISSQN mensal a recolher.

11. O Valor do ISSQN a ser pago pela Instituicdo Financeira, devera ser calculado de
forma automatica pelo sistema;

12. Permitir a configuracdo do dia para vencimento para consolidacdo do ISS;

13. Permitir a listagem de servicos prestados pelas Instituicdes Financeiras para
verificacdo do enquadramento & lista de servigos, permitindo, o seu
reenquadramento, inclusive por subitem, uma vez que, o sistema permite estas
subdivisodes;

14. Deverd apresentar os seguintes relatérios para verificagdo das consisténcias das
declaracoes:

15.Relacdo da declaragdo somando pelo item e subitem da lista anexa a Lei
Complementar 116/2003; Relagdo da movimentagao das tarifas;

16. Demonstrativo da movimentagdo dos pacotes de servigos;

17. Relagao das tarifas, pacotes de servigos, servigos com remuneragao variaveis, com
seusrespectivos enquadramentos a lista de servicos da lei municipal;

18. Relacdo dos pacotes de servicos comparando com a arrecadacdo de pacotes dos
servigos x quantidade correntista nele enquadrados;

19. Relacao dos pacotes de servicos comparando com a arrecadacdo de pacotes de
servigos x a diferenca da composicao dos pacotes de servigos;

20.Recibo de entrega da declaracdo - S6 emitido caso todos os itens obrigatorios da
declaragdo sejam validados e transmitidos pela instituicao;

21.Resumo da declaracdo - Apés validado e transmitido;

22.Documento de Arrecadagdo Municipal - DAM no padrdo Febraban que sera
preenchido de acordo com a configuracdo de formagdo da base de célculo.

23.Cadastro de usudario que permite o servidor municipal apenas visualizar as
informagdes das Instituicdes Financeiras sediadas no territério do Municipio
Competente para cobranca do Imposto. Com controle de acesso que sera definido
pela administracao tributéria.

FISCALIZACAO DAS INSTITUICOES FINANCEIRAS
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24.Criagdo de Ordem de Servigo para inicio de fiscalizacdo. As Ordens de Servicos
deverao ser criadas de forma automaticas.

25.Criagdo de Termo de Inicio de fiscalizagdo com texto definidos pelo setor
competente.

26.Criagdo do Mapa de Apuracao de forma automatica, indicando as contas COSIF
sem as declaragdes obrigatdrias e com declaragdes inconsistentes.

27.Criacdo de Auto de Infracdo por ndo cumprimento da obrigacdo principal e
acessoria de forma automaética.

28. Possibilitar a criacio de modelos de documentos a serem enviados as Instituicoes
Financeiras pelo ndo cumprimento das obrigacdes definidas em lei.

29. Permitir criar modelos de documentos fiscais utilizados pelo municipio.

30. Permitir alterar os documentos fiscais gerados a partir dos modelos.

PORTAL DA TRANSPARENCIA

1. Deverd ser um sistema totalmente responsivo, podendo ser acessado de
qualquer dispositivo moével, devendo para tanto responder ao tamanho da
tela para se adequar da melhor forma a celulares, tablets e qualquer
navegador;

2. O Portal da Transparéncia devera estar disponivel na web, sem limitagdes
de acessos simultaneos;

3. Possibilitar a Entidade personalizar o Portal da Transparéncia, inserindo o
brasao, banner e o logotipo do Municipio, assim como alterar as cores do
plano de fundo, exibir o brasdao do Municipio no Portal da Transparéncia,
permitindo melhor caracterizacdo e identificacdo do sistema pelo usuario;

4. Exibir informag¢des minimas das unidades gestoras publicantes do Portal da
Transparéncia, tais como: responsdvel, endereco, telefone e horario de
funcionamento;

5. Dispor de um glossario dos termos utilizados no Portal da Transparéncia,

proporcionando ao usuério do sistema entender termos mais complexos da

administracdo publica;

Dispor de uma segao Fale Conosco

7. Dispor de ferramentas de acessibilidade WEB para pessoas com deficiéncia

aprovado pelas Normas Brasileiras de Acessibilidade;

Dispor mapa do site;

9. Dispor de secao “Perguntas Frequentes”;

10. Dispor de Manual de Navegacdo;

11.  Possibilitar a disponibilizagdo das principais leis que regulam o Portal
da Transpareéncia;

12. Possibilitar disponibilizar informacao sobre a estrutura organizacional;

13. Possibilitar inserir informacoes sobre as unidades administrativas;

14.  Possibilitar a disponibilizagdo da Carta de Servigos do Poder executivo
Municipal;

15. Atender a Lei Complementar n° 131/2009, onde se instituiu a
obrigatoriedade quanto a divulgagdo através de meios eletronicos e de

»
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acesso ao publico, dos planos, orcamentos e leis de diretrizes orgamentarias;
das prestacdes de contas e o respectivo parecer prévio;, do Relatério
Resumido da Execucao Orcamentaria, do Relatério de Gestao Fiscal e das
versOes simplificadas desses documentos;

Disponibilizagao, em tempo real, dos dados da execucdo orcamentdria e
financeira, no Portal da Transparéncia, conforme determinacdo da Lei
Complementar 131/2009;

Nas informagdes da despesa, deve-se permitir selecionar a despesa
empenhada, liquidada e paga, bem como exibir a ficha da despesa de forma
individual;

A ficha da despesa deve fornecer as seguintes informacdes: entidade,
numero da despesa, tipo da despesa, ano da despesa, data da despesa,
numero do processo, valor da despesa, nome do favorecido, CPF ou CNPJ
(permitindo aplicar mascara) do favorecido e todo o detalhamento da
despesa, que compreende o o6rgdo, unidade orcamentaria, fungao,
subfuncdo, programa, projeto ou atividade, elemento da despesa,
subelemento, fonte de recurso e histérico da despesa;

A ficha da despesa também deve apresentar todas as demais etapas
vinculadas aquela despesa;

A informacdo sobre pagamento deve conter, minimamente: valor do
pagamento, empenho, data, favorecido e descricdo do objeto;

No empenho, as informag¢des minimas: nimero do empenho, valor, data,
favorecido e descrigdo do objeto;

Divulgar informag¢des minimas para o acompanhamento do orgamento
da receita e execucao da receita;

Divulgar as informagdes do estagio da receita;

Divulgar informacdes minimas sobre quaisquer repasses ou
transferéncias de recursos financeiros;

Disponibilizar informagdes sobre convénios, contratos de repasse,
termos de gestdo e instrumentos congéneres, contendo minimamente:
convénio recebido ou concedido; beneficiario; objeto; vigéncia inicial e final;
valor;

Permite publicar informagdes referentes a compras realizadas, com a
exibicdo de uma lista detalhada de aquisi¢des de materiais e servicos
realizadas, incluindo descritivos, quantitativos e valores de itens;

Divulgar informacdes sobre contratos e aditivos firmados pelo ¢rgao
publicante, permitindo também a publicacdo na integra dos contratos e
aditivos;

Exibir a listagem de processos licitatorios, dispensas e inexigibilidades,
permitindo a publicagdo na integra dos editais e das atas de licitacdo;

Divulgar informagdes minimas sobre os bens patrimoniais pertencentes
ao Municipio;

Divulgar informagdes minimas sobre as entradas e saidas do
almoxarifado do 6rgao publicante;

Disponibilizar Menu de consulta dos servidores publicos, permitindo a
divulgacdo de informagdes minimas sobre a folha de pagamento dos
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33.

34.
35.

36.
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44.

45.

46.

47.

48.

49.

servidores, tais como matricula, salario, cargo, data de admissdo, carga
horaria, e secretaria de lotagao;

Possibilita a divulgacao dos valores bruto e liquido do saldrio dos
servidores, bem como seus descontos e vencimentos;

Disponibilizar informagdes sobre diarias, indicando no minimo o nome
do beneficidrio, fungdo/cargo, valor recebido, periodo da viagem, destino e
motivo;

Disponibilizar informacdes sobre passagens;

Disponibilizar de ferramenta para pedidos de acesso a informacao (E-
SIC), com as seguintes caracteristicas: facil acesso, possibilidade de recurso,
apresentacdo de relatério estatistico (quantidade de pedidos recebidos,
atendidos, indeferidos), possibilidade de publicacdo das manifesta¢des
apresentadas ao municipio;

Disponibilizar informagdes sobre o SIC Fisico do municipio;

Permitir a publicacdo da informacado sobre o cadastro de Fornecedores
Impedidos de licitar - CAFIMP;

Permitir links com outros portais/site, a exemplos do portal do Governo
Federal e Diario Oficial;

Disponibilizar informac6es sobre programas, projetos e acdes;
Disponibilizar informagdes sobre as obras publicas municipais;

Disponibilizar campo para insercao dos relatérios instrumentos de
planejamento: PPA, LDO, LOA, RGF, RREO e Prestacdo de contas;

Permitir publicagdo de documentos do Controle Interno, a exemplo:
Instru¢des Normativas, relatérios de Auditoria, Recomendacdes e pareceres;

Possibilitar a publicagdo de documentos no Portal da Transparéncia,
conforme determina a Lei N° 12.527/11;

Permitir, através de configuracdo, que o portal possa ser configurado de
forma a apresentar somente as entidades e menus que o municipio desejar
demonstrar;

Possibilidade de ativar ou desativar menus nativos do sistema,
permitindo que o municipio configure qual consulta deseja exibir;

O sistema devera permitir ao cidadao pesquisar as informagdes por meio
de filtros, de forma simples e de facil operagdo e, quando ndo for possivel
utilizar este recurso, proporcionar a busca através de um campo de busca
por palavra-chave;

Permitir o download de documentos, tais como: Plano Plurianual, Lei de
Diretrizes Orcamentarias, Lei Orcamentaria Anual, Relatorios de Gestao
Fiscal, Relatorios Resumidos da Execucdo Orcamentaria, Balancetes
mensais, fntegra dos contratos, editais e resultados dos editais, bem como
qualquer outro documento exigido pelos 6rgaos supervisores do Portal da
Transparéncia, através de publicacdo manual (upload) de cada documento,
por uma area administrativa do Portal da Transparéncia;

Possibilitar exportar as informagdes do Portal da Transparéncia em
diversos formatos eletronicos, inclusive abertos e ndo proprietarios, tais
como planilhas e texto, de modo a facilitar a analise das informagdes;

Permitir exportar os dados publicados para arquivos em diversos
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formatos, tais como PDF, XLS, XLSX, RTF e CSV;

50.  Permitir a migracdo de dados de outro(s) sistema, trazendo informacao
de no minimo em 06 (seis) meses;
51. O Portal deve ser integrado com os Sistemas de Contabilidade Pblica,

Gestdo Administrativa, Gestdo Financeira e Tesouraria, Planejamento
Municipal, Recursos Humanos e Folha de Pagamento e Gestao de Tributos;

GESTAO DE SISTEMA DE PREVIDENCIA

Cadastramento e Arrecadacgao

1.

@

10.
11.

12.
13.

14.
15.
16.
17.

18.

Recadastramento de todos os servidores vinculados ao Instituto: Prefeitura,
Céamara, Satude e Educacdo; através de importacdo dos dados, ou pela digitagao
manual contendo todas as informagdes pessoais, dependentes, tempo de
contribuicdo e base de previdéncia a partir de julho/1994.

Permitir importacao mensal da base de calculo para a Previdéncia da folha de
pagamento de todos os servidores dos 6rgdos do municipio (administracdo
direta e indireta).

Permitir administracdo de recolhimento de contribui¢des previdencidrias de
cada servidor e patronal e custo complementar e ou aportes financeiros, por
fonte pagadora, de forma individualizada, por regime financeiro contabil e
previdenciério;

Permitir registro mensal da remuneragdo e de contribuicdo, bem como sua
composi¢do, do segurado e beneficiario

Emitir relacao de contribuintes do RPPS, com informacdes de contribuicao do
empregador e empregado, por Regime Financeiro;

Permitir Controle do recolhimento do servidor, patronal e custo complementar
e aportes financeiros.

Permitir controle de recolhimento para contribuinte Facultativo (individual);
Permitir a gestdo do parcelamento de débitos;

Emissdo de relatérios que auxiliam no Controle da Previdéncia Patronal e
Funcional.

Emissdo de Formulérios para recadastramento.

Comunicagdo com o médulo de Concessao para que o cadastramento seja feito
de forma automatica ao se conceder um beneficio a um servidor ativo, evitando
o recadastramento manual.

Emissdo de relatérios contendo as pessoas que ja poderia se aposentar.
Emissdo de guias para os 6rgaos competentes para o devido pagamento das
contribui¢des patronais e funcionais

Exportar os dados em planilha Excel para o calculo atuarial

Importar as bases de contribuicao de 1994 /07 até a presente data

Importar as verbas detalhadas para conferencia da base de contribuicao
Possuir ferramenta que dé manutencdo nas verbas detalhadas de forma que o
servidor marque quais verbas incidem na previdéncia ou nao.

Possuir relatério gerencial para conferencia da importacdo da base de
contribuigdo X detalhamento das verbas de contribuigao.
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20

21.
22.

23.
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25.
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28.
29.

30.

31.
32.
33.
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35.

36.

37.
38.
39.
40.
41.
42.
43.
44.
45.
46.

47
48
49

. Permitir emissao de relatorio consolidado da arrecadacao;
. Permitir a emissdo da Guia de Recolhimento de Contribuicoes Previdenciarias,
para comprovacado de repasse dos 6rgaos ao RPPS;

Concessao e Simulaciao de Beneficios

Cadastramento dos servidores efetivos.

Cadastramento das Regras Permanentes e Transitorias para concessdo dos
beneficios previdenciarios.

Atualizagdo automatica da tabela de indice de correcdo para o cumprimento do
disposto na lei 10.887 /2004

Atualizagdo automatica dos saldrios de contribuicdo para cumprimento do
disposto na lei 10.887 /2004

Cadastramento dos entes emissores de certiddes de tempo.

Lancamento do(s) tempo(s) de contribuicao do servidor

Lancamento dos saldrios de contribuicdo a partir de julho 1994 ou data
posterior.

Possibilidade de simulacdo do beneficio para o servidor interessado.

Emissao de relatérios que contemplam todo o histérico contributivo e tempo de
servico, com os demonstrativos de enquadramento por regra de aposentadorias
e pensdes, para a devida opgao de escolha por parte do servidor;

Emissdo de Portaria de Aposentadoria e Pensdao onde o préprio usuario deva
conseguir dar manutengdo no modelo de portaria.

Registro individualizado das contribuicdes dos servidores.

Emitir certidao de tempo de contribuicdo - CTC

Validagao, analise e conferéncia dos processos concessorios.

Integracao do sistema de concessdo com o sistema de folha de pagamento, no
ato da confirmacdo do beneficio, onde o servidor passa a integrar a folha de
aposentados / pensionistas do Instituto de Previdéncia.

Confirmacao do Beneficio e Cadastramento automatico no médulo Folha de
Pagamento.

Emitir os anexos no padrdo do TCE para montagem da pasta de aposentadoria
ou pensao.

TCE Anexo I - Ato de Aposentadoria.

TCE Anexo II - Requerimento de Aposentadoria.

TCE Anexo III - CND Direitos e Vantagens.

TCE Anexo IV - CND Fins de Adicionais.

TCE Anexo VI - CND Fins de Aposentadoria art. 40.

TCE Anexo VII - CND Fins de Aposentadoria art. 6.

TCE Anexo VIII - FIPA.

TCE Anexo IX - Ficha Funcional.

TCE Anexo X - Calculo Proventos Art. 3° e 6°.

TCE Anexo XI - Calculo Proventos Art. 2° e 40°.

. TCE Anexo XII - Pensao por falecimento a partir de 24/06/2004.

. TCE Anexo XIII - Pensdo por falecimento entre 31/12/2003 e 20/06/2004.

. TCE Anexo XIV - Calculo da pensao.
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50. TCE Anexo XV - Calculo da pensao.

51. TCE Anexo XVI - Nota de confirmagao de aposentadoria.

52. TCE Anexo XVII - Nota de confirmacdo de pensao.

53. Emissao da Declaracao de nao Acamulo/Remuneracdo conforme modelo do
TCE.

54. MPS - Certidao de Tempo de Contribuigao - Anexo I

55. MPS - Certidao de Tempo de Contribuigao - Anexo II

56. MPS - Certidao de Tempo de Contribuigao - Anexo III

57. MPS - Certidao de Tempo de Contribuicao - Anexo IV

58. Listagem de Beneficios Confirmados em determinado periodo com
possibilidade de filtrar os Tipos de Beneficios, contendo no minimo: Regra do
Beneficio, Data de Confirmacao e Vr. Do Beneficio.

59. Possibilidade de impressao individualizado da Memoéria de Calculo do
Beneficio confirmado.

60. Possibilidade da visualizacao da Memoria de Calculo das simulacoes realizadas
a qualquer movimento de acordo com a necessidade do Orgao.

61. Visualizacdo gréfica dos beneficios concedidos nos dltimos 6 meses
Possibilidade de geracdo de relatério que demonstre as provaveis
aposentadorias com possibilidade de filtrar: Periodo de Aposentadoria, Periodo
de Admissao, Cargo, Regras de Aposentadoria (com possibilidade de escolher
mais de uma Regra), Abono Permanéncia (Sim/Nao).

Integracao destes M6dulos em Ferramenta BI

62. A Ferramenta BI deve demonstrar os seguintes gréficos pré-moldados:

63. Distribuicdo da frequéncia por Idade e Remuneracdo dos Servidores
Cadastrados

64. Distribuicdo da frequéncia por Idade e Data de Admissao dos Servidores
Cadastrados

65. Distribuicdo da Idade de Aposentadoria Projetada por Sexo

66. Distribuicdo da Média de Idade dos Servidores em comparacdo com a Idade
Média de Admissao e de Projecdo da Aposentadoria por Sexo e Carreira.

67. Distribuigdo da situacdo das Guias de Arrecadacdo por Ente

68. Distribuigdo do Total Recebido em Guias de Arrecadacao por Ente

69. Processos de Protocolos de Documentos gerados por Referéncia

70. Distribuigao da Frequéncia anual de Protocolos por Tipo de Tramitagdes.

71. Distribuigao da Frequéncia de dias de Afastamento por sexo

72. Distribuigdo da Média de Pericias realizadas por CID

73. Distribuicao dos Servidores Ativos por Sexo e Magistério

74. Distribuicdo das Aposentadorias e Médias Salariais por Ano.

75. Distribui¢do da Projecao de Aposentadorias e Médias Salariais em até 5 anos
posteriores.

76. Distribuicdo das Aposentadorias por Regra demonstrando o Sexo e se
Magistério (Professor/Nao Professor)

77. Fluxo dos Servidores do RPPS

78. Distribuigao dos Servidores por Cargo




ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE APERIBE

Proc: 082/2025

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO Folha:

Visto:

79.

80.
81.
82.

83.
84.

85.

86.

87.

88.

89.

90.

91.

Distribuigdo dos Beneficios confirmamos

Aplicativo Personalizado

Disponibilidade nas lojas de aplicativos para dispositivos moéveis, tais como a
Play Store, Apple Store, etc.

Login através de usudrio e senha cadastrados para o servidor.

Opgdo de lembrar o login do servidor, evitando a digitacdo em todo acesso.
Opcao de acesso por biometria caso o celular tenha tal recurso.

Permitir que o aposentado e pensionista visualize o contra cheque e envie o
contra cheque, salve ou envie em formato PDF por e-mail, whatsapp ou outro
aplicativo disponivel no celular.

Permitir que o aposentado e pensionista visualize o informe de rendimentos
salve ou envie em formato PDF por e-mail, whatsapp ou outro aplicativo
disponivel no celular.

Permitir que o aposentado e pensionista visualize a margem de consignados
pelo aplicativo, demonstrando o valor base, valor total da margem e valor do
saldo para novos consignados.

Permitir que o aposentado e pensionista realize a prova de vida pelo aplicativo
conforme documentos parametrizados pelo préprio instituto.

Permitir que os servidores ativos realizem o censo previdencidrio pelo
aplicativo conforme documentos parametrizados pelo préprio instituto.
Permitir que o servidor ativo simule aposentadoria, demonstrando todas as
regras vigentes, data da possivel aposentadoria e direito ao abono permanéncia.
Permitir que o servidor ativo emita o extrato de contribuicdo previdenciaria,
salve ou envie em formato PDF por e-mail, whatsapp ou outro aplicativo
disponivel no celular.

Permitir que o instituto envie mensagens em grupo ou individual para
comunicacdo com aposentados, pensionistas e ativos. (possuir relatério das
mensagens enviadas, recebidas e lidas.)

Implantacao do Software

A etapa de Implantagdo corresponde a execugdo de todos os servicos e atividades
necessarios ao pleno funcionamento e utilizagdo do software como instalagao,
configuragdo, migragdo e conversao de dados existentes pela contratada.

O software deverd ser instalado e implantado em ambiente cloud (nuvem) sob
responsabilidade da Contratada, com todas as licengas de softwares necessarias.

Durante a execugdo do contrato, a Contratada devera dar assisténcia técnica apds a
implantagao do software para Gestao Puablica.

O prazo para a Implantagao do Software sera de até 180 (cento e oitenta) dias corridos,
a contar da data de recebimento da Autorizacdo de Servico.




Proc: 082/2025

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE APERIBE A
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO Folha:

Visto:

A implantacdo serd acompanhada pelo fiscal do contrato, que se responsabilizara por
todo relacionamento administrativo com a contratada.

Treinamento / Capacitacao:

Os treinamentos sobre a utilizacdo das funcionalidades do sistema deverdo ser
desenvolvidos e aplicados pela CONTRATADA aos servidores envolvidos com o
sistema visando a compreensdo da tecnologia, da metodologia, do software e dos
novos procedimentos adotados e o desenvolvimento das habilidades necessarias ao
exercicio da fungao. Desta forma, devera ser atingido um nivel maior de compreensao
e absorcdo dos treinados envolvidos, a ponto de tornarem-se auténomos em relagdo a
préatica nas demais localidades da rede, ou seja, tornarem-se capacitados a multiplicar
os treinamentos recebidos para outros usuérios dos sistemas.

A CONTRATADA devera dispor de um moédulo de treinamento online interligado ao
sistema.

Suporte Técnico ao Software:

O suporte técnico ao software e ao banco de dados devera ser realizado pela Equipe
Técnica da Contratada, pés-Implantacdo e durante a Operagdo do Software para
Gestdo Publica, no ambiente de producdo da Contratada, e quando possivel
remotamente durante o periodo de vigéncia do contrato.

Durante este periodo, a Contratada devera prover todo e qualquer suporte ao sistema,
a contar da data de inicio da operagdo do sistema.

Entende-se por suporte, a execucdo das seguintes atividades pela Contratada:

a) Correcao de erros no software;
o) Atualizacdo do Sistema;
c) Gerar documentacao de utilizacdo do sistema;

Customizacao

Sao as solicitagdes adicionais feitas a empresa contratada, que ndo foram previamente
descritas no Termo de Referéncia (TR) ou no Edital. Essas solicitagdes podem surgir a
medida novas necessidades passam a ser identificadas

Podemos detalhar como Customizacoes:

Desenvolvimento de Novas Funcionalidades: Se durante a fase de implementacdo do
software for identificada a necessidade de funcionalidades adicionais que nao estavam
inicialmente previstas no TR, pode ser solicitado a empresa contratada que desenvolva
essas novas funcionalidades para atender aos requisitos especificos do érgao publico.
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Integragdes Especificas com Outros Sistemas: Se surgir a necessidade de integrar o
software fornecido com sistemas externos que ndo foram inicialmente contemplados,
pode ser solicitado a empresa contratada que desenvolva essas integracdes especificas
para garantir a interoperabilidade entre os sistemas.

Personalizacdo de Relatérios ou Documentos: Caso a CONTRATADA necessite de
relatérios ou documentos especificos que ndo estdo disponiveis no software padrao,

pode ser solicitado a empresa contratada que personalize esses relatérios ou
documentos de acordo com as necessidades do cliente.

CONDICOES DE IMPLANTACAO E DE PAGAMENTO.

a) O Contratado devera implantar cada um dos Médulos dos Sistemas nas Secretarias
e setores DAS CONTRATANTES e naquelas onde as funcionalidades serdo essenciais,
definidas ap6s a assinatura do Contrato, seguindo os prazos estabelecidos no item “3”
do TR, DO PRAZO DE EXECUCAO E VIGENCIA.

b) O pagamento serd realizado proporcional a cada um dos moédulos instalados, na
forma da proposta, devendo a cota de instalacdo ser quitada apenas uma sé vez
quando da implantacdo, mantendo a cota de gestdo do sistema mensalmente até o fim
do contrato.

DA LIQUIDACAO

A liquidagdo sera realizada pela Secretaria Municipal de Financas e Planejamento, a
partir do cumprimento das obrigacdes elencadas neste Termo de Referéncia.

DO PAGAMENTO
CONDICOES PARA EXECUCAO DOS SERVICOS:

PRAZO: 24 (VINTE E QUATRO) MESES, COM POSSIBILIDADE DE
PRORROGACAO ATE 15 (QUINZE) ANOS.

VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (SESSENTA) DIAS, CONTADOS A PARTIR DA
APRESENTACAO.

PAGAMENTO: MENSAL, ATE O 10° (DECIMO) DIA APOS A APRESENTACAO DA
NOTA FISCAL, DEVIDAMENTE ATESTADA POR 02 (DOIS) SERVIDORES, QUE
DEVERA VIR ACOMPANHADA DE RELATORIO DE EXECUCAO DOS SERVICOS,
EXCETO COM RELACAO AOS ITENS DE MIGRACAO E IMPLANTACAO, QUE
SERAO PAGOS EM UMA UNICA PARCELA, APOS A FINALIZACAO COMPLETA
DOS SERVICOS, MEDIANTE A APRESENTACAO DE NOTA FISCAL,
DEVIDMENTE ATESTADA POR 02 (DOIS) SERVIDORES, QUE DEVERA VIR
ACOMPANHADA DE RELATORIO DE EXECUCAO DE TODOS OS SERVICOS.

Prova de Conceito
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A prova de conceito - POC - sera aplicada na fase de julgamento da proposta e tera
carater eliminatorio.

A Prova de Conceito consiste na apresentagdo do Sistema em pleno funcionamento,
permitindo a averiguacdo pratica das funcionalidades e caracteristicas, devendo ser
acompanhada por uma Equipe Técnica de Avaliagdo da Contratante.

Os requisitos a serem avaliados na POC sdo aqueles descritos neste termo de
referéncia.

Serd reprovada licitante que ndo conseguir demonstrar o atendimento do percentual
minimo dos requisitos exigidos na POC.

A ordem de avaliacdo da POC sera a ordem de classificacdo das Licitantes qualificadas,
ou seja, a primeira colocada no certame, serd convocada para ter seu Sistema avaliado
e, caso ndo seja aprovada, esta serd eliminada do processo licitatério, passando a
avaliacao da Comissdo a segunda colocada. Esse processo se repetird até que uma das
licitantes seja considerada habilitada pelas equipes técnicas que julgardo a POC.
Eventuais questionamentos prévios acerca da execugao da Prova de Conceito poderao
ser feitos pelas Licitantes, oportunamente, nos prazos pertinentes ao pedido de
esclarecimentos e impugnacdes, depois de publicado o edital de licitagdo.

Equipe Técnica de Avaliacdo da Contratante: A equipe responsavel pela Avaliagdo
Técnica sera composta por membros indicados pela CONTRATANTE. Cabera a
Equipe Técnica de Avaliacao:

a) Coordenar a execucado de todas as atividades relativas a Prova de Conceito - PoC e
realizar questionamentos quanto ao piloto/amostra apresentado, podendo realizar
diligéncias;

b) Emitir ao Pregoeiro o Relatério de Julgamento da Prova de Conceito - PoC,

devidamente justificado, para continuidade do procedimento licitatério.

Procedimentos da Prova de Conceito — POC:

a) A Licitante mais bem classificada, serd denominada LICITANTE EM AVALIACAO,
e terd um prazo minimo de até 02 (dois) dias tteis, a contar do primeiro dia ttil

seguinte a convocacdo pelo Pregoeiro, para preparar um piloto/amostra do produto
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na nuvem ou em infraestrutura prépria, deixando-o em plenas condi¢gdes operacionais
de avaliagao para a POC;

b) Para a realizacdo da Prova de Conceito, a LICITANTE EM AVALIACAO devera
fornecer os insumos necessarios a analise do piloto/amostra da solucao e preparar o
ambiente com a solucdo devidamente instalada, configurada e parametrizada, de
forma que seja possivel demonstrar os itens exigidos na POC;

c) As realizagdes das demonstragdes da POC deverao ocorrer a partir do terceiro dia
atil, a contar do primeiro dia ttil seguinte a convocacao pelo pregoeiro, devendo a
LICITANTE EM AVALIACAO se apresentar a Equipe Técnica de Avaliacdo do
piloto/amostra nas datas e horarios da convocacao;

d) Se a LICITANTE provisoriamente classificada em primeiro lugar nao comparecer a
sessao da Prova de Conceito, sera desclassificada e sera convocada a segunda colocada
e assim sucessivamente.

e) Poderao participar da Prova de Conceito até 10 (dez) representantes credenciados
da LICITANTE EM AVALIACAOQ, até 01 (um) representante credenciado de cada uma
das demais LICITANTES, os membros da Equipe Técnica de Avaliagdo e da equipe de
licitacdo da ALRS;

f) Antes de comecar a POC, a COMISSAO podera verificar a conformidade dos
softwares instalados no ambiente para ndo haver quaisquer ddvidas quanto a
integridade, conformidade e confiabilidade do processo, podendo a LICITANTE EM
AVALIACAO ser reprovada, automaticamente, se verificada alguma irregularidade,
até mesmo antes de iniciar a POC;

g) Durante a Prova de Conceito, somente a Equipe Técnica de Avaliagao e o Pregoeiro
poderao se manifestar com questionamentos pertinentes a verificagdo e quanto ao
cumprimento dos requisitos licitatérios, respectivamente, sendo a eles facultado
realizar diligéncias para aferir o cumprimento dos requisitos, ndo sendo permitida,
durante eventual diligencia, qualquer alteragdo no produto criado para a Prova de
Conceito, salvo para parametrizacdo e alteragdes feitas através da interface do sistema,
com o conhecimento de toda a equipe da POC;

h) A LICITANTE EM AVALIACAO devera apresentar profissionais especialistas no

produto para apresentar o piloto/amostra, bem como exaurir eventuais




Proc: 082/2025

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE APERIBE A
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO Folha:

Visto:

questionamentos da Equipe Técnica de Avaliagao;

i) Concluida a Prova de Conceito, a Equipe Técnica de Avaliacdo declarara encerrada
a sessdo, iniciando-se o prazo para elaboracao e entrega ao Pregoeiro do Relatério de
julgamento da prova de conceito;

j) Aprovada a LICITANTE EM AVALIACAO, com consequente emissdo do Relatorio
de julgamento da prova de conceito, o Pregoeiro a declarard como vencedora,
prosseguindo com os demais tramites licitatorios legais;

k) Desclassificada a LICITANTE em avaliacdo, a préxima colocada sera convocada
para negociacdo, apresentagdo da proposta final, para realizacdo da Prova de Conceito.
1) Despesas para participacdo das etapas do certame, inclusive para realizacdo da
Prova de Conceito - PoC, serdo de inteira responsabilidade das Licitantes. O
fornecedor que for reprovado na Prova de Conceito -PoC, ou em outra etapa do
certame, ndo terd direito a qualquer indenizagao.

Prazos da Prova de Conceito:

a) A LICITANTE EM AVALIACAO tera um prazo minimo de até 02 (dois) dias tteis
para preparar todo o ambiente necessario para a execucao da POC, a contar do
primeiro dia ttil seguinte a convocacao pelo pregoeiro.

b) As realizagdes das demonstragdes da POC deverdo ocorrer a partir do terceiro dia
atil, a contar do primeiro dia ttil seguinte a convocagao pelo pregoeiro.

c) A LICITANTE EM AVALIACAO tera até 05 (cinco) dias tteis, a partir do inicio das
demonstragdes, para comprovar o atendimento aos requisitos selecionados pela
COMISSAO, podendo esse prazo ser prorrogado a critério da Equipe Técnica de
Avaliacao.

d) A Equipe Técnica de Avaliagdo divulgard o resultado em até 02 (dois) dias tteis
ap6s a conclusdao da fase de demonstracdo. Este periodo podera ser prorrogado
mediante justificativa.

Critérios de Avaliacao na Prova de Conceito:

a) Sera considerada aprovada a LICITANTE EM AVALIACAO que demonstrar
atendimento a, no minimo, 90% (noventa por cento) dos requisitos contidos nesse TR.
b) A POC possui a fun¢do de avaliar o grau de aderéncia do Sistema em relagdo as

especificagdes pretendidas.




ESTADO DO RIO DE JANEIRO Proc: 082/2025

PREFEITURA MUNICIPAL DE APERIBE A
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO Folha:

Visto:

b.1) Redugao do risco de ndao cumprimento do prazo de implantacdo, ja que o sistema
estard aderente em quase sua totalidade em tempo de POC;

b.2) Aumento da Competitividade, j& que permite que um Sistema que ndo atenda a
totalidade dos requisitos, mas que esteja bastante aderente, também possa participar
do certame, obtendo ainda um prazo para que os demais requisitos faltantes sejam

providenciados até a efetiva Implantacao do sistema.

Aperibé, 11 de fevereiro de 2025

Elaborado por: Luis Marcos Ferreira Benites
Assessor Especial Administrativo — mat. 6455

Aprovado por: Daniel de Oliveira Fagundes
Secretario Municipal de Administragao- mat. 6289




